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Lei n°795/2002

Categoria: Leis Ordinarias
Data de Publicacao: 21 de outubro de 2002

VIDE Lei 899/04; LC 27/2011.

REVOGADA PELA LEI COMPLEMENTAR N°¢ 38, DE 13 DE OUTUBRO DE 2014.

LEI N2 795, DE 21 DE OUTUBRO DE 2002.

Estabelece o Plano de Carreira dos Servidores Publicos de Municipio, institui os respectivos quadros de
cargos e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE BROCHIER, no uso das atribuicdes que lhe sao conferidas pelo Artigo 61, Inciso IV, da Lei
Organica do Municipio.

Faco saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO |

DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 - O servico publico centralizado no Executivo Municipal é integrado pelos seguintes quadros:
I - quadro dos cargos de provimento efetivo;

Il - quadro de cargos em comissao e funcoes gratificadas.

Art. 22 - Para efeitos desta Lei, considera-se:

| - cargo, o conjunto de atribuicoes e responsabilidades cometidas a um servidor publico, mantidas as
caracteristicas de criacao por lei, denominacao propria, numero certo e retribuicao pecuniaria
padronizada;

Il - categoria funcional, o agrupamento de cargos da mesma denominacao, com iguais
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atribuicOes e responsabilidades, constituida de padrdes e classes;

Il - carreira, o conjunto de cargos de provimento efetivo para os quais os servidores poderao ascender
através das classes, mediante promocao;

IV - padrao, a identificacao numérica do valor do vencimento da categoria funcional.

V - classe, a graduacao de retribuicao pecuniaria dentro da Categoria funcional, constituindo a linha de
promocao;

VI - promocao, a passagem do servidor de uma determinada classe para a imediatamente superior da
mesma categoria funcional.

CAPITULO Il

DO QUADRO DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO
Secao |

Das Categorias Funcionais

Art. 32 - O quadro de cargos de provimento efetivo é integrado pelas seguintes categorias funcionais,
com o respectivo nimero de cargos e padroes de vencimento:

Denominacao da Categoria Funcional Ne Cargos Padrio
Agente de Campo
(Cargo criado pela Lei Complementar n® 35, de 1 6
29.11.2013)
2 (padrdo alterado
Auxiliar de servicos escolares 12 pela Lei Compl. 20,
de 07/04/2008)
YT - [ 5} 7
2 (padrdo alterado
Operario 15 pela Lei Compl. 20,
de 07/04/2008)
Anterior: Operario 15 1
Servente (2 (dois) cargos criados pela Lei 2 (padr ‘.90 alterado
Complementar 21, de 29 de janeiro de 2009) / pela Lel Compl. 20,
de 07/04/2008)
Anterior—Servente 5 1
Cozinheiro 2 2
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Vigilante 2 2
Telefonista 2 3
Atendente de Creche
2 (dois) cargos criados pela Lei Complementar 29,
de 29 de junho de 2012)
(1 (um) cargo criado pela Lei Complementar 22, |11 4
de 26 de outubro de 2009)
(03 (trés) cargos criados pela Lei Complementar
n2 25, de 11.03.2011)
Atendente-de Creche
de26-deoutubro-de 2009} 9 4
(03 (trés) iad laLeiC !
A2 25.de 11032011
eHado-pelatLei-Complementar22-de26-de 6 4
outubro-de-2009)
Vor o Crochotc - :
gue-vagarem,pela-tei-Complementar02-de 22 |8 4
de-dezembro-de2004)
Recepcionista 1 4
6 (padrdo alterado
Eletricista 2 pela Lei Compl. 20,
de 07/04/2008)
Anterior—Eletricista 2 5
6 (padrdo alterado
Motorista 15 pela Lei Compl. 20,
de 07/04/2008)
Anterior—Moterista 15 5
Auxiliar de Enfermagem (um cargo extinto e
padrédo acrescido pela Lei Complementar 18, de |1 8
12 de novembro de 2007)
Anterior-Auxitiarde-Enfermagem 2 6
Mecanico 1 6
Carpinteiro 1 6
Educador Infantil
(10 (dez) cargos criados pela Lei Complementar n% 10 6
26, de 04.04.2011)
Pedreiro 4 6
Operador de Maquina Rodoviaria 13 7
Agente Administrativo 13 7
Agente Sanitario 1 8
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Agente Fiscal 1 9

Agente Fiscal

(Mais 01 Cargo criado pela Lei Complementar n? |2 9

35,de 29.11.2013)

Inspetor Sanitario 1 9

Técnico em Contabilidade

(Cargo criado pela Lei Complementar n? 25, de 1 9

11.03.2011)

Técnico de Enfermagem (Cargo criado pela Lei 5 9

Complementar 18, de 12 de novembro de 2007)

Tesoureiro 1 9

Assistente Social 1 10

Enfermeiro 1 10

Farmacéutico

(Cargo criado pela Lei Complementar n? 35, de 1 10

29.11.2013)

Médico 2 10

Médico Veterinario

(Cargo criado pela Lei Complementar n? 35, de 1 10

29.11.2013)

Nutricionista 1 10

Odontdlogo 2 10

Procurador 1 10
11 (Padrao
modificado pela

Contador 1 Lei Complementar
15, de 15/03/2005)

Anterior—Contador 1 10

Secao Il
Das Especificacoes das Categorias Funcionais

Art. 42 - Especificacdes das categorias funcionais, para efeitos desta Lei, é a diferenciacao de cada uma
relativamente as atribuicdes, responsabilidades e dificuldades de trabalho, bem como as qualificacdes exigiveis
para o provimento dos cargos que a integram.

Art. 52 - A especificacdo de cada categoria funcional devera conter:
I - denominacao da categoria funcional;

Il - padrao de vencimento;
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II - descricdo sintética e analitica das atribuicdes;

IV - condicOes de trabalho, incluindo o horario semanal e outras especificas; e

V - requisitos para provimento, abrangendo o nivel de instrucao, a idade e outros especiais de acordo com as
atribui¢des do cargo.

Art. 62 - As especificacdes das categorias funcionais e dos cargos em comissao e funcdes gratificadas, criados pela
presente Lei sao as que constituem os Anexos | e Il, que sao partes integrantes desta Lei. (Redacao dada pela Lei

Complementar n? 27, de 19/09/2011)

Secao lll
Do Recrutamento de Servidores

Art. 72 - O recrutamento para os cargos efetivos far-se-a para a classe inicial da cada categoria funcional, mediante
concurso publico, nos termos disciplinados no Regime Juridico dos Servidores do Municipio.

Art. 82 - O servidor que por forca de concurso publico for provido em cargo de outra categoria funcional, sera
enquadrado na classe A da respectiva categoria, iniciando nova contagem de tempo de exercicio para fins de
promocgao.

Secao IV

Do treinamento

Art. 92 - A Administracao Municipal promovera treinamentos para os seus servidores sempre que verificada a
necessidade de melhor capacita-los para o desempenho de suas fun¢des, visando dinamizar a execucao das
atividades dos diversos 6rgaos.

Art. 10 - O treinamento sera denominado interno quando desenvolvido pelo préprio Municipio, atendendo as
necessidades verificadas, e externo quando executado por 6rgao ou entidade especializada.

Secao V

Da Promocao
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Art. 11 - A promocado sera realizada dentro da mesma categoria funcional mediante a passagem do servidor de
uma determinada classe para a imediatamente superior.

Art. 12 - Cada categoria funcional terd cinco classes, designadas pelas letras A, B, C, D e E, sendo a ultima a final
de carreira.

Art. 13 - Cada cargo se situa, dentro da categoria funcional, inicialmente na classe A e a ela retorna quando vago.
Art. 14 - As promocdes obedecerdo ao critério de tempo de exercicio em cada classe e ao de merecimento.
Art. 15 - O tempo de exercicio na classe imediatamente anterior para fins de promocao para a seguinte sera de:
I - quatro anos para a classe “B”;

Il - cinco anos para a classe “C”;

Il - seis anos para a classe “D";

IV - sete anos para a classe “E".

Art. 16 - Merecimento é a demonstracao positiva do servidor no exercicio do seu cargo e se evidencia pelo
desempenho de forma eficiente, dedicada e leal das atribuicdes que lhe sao cometidas, bem como pela sua
assiduidade, pontualidade e disciplina.

§ 12 - Em principio, todo servidor tem merecimento para ser promovido de classe.

§ 22 - Fica prejudicado o merecimento, acarretando a interrupcao da contagem do tempo de exercicio para fins de
promocao, sempre que o servidor:

I - somar duas penalidades de adverténcia;
Il - sofrer pena de suspensao disciplinar, mesmo que convertida em multa;
Il - completar trés (3) faltas injustificadas ao servico;

IV - somar dez (10) atrasos de comparecimento ao servico e/ou saidas antes do horario marcado para término da
jornada.

§ 32 - Sempre que ocorrer qualquer das hipéteses previstas no paragrafo anterior, iniciar-se-a nova contagem para
fins do exigido para promogao.

Art. 17 - Suspendem a contagem do tempo para fins de promocgao:
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I - as licengas e afastamentos sem direito a remuneragao;

Il - as licencas para tratamento de salde no que excederam a noventa (90) dias, mesmo que em prorrogacao,
exceto as decorrentes de acidente em servico;

Il - as licencas para tratamento de salde em pessoa da familia, no que excederem a um (1) més.

Art. 18 - A promocao tera vigéncia a partir do més seguinte aquele em que o servidor completar o tempo de
exercicio exigido.

CAPITULO Il
DO QUADRO DOS CARGOS EM COMISSAO
E FUNCOES GRATIFICADAS

Art. 19 - E o0 seguinte o quadro dos cargos em comissao e funcdes gratificadas da administracdo centralizada do
Executivo Municipal:

N2 de cargos Denominacio Cé:di_go de Identjﬁcagéo

E funcoes Digito - Padrao

4 Chefe de Turma (um cargo extinto pela Lei 868, 1-1
de 19 de dezembro de 2003)

3 Chefe de Nucleo (um cargo criado pela Lei 1-1
Complementar 15, de 19 de marco de 2007)

9 Chefe de Setor 1-2

5 Chefe de servico (um cargo criado pela Lei 1-25
Complementar 10, de 20 de marco de 2006) '

5 Chefe de Secao (um cargo extinto pela Lei 5.3
Complementar 15, de 19 de marco de 2007)

AREEHOR3 | 1o 19 de dezembro-de-2003) 23

1 Secretario da Junta de Servico Militar 3-3
Secretario do Posto Veterinario e Zootécnico

1 (Cargo criado pela Lei Complementar n? 34, de |3 -3
12.07.2013)
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Diretor de Diretoria (criacdo de mais 03 cargos
10 pela Lei Complementar 04, de 1° de marcode |1-4
2005)
1 Assessor de Planejamento e Coordenacao 1-5
1 Assessor Contabil 1-5
Assessor-para-Assuntos-de Satdee
\ecicteneia Soci
* (Cargo extinto pela Lei Complementar n? 34, de 6
12.07.2014)
Assessor para Assuntos de Saude
1 (Cargo criado pela Lei Complementar n® 34, de (1-6
12.07.2013)
Assessor para Assuntos de Assisténcia Social
1 (Cargo criado pela Lei Complementar n? 34, de |1-6
12.07.2013)
1 Procurador Geral-do-Municipio 1-7
1-9
. (Padrdo alterado pela Lei
1 Procurador Geral do Municipio Complementar ne 31, de
29.01.2013)
Secretdario Municipal (criacdo de um cargo pela Subsidio
Lei Complementar 04, de 1° de marco de 2005)
Z 3 Ao Murici SV

Art. 20 - O cddigo de Identificacao estabelecido para o quadro dos cargos em comissao e funcdes gratificadas tem

a seguinte interpretacao:

I - o primeiro elemento indica que o provimento processar-se-a sob a forma de:

a) cargo em comissao ou funcao gratificada, quando representado pelo digito 1 (um);

b) cargo em comissao provido, preferentemente, por servidor efetivo, quando representando pelo digito 2 (dois);

c) funcao gratificada, quando representado pelo digito 3 (trés) ;

Il - 0 segundo elemento indica o padrao de vencimento do cargo em comissao ou da funcao gratificada.

§ 12 - A preferéncia de que trata o inciso |, letra b, deste artigo, somente podera deixar de ser observada se

inexistir servidor:
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I - com a formacao especifica exigida para o desempenho do cargo;
Il - com perfil profissional correspondente as exigéncias do cargo; ou
Il - que aceite o exercicio do cargo.

§ 22 - Ainda na hipétese do inciso |, letra b, deste artigo, o servidor podera optar pelo provimento sob a forma de
funcao gratificada do mesmo padrao.

§ 32 - O cargo de Secretdrio Municipal tera subsidios fixados pela Camara Municipal, em lei especifica.

Art. 21 - O provimento das funcdes gratificadas é privativo de servidor publico do Municipio, ou posto a disposicao
do Municipio sem prejuizo de seus vencimentos no 6rgao de origem.

A aa-ho a o 2
- arga-Norarta-pPalra-o0
-

o-herario-de-expediente-da-respectivareparticao-(Revogado pela Lei Complementar n? 27, de 1%/09/2011)
CAPITULO IV

DAS TABELAS DE PAGAMENTO DOS CARGOS
E FUNGCOES GRATIFICADAS

Art. 24 - Os vencimentos dos cargos e o valor das funcdes gratificadas serao obtidos através da multiplicacao dos
coeficientes respectivos pelo valor atribuido ao padrdo referencial fixado no artigo 30, conforme segue:

I - Cargos de provimento efetivo:

Padrio Coeficientes segundo a classe
ABCDE

1 1,10 1,21 1,32 1,43 1,54
2 1,25 1,38 1,50 1,63 1,75
3 1,50 1,65 1,80 1,95 2,10
4 1,75 1,93 2,10 2,27 2,45
5 2,00 2,20 2,40 2,60 2,80
6 2,25 2,48 2,70 2,92 3,15
7 2,50 2,75 3,00 3,25 3,50
8 2,75 3,02 3,30 3,58 3,85
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9 3,00 3,30 3,60 3,90 4,20
10 4,00 4,40 4,80 5,20 5,60
11

(Padrao criado

Complementar

15, de 15 de
marco de 2005)
11
(Coeficientes
alterados pela
Lei 8,50 9,35 10,28 11,30 12,43
Complementar
n? 33, de
24.05.2013

Il - Cargos de provimento em comissao:

Padrao Coeficiente
1 1,5
2 2,0
2,5 2,5
3 3,0
4 4,0
5 5,0
6 6,0
7 7,0
9
(Padrdo 9 criado pela Lei 95
Complementar n? 31, de '
29.01.2013)
Il - Das fungdes gratificadas:
Padrao Coeficiente
1 0,6
2 0,8
2,5 1,0
3 1,2
4 1,6
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5 2,0
6 2,4
7 2,8

Paragrafo unico. Os detentores de cargos efetivos que ficarem a disposicdo como plantonistas para atendimentos
emergenciais da Secretaria Municipal da Salde e Assisténcia Social, compreendidos periodos mensais, inclusive fins
de semana e feriados, perceberdo uma gratificacao de acordo com a seguinte tabela:

80% (oitenta por cento) do Padrdo de Referéncia dos
servidores efetivos, para cada plantonista

55% (cinquienta e cinco por cento) do Padrao de
Havendo 03 (trés) plantonistas | Referéncia dos servidores efetivos, para cada

Havendo 02 (dois) plantonistas

plantonista
Havendo 04 (quatro) ou mais | 40% (quarenta por cento) do Padrao de Referéncia dos
plantonistas servidores efetivos, para cada plantonista

(Redacio deste Parégrafo Unico dada pela Lei Complementar 17, de 30 de outubro de 2007)

Art. 25 - Os valores decorrentes da multiplicacao do coeficiente pelo valor do padrao referencial serao
arredondados para a unidade de centavo seguinte.

CAPIiTULO V
DISPOSICOES GERAIS TRANSITORIAS

Art. 26 - Ficam extintos todos os cargos, empregos publicos e funcdes gratificadas existentes na administracao
centralizada do Executivo Municipal anteriores a vigéncia desta Lei.

Paragrafo Unico - Executam-se do disposto neste artigo os cargos relacionados no artigo 27 desta Lei e os do
magistério municipal, que terao quadro especifico.

Art. 27 - S3o declarados excedentes e ficarao automaticamente extintos no momento em que vagarem, os
seguintes cargos de provimento efetivo:

Denominacao da Categoria Funcional Ne Cargos Padrao
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7 (Padrao aumentado
pela Lei

Agente Administrativo Auxiliar 5 Complementar 06,
de 04 de abril de
2005)

] — e — T T

Fiscal 1 9

Auxiliar de Enfermagem (colocado em extincdo

pela Lei Complementar 18, de 12 de novembro |1 6

de 2007,

Paragrafo Unico - Fica assegurado aos ocupantes destes cargos o direito a promoc&o nos termos da lei.

Art. 28 - Os atuais servidores concursados do Municipio, ocupantes dos cargos ou empregos publicos extintos pelo
artigo 26, serao enquadrados em cargos equivalentes criados por esta Lei, observada a classe em que se
encontram.

Art. 29 - Os concursos realizados ou em andamento na data da vigéncia desta Lei, para provimento de cargos ou
empregos ora extintos por esta Lei, terao validade para efeitos de aproveitamento do candidato em cargos da
categoria funcional de idéntica denominacado.

Art. 30 - O valor do padrao de referéncia é fixado em: (Redacdo dada pela Lei Complementar 01, de 02 de abril de
2004)

I - Para o Quadro de Cargos de Provimento Efetivo, de que trata o art. 32, e para o Quadro de Funcdes Gratificadas
previsto no art. 19 - Tabela de Pagamento definida no inciso Ill do art. 24, da Lei n? 795/2002, em R$ 247,48
(duzentos e quarenta e sete reais e quarenta e oito centavos). (Redacdo acrescida pela Lei Complementar 01, de 02
de abril de 2004)

Il - Para o Quadro dos Cargos em Comissao, de que trata o art. 19 - Tabela de Pagamento definida no Inciso Il do
art. 24, da Lei n? 795/2002, em R$ 240,91 (duzentos e quarenta reais e noventa e um centavos). (Redacao acrescida
pela Lei Complementar 01, de 02 de abril de 2004)

Art. 31 - As despesas decorrentes da aplicacao desta Lei correrdo a conta das dotacdes orcamentarias préprias.
Art. 32 - Esta Lei entra em vigor no dia primeiro (12) do més seguinte ao de sua publicacao.
Art. 33 - Revogam-se as disposicdes em contrario, especialmente as seguintes Leis:

I - 002, de 19 de janeiro de 1989;
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I1- 017, de 22 de maio de 1989;

Il - 028, de 28 de julho de 1989;

IV- 034, de 11 de setembro de 1989;

V - 038, de 18 de setembro de 1989;
VI - 042, de 21 de setembro de 1989;
VII - 043, de 06 de outubro de 1989;
VIII - 061, de 30 de abril de 1990;

IX - 074, de 02 de julho de 1990;

X - 121, de 25 de marco de 1991;

XI - 130, de 10 de junho de 1991;

XIl - 141, de 05 de agosto de 1991;
XIII - art. 39 da Lei n? 183, de 22 de junho de 1992;
XIV - 273, de 23 de fevereiro de 1994;
XV - 283, de 27 de abril de 1994;

XVI - 317, de 14 de novembro de 1994;
XVII - 345, de 26 de junho de 1995;
XVIII - 415, de 25 de novembro de 1996;
XIX - 422, de 10 de janeiro de 1997;
XX - 423, de 10 de janeiro de 1997,
XXI - 424, de 10 de janeiro de 1997;
XXII - 428, de 12 de fevereiro de 1997;

XXIII - 434, de 17 de marco de 1997,
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XXIV - 435, de 17 de marco de 1997,
XXV - 472, de 18 de agosto de 1997,
XXVI - 502, de 27 de janeiro de 1998;
XXVII - 512, de 23 de marco de 1998;
XXVIII - 513, de 23 de marco de 1998;
XXX - 539, de 17 de agosto de 1998;
XXXI - 548, de 05 de outubro de 1998;
XXXII - 549, de 26 de outubro de 1998;
XXXIII - 550, de 16 de novembro de 1998;
XXXIV - 556, de 19 de abril de 1999;
XXXV - 589, de 21 de setembro de 1999;
XXXVI - 600, de 22 de novembro de 1999;
XXXVII - 662, de 22 de janeiro de 2001;
XXXVIII - 687, de 30 de abril de 2001;
XXXIX - 688, de 30 de abril de 2001;
XL - 733, de 26 de dezembro de 2001; e
XLI - 752, de 06 de maio de 2002.
GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE BROCHIER, 21 DE OUTUBRO DE 2002.
REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE:
Data Supra.

VALMOR GRIEBELER
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Prefeito Municipal
ASTOR PLINIO SCHERER

Secret. Munic. Admin. e Fazenda

ANEXO |

ESPECIFICACOES DOS CARGOS
DE PROVIMENTO EFETIVO

CARGO: AGENTE ADMINISTRATIVO

PADRAO: 7

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: executar trabalhos que envolvam a aplicacdo das leis e normas administrativas; redigir
expedientes administrativos; proceder a aquisicao, guarda e distribuicao de material;

b) Descricao Analitica: examinar processos; redigir pareceres e informacdes; redigir expedientes administrativos,
tais como: memorandos, cartas, oficios, relatérios; revisar quanto ao aspecto redacional, ordens de servico,
instrucoes, exposicdes de motivos, projetos de lei, miniaturas de decretos e outros; realizar e conferir cdlculos
relativos a lancamentos, alteracfes de tributos, avaliacao de imdveis e vantagens financeiras e descontos
determinados por lei, efetuando os registros; realizar ou orientar a coleta de precos de materiais que possam ser
adquiridos sem concorréncia; efetuar ou orientar o recebimento, conferéncia, armazenagem e conservacao de
materiais e outros suprimentos; manter atualizados os registros de estoque; fazer ou orientar levantamentos de
bens patrimoniais; realizar trabalhos datilograficos, operar com terminais eletrénicos e equipamentos de
microfilmagem; obter informacdes e fornece-las aos interessados; auxiliar no trabalho de aperfeicoamento e
implantacao de rotinas; proceder a conferéncia dos servicos executados na area de sua competéncia; executar
tarefas afins.

CONDICOES DE TRABALHO:
a) Geral: carga hordria semanal de 40 horas;
b) Especial: o exercicio do cargo podera exigir atendimento ao publico.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade: de 18 anos completos a 45 anos incompletos;
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b) Instrucdo: ensino médio completo;
c) Outros: conforme instrucdes reguladoras do processo seletivo.
CARGO: AGENTE ADMINISTRATIVO AUXILIAR

PADRAO: 5

PADRAO: 7 (Padrdo aumentado pela Lei Complementar 06, de 04 de abril de 2005)

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: executar trabalhos administrativos e datilograficos, aplicando a legislacdo pertinente aos
servicos municipais, bem como de atendimento ao publico;

b) Descricao Analitica: classificar documentos ou papéis em geral a serem protocolados na reparticao; preparar
indices de ficharios, de acordo com a orientacdo recebida; auxiliar na elaboracdo de balancetes, inventarios e
balancos do material movimentado ou em estoque; auxiliar no levantamento de dados para a proposta
orcamentaria; auxiliar nos trabalhos de coleta e de registro de dados pertinentes as atividades do setor de trabalho;
estudar e informar processos de rotina, referentes as atividades especificas do setor de trabalho, de acordo com
orientacao recebida; executar tarefas datilograficas relacionadas com as atividades do setor de trabalho; identificar
e registrar pacientes para fins de atendimento médico hospitalar, de acordo com orientacao recebida; receber,
registrar e anexar prontuarios de doentes, fichas clinicas, laudos de exames laboratoriais, bem como qualquer
documentacao semelhante, de acordo com normas predeterminadas; executar tarefas de rotina administrativa em
estabelecimento hospitalar, clinico ou de ensino, de acordo com orientacao recebida; efetuar registro de freqiéncia
do pessoal; preparar mapa de freqiiéncia de pessoal, comunicando as alteracdes ocorridas, bem como organizar a
efetividade do pessoal para fins de pagamento, de acordo com orientacao recebida; efetuar, sob supervisao, os
assentamentos individuais do pessoal da reparticao; elaborar grades ou certiddes de tempo de servico do pessoal;
auxiliar nos trabalhos de aquisicao de material de consumo ou permanente, mediante tomada de precos, registro de
fornecedores, expedicao de convites, divulgacao de editais e outras tarefas correlatas; redigir e datilografar
expedientes administrativos, tais como: memorandos, oficios, informac0es, relatérios e outras; efetuar registro e
calculos relativos as areas tributdria, patrimonial, financeira, de pessoal e outras; atualizar e ordenar, de acordo
com as instrucdes, catalogos e ficharios de bibliotecas; consultar e atualizar arquivos magnéticos e dados cadastrais
através de terminais eletronicos; operar com maquinas calculadoras, leitura de microfilmes, registradoras e de
contabilidade; zelar pela conservacao do equipamento em uso, providenciando nos consertos que fizerem nos
consertos que se fizerem necessarios; atender ao publico, prestando as informacdes solicitadas; executar tarefas
afins.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Geral: carga horaria semanal de 40 horas;
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b) Especial: o exercicio do cargo exige atendimento ao publico.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade: de 18 anos completos a 45 anos incompletos;

b) Instrucao: ensino fundamental completo;

c) Outros: conforme instrucdes reguladoras do processo seletivo.
CARGO: AGENTE FISCAL

PADRAO: 9

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: exercer a fiscalizacao relativa a observancia das normas, no que se refere ao
cumprimento da legislacao pertinente aos Cédigos de Obras, Posturas, Tributos e Legislacao Ambiental, de acordo
com a area a que estiver vinculada sua lotacao.

b) Descricao Analitica:

I - Area de Tributos: cumprir e fazer cumprir o Cédigo Tributario do Municipio e legislacdo pertinente; prestar
informacOes e dar pareceres sobre assuntos da sua area de competéncia; sugerir e exercer politicas pertinentes a
sua area de atuacao; atender e orientar o publico em geral no que se refere a legislacao pertinente a area de
tributos; executar tarefas afins;

Il - Area de Obras: cumprir e fazer cumprir o Cédigo de Obras do Municipio e legislacdo pertinente; prestar
informacodes e dar pareceres sobre assuntos da sua area de competéncia; sugerir e exercer politicas pertinentes a
sua area de atuacdo; atender e orientar o publico em geral no que se refere a legislacao pertinente a area de obras;
executar tarefas afins.

Il - Area de Posturas e Ambiental: cumprir e fazer cumprir a legislacdo ambiental e de posturas; prestar
informacodes e dar pareceres sobre assuntos da sua area de competéncia; sugerir e exercer politicas pertinentes a
sua area de atuacdo; atender e orientar o publico em geral no que se refere a legislacdo pertinente a posturas e
meio ambiente; executar tarefas afins.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Geral: carga hordria semanal de 40 horas.

b) Especial: o exercicio do cargo exige a prestacao de servicos a noite, sdbados, domingos e feriados; sujeito a
trabalho externo e desabrigado; atendimento ao publico.
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REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade: de 18 anos completos a 45 anos incompletos;

b) Instrucdo: ensino médio completo;

c) Outros: declaracdo de bens e valores que constituem o seu patriménio, por ocasido da posse.
CARGO: AGENTE SANITARIO

PADRAO: 8

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: atividade envolvendo a realizacao de visitas domiciliares no interesse da salde publica,
bem como a execucdo de trabalho de educacao sanitdria e a prestacao de servicos auxiliares em dispensarios e
ambulatérios.

b) Descricao Analitica: promover a educacao sanitaria através de visitas domiciliares; investigar casos de
doencas transmissiveis; coletar material de casos suspeitos de doencas transmissiveis; encaminhar as unidades
sanitarias: gestantes, criancas e pessoas doentes ou suspeitas de serem portadoras de moléstias infecto-
contagiosas; encaminhar material para exames de laboratério; fazer investigacdes epidemioldgicas; fazer
notificacbes as autoridades sanitarias dos casos de doencas contagiosas que tiver conhecimento; participar da
campanhas de imunizacao; recrutar r treinar pessoal auxiliar para vacinacao; auxiliar médicos em dispensarios e
ambulatérios; participar de programas de educacao para a salude em dareas de imunizacao, alimentacao e
saneamento; ministrar conhecimentos de higiene a gestantes e parturientes; prestar pequenos socorros de
enfermagem; aplicar injec0es e vacinas quando necessario; fazer demonstracdes para a preparacao de alimentos
de acordo com regimes dietéticos pré-estabelecidos; estimular as pessoas visitadas a ado¢do de habitos de higiene;
executar outras tarefas afins.

CONDICOES DE TRABALHO:
a) Geral: carga horéria semanal de 30 horas;

b) Especial: o exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servico a noite, sabados, domingos e feriados;
sujeito a servigos externos e atendimentos ao publico.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade: de 18 anos completos a 40 anos incompletos;

b) Instrucao: ensino médio completo ou equivalente a estagio de preparacao, ministrando por 6rgao especializado;
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c) Outros: conforme instrucdes reguladoras do processo seletivo.
CARGO: ASSISTENTE SOCIAL

PADRAO: 10

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: planejar e executar programas ou atividades no campo do servico social; selecionar
candidatos a amparo pelos servicos de assisténcia;

b) Descricao Analitica: realizar ou orientar estudos e pesquisas no campo do servico social; preparar programas
de trabalho referentes ao servico social; realizar e interpretar pesquisas sociais; orientar e executar trabalhos nos
casos de reabilitacao profissional; encaminhar clientes a dispensarios e hospitais, acompanhando o tratamento e a
recuperacao dos mesmos, assistindo aos familiares; planejar e promover inquéritos sobre a situacao social de
escolares e suas familias; fazer triagem dos casos apresentados para estudo, prestando orientacdao com vistas a
solucao adequada do problema; estudar os antecedentes da familia; orientar a solucao sécio-econémica para a
concessao de bolsas de estudos e outros auxilios do Municipio; selecionar candidatos a amparo pelos servicos de
assisténcia a velhice, a infancia abandonada, a cegos, etc.; fazer levantamentos sdcio-econ6micos com vistas a
planejamento habitacional nas comunidades; pesquisar programas relacionados com o trabalho; supervisionar e
manter registros dos casos investigados; prestar servicos em creches, centros de cuidados diurnos de
oportunidades sociais; prestar assessoramento; participar do desenvolvimento de pesquisas médico-sociais e
interpretar, junto ao médico, a situacdo social do doente e de sua familia; responsabilizar-se por equipes auxiliares
necessarias a execucdo de atividades proprias do cargo; executar tarefas afins, inclusive as editadas no respectivo
regulamento da profissao.

CONDICOES DE TRABALHO:
a) Geral: carga horaria semanal de 30 horas;

b) Especial: o exercicio do cargo exige a prestacao de servico a noite, sabados, domingos e feriados; sujeito a
plantdes, trabalho externo, contato com o publico, bem como o uso de equipamentos de protecao individual
fornecidos pelo Municipio.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
a) Idade: de 21 anos completos a 45 anos incompletos;
b) Instrucao: habilitacao legal para o exercicio da profissao de Assistente Social;

¢) Outros: conforme instrucdes reguladoras do processo seletivo.
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CARGO: ATENDENTE DE CRECHE (Cargo criado pela Lei Complementar 02, de 22 de dezembro de 2004)

PADRAO: 4

ATRIBUICOES:

ao Sintética: executar atividades de orientacao e recreacdo infantil;

b) Descricdao Analitica: zelar tanto pelas necessidades basicas da crianca, incluindo a troca de fraldas e todo o
tipo de cuidados em relacao a higiene e alimentacao, como por sua educacao; buscar o desenvolvimento integral da
crianca; promover o bem-estar da crianca, a ampliacao de suas experiéncias e o estimulo de seu interesse pelo
processo de conhecimento do ser humano, da natureza e da sociedade; elaborar e aplicar o planejamento diario das
atividades a serem desenvolvidas com as criancas; planejar e participar de todas as atividades e eventos,
pertinentes a sua funcao; atuar diretamente com grupo de criancas, conforme o planejamento; observar e seguir as
normas de rotina e orientacao, estabelecidas pelo Diretor ou Supervisor Pedagdgico; encaminhar a Direcao, criancas
com suspeitas de deficiéncias visuais, auditivas, foniatricas, neuroldgicas ou outras, para avaliacao; informar ao
Diretor ou Supervisor Pedagdgico sobre o desenvolvimento das atividades nos grupos, com resultados alcancados e
problemas detectados; buscar a atualizacao constante, pela participacdao em cursos e seminarios, para o bom
desempenho do seu trabalho.

CONDICOES DE TRABALHO:
a) Geral: carga horéria semanal de 30 horas;

b) Especial: o exercicio do cargo poderd exigir a prestacdo de servico aos sabados, domingos e feriados; sujeito ao
uso de uniforme fornecido pelo Municipio e atendimento ao publico.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade: de 18 anos completos a 50 anos incompletos;

b) Instrucao: Ensino Médio completo;

c) Outros: conforme instrucdes reguladoras do processo seletivo.
CARGO: AUXILIAR DE ENFERMAGEM

PADRAO: 8 (Padrdo acrescido pela Lei Complementar 18, de 12 de novembro de 2007)

PADRAO: 6

ATRIBUICOES:
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a) Descricao Sintética: auxiliar os servicos de enfermagem e atendimento de pacientes;

b) Descricao Analitica: fazer curativos aplicar injecdes e outros medicamentos; verificar sinais vitais e registrar no
prontudrio; proceder a coleta e transfusao de sangue, efetuando os devidos registros; auxiliar nas sangliineo-
transfusdes e na colocacao de talas e aparelhos gessados; pesar e medir pacientes; efetuar coleta de material para
exames de laboratério e a instrumentacao em intervencdes cirurgicas; auxiliar as pacientes em sua higiene pessoal,
movimentacao e de ambulacdo e na alimentacao; auxiliar nos cuidados “post-morten”, registrar as ocorréncias
relativas a doentes; prestar cuidados de enfermagem aos pacientes em isolamento; preparar e esterilizar o material
instrumental, ambientes e equipamentos, obedecendo a prescricao; zelar pelo bem-estar e seguranca dos doentes;
zelar pela conservacao dos instrumentos utilizados; ajudar a transportar doentes; preparar doentes para cirurgias,
retirar e guardar proteses e vestuario pessoal dos pacientes; auxiliar nos socorros de emergéncia; desenvolver
atividades de apoio nas salas de cirurgia, consulta e tratamento de pacientes; executar tarefas afins.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Geral: carga horaria semanal de 40 horas; (Carga horaria semanal modificada pela Lei Complementar 18, de 12
de novembro de 2007)

b) Especial: o exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servico a noite, sabados, domingos e feriados, bem
como o uso de uniforme e equipamentos de protecao individual fornecidos pelo Municipio; atendimento ao publico.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade: de 18 anos completos a 40 anos incompletos;

b) Instrucao: ensino médio completo; e registro no COREN - Conselho Regional de Enfermagem;
c) Outros: conforme instrucdes reguladoras do processo seletivo

CARGO: AUXILIAR DE SERVICOS ESCOLARES

PADRAO:1

PADRAO: 2 (Padrdo aumentado pela Lei Complementar 20, de 07 de abril de 2008)

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: auxiliar os servicos escolares.
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b) Descricao Analitica: Fazer servicos de faxina; processar a limpeza de méveis, vidros e instalacdes sanitarias, fazer a
conservacao, remocao e arrumacdao de moveis e materiais; realizar a circulacdo de documentos; executar servicos de
jardinagem e horta; preparar a merenda a escolar; preparar dietas e refeices de acordo com carddpios; preparar
refeicdes ligeiras, mingaus, café, chd e outras; proceder a vigilancia e zeladoria da escola; receber e transmitir recados;
arrecadar e entregar na secretaria do estabelecimento, livros, cadernos e outros objetos esquecidos pelos alunos; velar
pela disciplina nos estabelecimentos de ensino e areas adjacentes; prover as salas de aula do material escolar
indispensavel; observar o comportamento dos alunos nas horas de alimentacao; executar outras tarefas semelhantes.

(Redacao dada pela Lei Complementar n? 25, de 11.03.2011)

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Geral: carga horaria semanal de 40 horas; (Reducdo de carga horaria dada pela Lei Complementar 05, de 04 de
abril de 2005)

b) Especial: o exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servicos aos sabados.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade: de 18 anos completos a 45 anos incompletos;

b) Instrucao: 32 série do ensino fundamental;

c) Outros: conforme instrucdes reguladoras do processo seletivo.

CARGO: CARPINTEIRO

PADRAO:6

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: construir, montar e reparar estruturas e objetos de madeira e assemelhados.

b) Descricao Analitica: preparar e assentar assoalhos e madeiramento para paredes, tetos e telhados; fazer e
montar esquadrias; preparar e montar portas e janelas; cortar e colocar vidros; fazer reparos em diferentes objetos
de madeira; consertar caixilhos de janelas; colocar fechaduras; construir e montar andaimes; construir coretos e
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palanques; construir e reparar madeiramentos de veiculos; construir formas de madeira para aplicacao em
concreto; assentar marcos de portas e janelas; colocar cabos e afiar ferramentas; organizar pedidos de suprimentos
de materiais e equipamentos para a carpintaria; operar com maquinas de carpintaria, tais como: serra circular,
serra de fita, furadeira, desempenadeira e outros; zelar e responsabilizar-se pela limpeza, conservacao e
funcionamento da maquinaria e do equipamento de trabalho; calcular orcamentos de trabalho de carpintaria;
orientar trabalhos de auxiliares; executar tarefas afins.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Geral: carga hordria semanal de 44 horas;

b) Especial: o exercicio do cargo poderd exigir a prestacdo de servico a noite, sabados, domingos e feriados; uso
de uniforme e equipamentos de protecao individual fornecidos pelo Municipio; sujeito a trabalho desabrigado.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade: de 18 anos incompletos a 45 anos incompletos;

b) Instrucao: 49 série do ensino fundamental;

c) Outros: conforme instru¢des reguladoras do processo seletivo.
CARGO: CONTADOR

PADRAO: 11 (Padrdo aumentado pela Lei Complementar 15, de 15 de marco de 2005)

PADRAO:10

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: planejar e executar atividades técnicas de contabilidade;

b) Descricao Analitica: supervisionar e coordenar os servigos contabeis do Municipio; elaborar analises contabeis
da situacdo financeira, econbmica e patrimonial; elaborar planos de contas; preparar normas de trabalho de
contabilidade; orientar e manter a escrituracao contdbil; fazer levantamentos, organizar, analisar e assinar
balancetes e balancos patrimoniais e financeiros; efetuar pericias e revisdes contabeis; elaborar relatérios
referentes a situacao financeira e patrimonial das reparticbes municipais; orientar, do ponto de vista contabil, o
levantamento dos bens patrimoniais; realizar estudos e pesquisas; executar auditoria publica nas reparticdes
municipais; elaborar certificados de exatidao de balancos e outras pecas contabeis; prestar assessoramento na
analise de custos de empresas concessiondrias do servico publico; participar da elaboracdo da proposta
orcamentaria; prestar assessoramento e emitir pareceres; responsabilizar-se por equipamentos necessarias a
execucao das atividades proprias do cargo; executar tarefas afins, inclusive as editadas no respectivo regulamento
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da profissao.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Geral: carga horaria semanal de 40 horas; (Carga hordria semanal alterada pela Lei Complementar n® 33, de
24.05.2013)

b) Especial: o exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servico a noite, sdbados, domingos e feriados.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade: de 21 anos completos a 45 anos incompletos;

b) Instrucao: habilitacao legal para o exercicio da profissao de contador;
¢) Outros: conforme instru¢des reguladoras do processo seletivo.
CARGO: COZINHEIRO

PADRAO: 2

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: preparar e cozinhar alimentos e responsabilizar-se pela cozinha.

b) Descricao Analitica: responsabilizar-se pelos trabalhos de cozinha; preparar dietas e refeicdes de acordo com
cardapios; preparar refeicdes ligeiras, mingaus, café, cha e outras; encarregar-se de todos os tipos de cozimento em
larga escala, tais como: vegetais, cereais, legumes, carnes de variadas espécies; preparar sobremesas e sucos
dietéticos; eventualmente fazer paes, biscoitos, sorvetes e artigos de pastelaria em geral; encarregar-se da guarda
e conservacdo de alimentos; fazer pedidos de suprimento de material necessario a cozinha ou a preparacao de
alimentos; operar os diversos tipos de fogdes, aparelhos e demais equipamentos de cozinha; distribuir, fiscalizar e
orientar os trabalhos dos auxiliares; supervisionar os servicos de limpeza, zelando pela conservacao e higiene dos
equipamentos e instrumentos de cozinha; executar tarefas afins.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Geral: carga hordria semanal de 40 horas; (Reducdo de carga hordria dada pela Lei Complementar 05, de 04 de
abril de 2005)
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b) Especial: o exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servico a noite, sabados, domingos e feriados, bem
como o uso do uniforme fornecido pelo Municipio; o ocupante do cargo estara sujeito a exames periddicos de salde.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade: del8 anos completos a 40 anos incompletos;

b) Instrucao: 32 série do ensino fundamental;

c) Outros: conforme instrucdes reguladoras do processo seletivo.

(Cargo criado pela Lei Complementar n® 26, de 04 de abril de 2011)

CARGO: EDUCADOR INFANTIL

PADRAO: 6

ATRIBUICOES:
a) Descricao Sintética: : Executar as atividades indissocidveis de cuidar e educar criancas de 0 a 6 anos.

b) Descricdao Analitica: Executar trabalhos de cuidado de criancas em todos os momentos nas areas de saude,
alimentacao, higiene, vestuario, etc.; realizar atividades que proporcionem o desenvolvimento integral da crianca
em seus aspectos fisico, psicolégico e social complementando a acao da familia e da comunidade; planejar,
executar e avaliar projetos e atividades que proporcionem o desenvolvimento pessoal e social da crian¢a nos
campos do brincar, do movimento, do conhecimento de si e do outro; planejar, executar e avaliar projetos e
atividades que proporcionem a ampliacao do universo cultural da crianca nos campos das artes visuais, do
conhecimento do mundo, da lingua escrita, da lingua oral, da matematica, da ciéncia e da musica; elaborar e
cumprir plano de trabalho, seguindo orientacdes do Servico de Supervisao de Educacao Infantil da Secretaria
Municipal da Educacao; colaborar com atividades de articulacdao da escola com as familias e a comunidade;
participar de cursos de aperfeicoamento e treinamento em servico; organizar, fisica e pedagogicamente o ambiente
de trabalho observando as etapas do desenvolvimento da crianca, seguindo orientacdes da Secretaria de Educacao
do Municipio; participar de seminarios, encontros, palestras, sessoes de estudo, reunides pedagdgicas e eventos
relacionados a educacao; zelar pelo desenvolvimento integral, continuo e progressivo da crianca; participar das
reunides de pais promovidas pela escola; manter os pais e responsaveis informados sobre o desenvolvimento da
crianca suas dificuldades e necessidades seguindo orientacées da Secretaria de Educacao do Municipio; executar as
estratégias de estimulacao para criancas que apresentam dificuldades em aspectos do desenvolvimento infantil
seguindo orientacdes da Secretaria de Educacao do Municipio.

CONDICOES DE TRABALHO:
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a) Geral: Carga horaria semanal de 30 horas;

b) Especial: Podera ser solicitado aos sdbados, domingos, feriados e a noite, para participar em cursos, reunides e
eventos relacionados a Educacdo.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
a) Idade: Minima de 18 anos e maxima de 50 anos;

b) Instrucao: Formacdo em nivel superior em curso de licenciatura especifica de graduacdo plena em Pedagogia
Educacao Infantil, admitida como formacao minima a de nivel médio, na modalidade Normal.

c) Outros: Conforme instrucdes reguladoras do processo seletivo.
CARGO: ELETRICISTA

PADRAO: 6 (Padrdo aumentado pela Lei Complementar 20, de 07 de abril de 2008)

PADRAO: 5

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: executar servicos alimentos aos sistemas de iluminacao publica e redes elétricas,
instalacao e reparos de circuitos de aparelhos elétricos de som;

b) Descricao Analitica: inspecionar e reparar instalacdes elétricas internas e externas, luminarias e demais
equipamentos de iluminacao publica, cabos de transmissao, inclusive os de alta tensao; consertar aparelhos
elétricos em geral; operar com equipamentos de som; planejar, instalar e retirar alto-falantes e microfones;
proceder a conservacao da aparelhagem eletronica, realizando pequenos consertos; reparar e regular relégios
elétricos, inclusive de controle de ponto; fazer enrolamentos de bobinas; demonstrar, ajustar, limpar e montar
geradores, motores elétricos, dinamos, alternadores, motores de partida, etc.; reparar buzinas, interruptores, relés,
reguladores de tensao, instrumentos de painel e acumuladores; executar a bobinagem de motores; fazer e
consertar instalacdes elétricas em veiculos automotores; executar e consertar redes de iluminacao dos préprios
municipais e de sinalizacdo; providenciar o suprimento de materiais e pecas necessarias a execu¢do dos servicos;
executar tarefas afins.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Geral: carga hordria semanal de 40 horas; (Reducdo de carga hordria dada pela Lei Complementar 05, de 04 de
abril de 2005)
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b) Especial: o exercicio do cargo poderd exigir a prestacao de servico noite, sabados, domingos e feriados, bem
como o uso de uniforme e equipamentos de protecao individual fornecidos pelo Municipio; sujeito a trabalho
desabrigado.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade: de 18 anos completos a 45 anos incompletos;

b) Instrucdo: 62 série do ensino fundamental, suplementada por curso ou treinamento especifico;
c) Outros: conforme instrucdes reguladoras do processo seletivo.

CARGO: ENFERMEIRO

PADRAO: 10

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: executar ou supervisionar trabalhos técnicos de enfermagem nos estabelecimentos de
assisténcia médico-hospitalar do Municipio;

b) Descricao Analitica: prestar servicos em hospitais, unidades sanitarias e ambulatoriais e secdes de
enfermagem; prestar assisténcia a pacientes hospitalizados; aplicar vacinas e injecdes; ministrar remédios;
responder pela observancia das prescricdes médicas relativas a pacientes. Velar pelo bem estar fisico e psiquico dos
pacientes; supervisionar a esterilizacdao do material nas areas de enfermagem; prestar socorros de urgéncia;
orientar o isolamento de pacientes; supervisionar os servicos de higienizacao dos pacientes; providenciar no
abastecimento do material de enfermagem e médico; supervisionar a execucao de tarefas relacionadas com a
prescricao alimentar; fiscalizar a limpeza das unidades onde estiver lotado; participar de programas de educacao
sanitaria; participar do ensino em escolas de enfermagem ou cursos para auxiliares de enfermagem; apresentar
relatérios referentes as atividades sob sua supervisao; responsabilizar-se por equipes auxiliares necessarias a
execucao das atividades proprias do cargo; executar tarefas afins, inclusive as editadas no respectivo regulamento
da profissao.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Geral: carga hordria semanal de 30 horas;

b) Especial: o exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servicos a noite, sabados, domingos e feriados;
sujeito a plantdes, bem como o uso de uniforme fornecido pelo Municipio; atendimento ao publico.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade: de 21 anos completos a 40 anos incompletos;
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b) Instrucao: habilitacao legal para o exercicio da profissao de enfermeiro;
c) Outros: conforme instrucdes reguladoras do processo seletivo.

CARGO: FISCAL

PADRAO: 9

ATRIBUICOES:

a) Descricdo Sintética: exercer a fiscalizacdo geral nas areas de obras, indUstria, comércio e transporte coletivo,
e no pertinente a aplicacdao e cumprimento das disposicdes legais compreendidas na competéncia tributaria
municipal,

b) Descricao Analitica: exercer a fiscalizacdo nas areas de obras, industria, comércio e transporte coletivo,
fazendo notificacdes e embargos; registrar e comunicar irregularidades referentes a propaganda, rede de
iluminacao publica, calcamentos e logradouros publicos, sinaleiras e demarcacdes de transito; exercer o controle
em pontos de embarque de taxis; executar sindicancias para verificacdo das alegacdes decorrentes de
requerimentos de revisoes, isencdes, imunidades, demolicdes de prédios e pedidos de baixa de inscricao; efetuar
levantamentos fiscais nos estabelecimentos dos contribuintes sujeitos ao pagamento de tributos municipais;
orientar os contribuintes quanto as leis tributdrias municipais; intimar contribuintes ou responsaveis; lavrar autos de
infracdo; proceder quaisquer diligéncias; prestar informacdes e emitir pareceres; elaborar relatérios de suas
atividades; executar tarefas afins.

CONDICOES DE TRABALHO:
a) Geral: carga horéria semanal de 40 horas;

b) Especial: o exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servico externo e desabrigado, a noite, sabados,
domingos e feriados; atendimento ao publico.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade: de 18 anos completos a 45 anos incompletos;

b) Instrucdo: ensino médio completo;

c) Outros: declaracdo de bens e valores que constituem o seu patriménio, por ocasidao da posse.
CARGO: INSPETOR SANITARIO

PADRAO: 9
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ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: atividade envolvendo inspecdes inerentes as condicdes sanitarias de estabelecimentos
gue fabriqguem ou manuseiem alimentos; inspecao de carnes e derivados em agougues e matadouros;

b) Descricao Analitica: inspecionar estabelecimentos onde sejam fabricados ou manuseados alimentos, para
verificar as condicdes sanitarias dos interiores, limpeza do equipamento, refrigeracdo adequada para alimentos
pereciveis, suprimento de agua para lavagem de utensilios, gabinetes sanitarios e condicdes de asseio e salde dos
que manipulem os alimentos; executar servicos de profilaxia e policia sanitaria sistematica; inspecionar
estabelecimentos de ensino, verificando suas instalagdes, alimentos fornecidos aos alunos, condi¢des de ventilagcao
e gabinetes sanitdrios; investigar queixas que envolvem situacdes contrdrias a salde publica; sugerir medidas para
melhorar as condicdes sanitarias consideradas insatisfatorias; comunicar a quem de direito os casos de infracao que
constatar; identificar problemas e apresentar solu¢cdes as autoridades competentes; realizar tarefas de Educacao e
Saude; realizar tarefas administrativas ligadas ao Programa de Saneamento Comunitario; participar da organizacao
de comunidades e realizar tarefas de saneamento junto as Unidades Sanitarias; participar do desenvolvimento de
programas sanitarios; fazer inspecdes rotineiras nos acougues e matadouros; fiscalizar os locais de matanca,
verificando as condicdes sanitarias de seus interiores, limpeza e conservacao convenientes ao produto e derivados;
zelar pela obediéncia ao regulamento sanitario; reprimir matancas clandestinas, adotando as medidas que se
fizeram necessarias; apreender carnes e derivados que estejam a venda sem a necessaria inspecdo; vistoriar os
estabelecimentos de venda de produtos; executar outras tarefas semelhantes.

CONDICOES DE TRABALHO:
a) Geral: carga horéria semanal de 30 horas;

b) Especial: o exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servico externo e desabrigado, a noite, sabados,
domingos e feriados, bem como o uso de uniforme fornecido pelo Municipio; atendimento ao publico.

REQUISITOS DE PROVIMENTO:

a) Idade: de 18 anos completos a 40 anos incompletos;

b) Instrucdo: ensino médio ou equivalente e estagio de preparacdo ministrado por érgao especializado;
c) Outros: conforme instru¢des reguladoras do processo seletivo.

CARGO: MECANICO

PADRAO: 6

ATRIBUICOES:
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a) Descricao Sintética: reparar, substituir e ajustar pecas mecanicas defeituosas ou desgastadas de veiculos,
maquinas, motores, sistemas hidraulicos de ar comprimido e outros; fazer vistoria mecanica em veiculos
automotores;

b) Descricdao Analitica: reparar, substituir e ajustar pecas mecanicas de veiculos, maquinas e motores movidos a
gasolina, a 6leo diesel ou qualquer outro tipo de combustivel; efetuar a regulagem de motor; revisar, ajustar,
demonstrar e montar motores; reparar, consertar e reformar sistemas de comando de freios, de transmissao, de ar
comprimido, hidraulico, de refrigeracdo e outros; reparar sistemas elétricos de qualquer veiculo; operar
equipamentos de soldagem; recondicionar, substituir e adaptar pecas; vistoriar veiculos acidentados; prestar
socorro mecanico a veiculos acidentados ou com defeito mecanico; lubrificar maquinas e motores; responsabilizar-
se por equipes auxiliares necessarias a execucao das atividades proprias do cargo; executar tarefas afins.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Geral: carga horaria semanal de 40 horas; (Reducdo de carga horaria dada pela Lei Complementar 05, de 04 de
abril de 2005)

b) Especial: o exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servico externo e desabrigado, a noite, sabados,
domingos e feriado; uso de uniforme e equipamentos de protecao individual fornecidos pelo Municipio.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade: de 18 anos completos a 45 anos incompletos;

b) Instrucao: 42 série do ensino fundamental;

c) Outros: conforme instrucdes reguladoras do processo seletivo.
CARGO: MEDICO

PADRAO: 10

ATRIBUICOES:

a) Descricdo Sintética: prestar assisténcia médico-cirdrgica e preventiva; diagnosticar e tratar das doencas do
corpo humano em ambulatérios, escolas, hospitais, unidade mével ou érgaos afins; fazer inspecdao de salde em
servidores municipais, bem como em candidatos a ingresso no servico publico municipal;

b) Descricao Analitica: dirigir equipes e prestar socorros urgentes; efetuar exames médicos; fazer diagnésticos;
prescrever e ministrar tratamentos para diversas doencas, perturbacdes e lesdes do organismo humano e aplicar os
métodos da medicina preventiva; providenciar ou realizar tratamento especializado; praticar intervencoes
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cirlrgicas; ministrar aulas e participar de reunides médicas, cursos e palestras sobre medicina preventiva nas
entidades assistenciais e comunitarias; preencher e visar mapas de producao, ficha médica com diagnéstico e
tratamento; transferir pessoalmente a responsabilidade do atendimento e acompanhamento aos titulares de
plantao; atender os casos urgentes de internados no hospital, nos impedimentos dos titulares de plantao; preencher
boletins de socorro urgente, mesmo provisérios, com diagndstico provavel ou incompleto dos doentes atendidos nas
salas de primeiros socorros; supervisionar e orientar trabalhos de estagiarios e internos; preencher as fichas dos
doentes atendidos a domicilio; preencher relatérios comprobatérios de atendimento; proceder o registro dos
pertences dos doentes ou acidentados em estado de inconsciéncia ou que venham a falecer; atender consultas
médicas em ambulatérios, hospitais ou outros estabelecimentos publicos municipais; examinar funciondrios para
fins de licencas, readaptacao, aposentadoria e reversao; examinar candidatos a auxilios; fazer inspecao médica
para fins de ingresso; fazer visitas domiciliares para fins de concessao de licenca a funcionarios; emitir laudos; fazer
diagndsticos e recomendar a terapéutica; prescrever regimes dietéticos; prescrever exames laboratoriais; incentivar
a vacinacao e indicar medidas de higiene pessoal; responsabilizar-se por equipes auxiliares necessarias a execucao
das atividades préprias do cargo; executar tarefas afins, inclusive as editadas no respectivo regulamento no
profissao.

CONDICOES DE TRABALHO:
a) Geral: carga horaria de 20 horas;

b) Especial: o exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servico a noite, sabados, domingos e feriados, bem
como o uso de uniforme e equipamento de protecao individual fornecidos pelo Municipio; sujeito a trabalho externo
a atendimento ao publico.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade: de 21 anos completos a 45 anos incompletos;

b) Instrucdo: habilitacao legal para o exercicio da profissao de médico;

c) Recrutamento: a ser efetuado por drea de especializacao, de acordo com as necessidades do servico;

d) Outros: conforme instrucdes reguladoras do processo seletivo.

(Cargo extinto pela Lei Complementar 02, de 22 de dezembro de 2004)
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c}-Outros:conforme-instrucdesreguladeras-de-processo-seletive:

CARGO: MOTORISTA

PADRAO: 6 (Padrdo aumentado pela Lei Complementar 20, de 07 de abril de 2008)

PADRAO: 5

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: conduzir e zelar pela conservacao de veiculos automotores em geral;

b) Descricao Analitica: conduzir veiculos automotores destinados ao transporte de passageiros e cargas; recolher
o veiculo a garagem ou local destinado quando concluida a jornada do dia, comunicando qualquer defeito
porventura existente; manter os veiculos em perfeitas condicdes de funcionamento; fazer reparos de emergéncia;
zelar pela conservacao do veiculo que Ihe for entregue; encarregar-se do transporte e entrega de correspondéncia
ou de carga que lhe for confiada; promover o abastecimento de combustiveis, agua e dleo; verificar o
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funcionamento do sistema elétrico, lampadas, fardis, buzinas e indicadores de direcao; providenciar a lubrificacdo
quando indicada; verificar o grau de densidade e nivel da agua da bateria, bem como a calibracdo dos pneus;
auxiliar médicos e enfermeiros na assisténcia a pacientes, conduzindo caixas de medicamentos, tubos de oxigénio,
macas, etc.; executar tarefas afins.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Geral: carga hordria semanal de 40 horas; (Redu¢do de carga hordria dada pela Lei Complementar 05, de 04 de
abril de 2005)

b) Especial: o exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servico a noite, sdbados, domingos e feriados, bem
como o uso de uniforme fornecido pelo Municipio; sujeito a plantdes, viagem e atendimento ao publico.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade: de 18 anos completos a 45 anos incompletos;

b) Instrucao: 42 série do ensino fundamental;

c) Outros: habilitacao de Motorista Categoria “D”, conforme instrucdes reguladoras do processo seletivo.
CARGO: NUTRICIONISTA

PADRAO: 10

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: planejar e executar trabalhos relativos a educacao alimentar, nutricdao e dietética, bem
como a participacao em programas voltados para a saldde publica;

b) Descricao Analitica: planejar servicos ou programas de nutricao nos campos hospitalares, de saldde publica,
educacao e outros similares; organizar cardapios e elaborar dietas; controlar a estocagem, preparacao, conservacao
e distribuicdo de alimentos, a fim de contribuir para a melhoria protéica, racionalidade e economicidade dos
regimes alimentares; planejar e administrar cursos de educacao alimentar; prestar orientacao dietética por ocasidao
da alta hospitalar; responsabilizar-se por equipes auxiliares necessarias a execucao das atividades préprias do
cargo; executar outras tarefas semelhantes, inclusive as editadas no respectivo regulamento da profissao de
nutricionista.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Geral: carga horaria semanal de 30 horas;
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b) Especial: o exercicio do cargo poderda exigir a prestacao de servicos a noite, sabados, domingos e feriados
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade: de 21 anos completos a 45 anos incompletos;

b) Instrucao: habilitacao legal para o exercicio da profissao de nutricionista;

c) Outros: conforme instrucdes reguladoras do processo seletivo.

CARGO: ODONTOLOGO

PADRAO: 10

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: diagnosticar e tratar afeccdes da boca, dentes e regido maxilofacial; proceder odontologia
profilatica em estabelecimentos de ensino, unidade mdével ou hospitalar.

b) Descricdao Analitica: examinar a boca e os dentes de alunos e pacientes em estabelecimentos do Municipio,
bem como pela unidade movel; fazer diagndsticos dos casos individuais, determinando o respectivo tratamento;
fazer extracdes de dentes; compor dentaduras; preparar, ajustar e fixar dentaduras artificiais, coroas e trabalho de
pontes; fazer esquemas das condicdes da boca e dos dentes dos pacientes; fazer registros e relatérios dos servicos
executados; difundir os preceitos de salde publica odontoldgica através de aulas, palestras, impressos escritos;
responsabilizar-se por equipes auxiliares necessarias a execucao das atividades préprias do cargo; executar tarefas
afins, inclusive as editadas no respectivo regulamento da profissao.

CONDICOES DE TRABALHO
a) Geral: carga horéria semanal de 20 horas;

b) Especial: o exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servico a noite, sabados, domingos e feriados, bem
como o uso de uniforme fornecido pelo Municipio.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade: de 21 anos completos a 45 anos incompletos;

b) Instrucdo: habilitacdo legal para o exercicio da profissao de odontélogo;
c) Outros: conforme instrucdes reguladoras do processo seletivo.

CARGO: OPERADOR DE MAQUINA RODOVIARIA
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PADRAO: 7

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: operar maquinas rodoviarias, agricolas, tratores e equipamentos mdveis;

b) Descricao Analitica: operar veiculos motorizados, especiais, tais como: guinchos, guindastes, maquinas de
limpeza de rede de esgoto, retroescavadeira, carro-plataforma, maquinas rodoviarias, agricolas, tratores e outros;
executar terraplanagem; nivelamento de ruas e estradas; abrir valetas e cortar taludes; proceder escavacoes,
transporte da terra, compactacao, aterro e trabalhos semelhantes; auxiliar no conserto de maquinas; lavrar e discar
terras, obedecendo as curvas de niveis; cuidar da limpeza e conservacao das maquinas, zelando pelo seu bom
funcionamento; ajustar as correrias transportadoras a pilha pulmao do conjunto de britagem; executar tarefas afins.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Geral: carga horaria semanal de 40 horas; (Reducdo de carga horaria dada pela Lei Complementar 05, de 04 de

abril de 2005)

b) Especial: o exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servico a noite, sabados, domingos e feriados; uso
de uniforme e equipamentos de protecao individual fornecidos pelo Municipio

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade: de 18 anos completos a 45 anos incompletos;

b) Instrucao: 42 série do ensino fundamental;

c) Outros: habilitacdao de Motorista Categoria “C”, conforme instrucdes reguladoras do processo seletivo.
CARGO: OPERARIO

PADRAO: 1

PADRAO: 2 (Padrdo aumentado pela Lei Complementar 20, de 07 de abril de 2008)

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: realizar trabalhos bracais rotineiros e de limpeza em geral; ajudar na remocao e
arrumacdo de moveis e utensilios;

b) Descricao Analitica: carregar e descarregar veiculos em geral; arrumar e elevar mercadorias, materiais de
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construcdo e outros; fazer mudancas; proceder a abertura de valas; efetuar servicos de capina em geral; varrer,
escovar, lavar, remover lixos e detritos das vias publicas e préprios municipais; zelar pela conservacao e limpeza
dos sanitarios; auxiliar em tarefas de construcao, calcamentos e pavimentacdao em geral; auxiliar nos servicos de
abastecimento de veiculos; cavar sepulturas e auxiliar no sepultamento; manejar instrumentos agricolas; executar
servicos de lavoura (plantio, colheita, preparo de terrenos, adubacdes, pulverizacOes, etc.); aplicar inseticidas e
fungicidas; cuidar de pracas; alimentar animais sob sua supervisao; proceder a lavagem de maquinas e veiculos de
qualquer natureza, bem como a limpeza de pecas e oficinas; fechar portas, janelas e outras vias de acesso;
executar tarefas afins.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Geral: carga horaria semanal de 40 horas; (Reducdo de carga horaria dada pela Lei Complementar 05, de 04 de
abril de 2005)

b) Especial: o exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servico a noite, sabados, domingos e feriados; uso
de uniformes e equipamentos de protecao individual fornecidos pelo Municipio; sujeito a trabalho desabrigado;

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade: de 18 anos completos a 45 anos incompletos;

b) Instrucao: 12 série do ensino fundamental;

c) Outros: conforme instrucdes reguladoras do processo seletivo.
CARGO: PEDREIRO

PADRAO: 6

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: executar trabalhos de alvenaria, concreto e outros materiais para construcao e
reconstrucdo de obras e edificios publicos;

b) Descricao Analitica: trabalhar com instrumentos de nivelamento e prumo; construir e reparar alicerces,
paredes, muros, pisos e similares; preparar ou orientar a preparacao de argamassa; fazer reboco; preparar e aplicar
caiacoes; fazer blocos de cimento; construir formas e armacoes de ferro para concreto; colocar telhas, azulejos e
ladrilhos; armar andaimes; assentar e recolocar aparelhos sanitarios, tijolos, telhas e outros; trabalhar com qualquer
tipo de massa a base de cal, cimento e outros materiais de construcao; cortar pedras; armar formas para a
fabricacao de tubos; remover materiais de construcao; responsabilizar-se pelo material utilizado; calcular
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orcamentos e organizar pedidos de materiais; responsabilizar-se por equipes auxiliares necessarias a execucao das
atividades proprias do servico; executar tarefas afins.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Geral: carga horaria semanal de 40 horas; (Reducdo de carga hordria dada pela Lei Complementar 05, de 04 de
abril de 2005)

b) Especial: o exercicio do cargo poderd exigir a prestacdo de servico a noite, sabados, domingos e feriados; uso
de uniforme e equipamentos de protecao individual fornecidos pelo Municipio; sujeito a trabalho desabrigado;

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade: de 18 anos completos a 45 anos incompletos;

b) Instrucao: 3¢ série do ensino fundamental;

¢) Outros: conforme instru¢des reguladoras do processo seletivo.
CARGO: PROCURADOR

PADRAO: 10

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: assessorar o Prefeito e as diversas secretarias em todos os assuntos de natureza juridica;
intervir nas acoes judiciais em que o Municipio seja autor, réu, interveniente, oponente ou interessado, sempre em
colaboracao com o Procurador Geral do Municipio e sob sua supervisao;

b) Descricao Analitica: representar a municipalidade, como Procurador, quando investido do necessario mandato;
examinar o conteldo e a forma da legislacdo municipal, especialmente quanto a jurisdicidade e quanto a precisao e
correcao dos textos; requerer, contestar e intervir, por quaisquer formas, em todos 0s processos judiciais e/ou
administradores, nos quais seja parte ou interessado o Municipio; preparar minutas de projetos de Lei do Executivo,
ou examinar aquelas preparadas pelas diversas Secretarias, elaborar as justificativas e acompanhar sua tramitacao
na Camara de Vereadores; preparar minutas de decretos, regulamentos e demais atos do Executivo que envolvam
legislagao; estudar, preparar e fundamentar minutas de vetos, conforme determinagao do Prefeito; emitir pareceres
e informacdes sobre questdes que envolvam aspectos juridicos submetidos ao exame; atender as consultas
formuladas pelos demais 6rgaos da Prefeitura em assuntos de sua competéncia; assessorar o Chefe do Executivo na
celebracao de convénios, contratos e outros atos dos quais participe o municipio; preparar e acompanhar os
inquéritos administrativos e sindicancias; examinar, intervir e dar parecer nos processos de licitacdes, bem como
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orientar a elaboracdo dos respectivos editais e contratos; acompanhar e elaborar as provas necessarias para a
defesa nos acidentes com veiculos do Municipio; atualizar e consolidar toda a legislacdao municipal; observar as
normas federais e estaduais que possam ter implicacdes na legislacdo local, a medida que forem expedidas, e
providenciar na adaptacdo desta; examinar, sob o aspecto juridico, todos os atos praticados nas secretarias, bem
como a situacao do Pessoal, seus direitos, deveres e pagamento de vantagens; executar outras tarefas afins.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Geral: carga hordria semanal de 30 horas;

c) Especial: o exercicio do cargo poderd exigir a prestacao de servicos a noite, sdbados, domingos e feriados;
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade: de 21 anos completos a 55 anos incompletos;

b) Instrucao: curso superior;

c) Outros: diploma de Bacharel em Direito, com inscricao regular no Quadro A da Ordem dos Advogados do Brasil;
conforme instrucdes reguladoras do processo seletivo.

CARGO: RECEPCIONISTA

PADRAO: 4

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: recepcionar o publico, solucionando pequenos problemas ou dificuldades que estiverem
ao seu alcance, prestando informacdes e encaminhando-o0s aos érgaos competentes;

b) Descricao Analitica: receber, informar e encaminhar o publico aos érgaos competentes, solucionando
pequenos problemas; atender chamadas telefonicas prestando informacdes e anotando recados; registrar as visitas
e os telefonemas atendidos, anotando dados pessoais para possibilitar o controle dos atendimentos diarios; afixar
avisos, editais e outros informes de interesse publico; receber e encaminhar sugestoes e reclamacdes das pessoas
que atender; datilografar/digitar expedientes simples; participar de exposicdes, semindrios e outros eventos;
eventualmente, operar mesas telefonicas; executar tarefas afins.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Geral: carga hordria semanal de 40 horas;

b) Especial: o exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servico a noite, sabados, domingos e feriados;
sujeito a trabalho externo, uso de uniforme fornecido pelo Municipio e atendimentos ao publico.
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REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade: de 18 anos completos a 40 anos incompletos;

b) Instrucao: ensino fundamental completo;

c) Outros: conforme instrucdes reguladoras do processo seletivo.
CARGO: SERVENTE

PADRAO:1

PADRAO: 2 (Padrdo aumentado pela Lei Complementar 20, de 07 de abril de 2008)

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: atividades rotineiras envolvendo a execucdo de trabalhos auxiliares de preparacdo de
alimentos; limpeza em geral;

b) Descricao Analitica: fazer trabalhos de limpeza nas diversas dependéncias dos edificios publicos municipais;
limpar pisos, vidros, lustres, mdveis, instalacdes sanitarias, etc.; fazer arrumacdes em locais de trabalho; proceder a
remocao e conservacao de mdveis, maquinas e materiais em geral; atender telefone; anotar e transmitir recados;
prepara cha e café e servi-los; limpar e preparar cereais, vegetais, carnes, etc.; auxiliar nos trabalhos de forno e
fogao; transportar volumes; executar outras tarefas semelhantes.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Geral: carga horaria semanal de 40 horas; (Reducdo de carga hordria dada pela Lei Complementar 05, de 04 de
abril de 2005)

b) Especial: o exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servico a noite, sabados, domingos e feriados, bem
como uso de uniforme fornecido pelo Municipio e atendimento ao publico.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
a) Idade: de 18 anos completos a 45 anos incompletos;
b) Instrucao: 32 série do ensino fundamental;

c) Outros: conforme instrucdes reguladoras do processo seletivo.
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(Cargo criado pela Lei Complementar n2 25, de 11 de marco de 2011)

CARGO: TECNICO EM CONTABILIDADE

PADRAO: 9

ATRIBUICOES:
a) Descricao Sintética: Executar servicos contabeis e interpretar legislacao referente a contabilidade publica.

b) Descricao Analitica: Executar a escrituracao analitica de atos ou fatos administrativos; escriturar contas
correntes diversas; organizar boletins de receita e despesa; elaborar “slips” de caixa; escriturar, mecanica e
manualmente, livros contdbeis; levantar balancetes patrimoniais e financeiros; conferir balancetes auxiliares e
“slips” de arrecadacao; extrair contas de devedores do Municipio; examinar processos de prestacao de contas;
conferir guias de juros de apdlices da divida publica; operar com maquinas de contabilidade em geral; examinar
empenhos, verificando a classificacdo e a existéncia de saldo nas dotacdes; informar processos relativos a despesa;
interpretar legislacao referente a contabilidade publica; efetuar calculos de reavaliacao do ativo e de depreciacao
de bens mdveis e iméveis; organizar relatérios relativos as atividades, transcrevendo dados estatisticos e emitindo
pareceres; executar tarefas afins, inclusive as editadas no respectivo regulamento da profissao, dentro das normas
de contabilidade.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Geral: carga horaria semanal de 40 horas;

b) Especial: o exercicio do cargo podera exigir atendimento ao publico

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade: Minima de 18 anos e maxima de 50 anos;

b) Instrucao: Habilitacao legal para o exercicio da profissao de técnico em contabilidade;

c) Outros: Declaracao de bens e valores que constituem o seu patriménio, por ocasiao da posse; outras conforme
instrucdes reguladoras do processo seletivo.

(Cargo a sequir criado pela Lei Complementar 18, de 12 de novembro de 2007)

CARGO: TECNICO EM ENFERMAGEM

PADRAO: 9

ATRIBUICOES:
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Sintese dos Deveres: Prestar assisténcia a pacientes em unidades de saude do Municipio ou a domicilio no
servico de enfermagem desenvolvido nos estabelecimentos especificos.

Exemplos de Atribuicoes: Assistir ao enfermeiro no planejamento, programacao, orientacao e supervisao das
atividades de assisténcia de enfermagem; na prestacdo de cuidados diretos de enfermagem a pacientes em estado
grave; na prevencdo e controle das doencas transmissiveis em geral em programas de vigilancia epidemioldgica; na
prevencao e no controle sistematico da infeccao hospitalar; na prevencao e controle sistematico de danos fisicos
que possam ser causados a pacientes durante a assisténcia de salde; preparar o paciente para consultas, exames e
tratamentos; observar, reconhecer e descrever sinais e sintomas, ao nivel de sua qualificacdo; executar tratamentos
especificamente prescritos, ou de rotina, além de outras atividades de enfermagem, tais como: ministrar
medicamentos por via oral e parenteral; realizar controle hidrico; fazer curativos; aplicar oxigenoterapia, nebulizar,
enteroclisma, enema e calor ou frio; executar tarefas referentes a conservacao e aplicacao de vacinas; efetuar o
controle de pacientes e de comunicantes em doencas transmissiveis; realizar testes e proceder a sua leitura, para
subsidio de diagndstico; colher material para exames laboratoriais; prestar cuidados de enfermagem pré e pds-
operatoérios; circular em sala de cirurgia e, se necessario, instrumentar; executar atividades de desinfeccdo e
esterilizacdo; prestar cuidados de higiene e conforto ao paciente e zelar por sua seguranca, inclusive: alimenta-lo ou
auxilid-lo a alimentar-se; zelar pela limpeza e ordem do material, de equipamentos e de dependéncias de unidades
de salde; integrar a equipe de saude. Participar de atividades de educacao em salde, inclusive: orientar os
pacientes na pds-consulta, quanto ao cumprimento das prescricdes de enfermagem e médicas; auxiliar o
Enfermeiro na execucao dos programas de educacao para a salde; executar os trabalhos de rotina vinculados a alta
de pacientes; participar dos procedimentos pds-morte.

Condicoes de Trabalho:
a) Horario de Trabalho: Periodo normal de 40 horas semanais

b) Outras: O exercicio do cargo exige a prestacdo de servicos a noite, domingos e feriados; poderao ser exigidos
plantdes de acordo com a escala organizada, bem como o uso de uniforme fornecido pelo Municipio.

Requisitos para preenchimento do cargo:

Instrucdo: Ensino Médio Completo

Habilitacao Funcional: Formacdo em Técnico de Enfermagem de nivel médio e inscricdo no COREN.
Idade: entre 18 e 40 anos

Outros: conforme instrucdes reguladoras do processo seletivo.

Lotacao: Em servicos de enfermagem.

CARGO: TELEFONISTA
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PADRAO: 3
ATRIBUICOES:
a) Descricao Sintética: operar mesa telefénica;

b) Descricao Analitica: operar mesa e aparelhos telefonicos e mesas de ligacao; estabelecer comunicacdes
internas, locais ou interurbanas; vigiar e manipular permanentemente painéis telefonicos; prestar informacdes
relacionadas com a reparticao; responsabilizar-se pela manutencao e conservacao do equipamento utilizado;
eventualmente, recepcionar o publico; executar tarefas afins.

CONDICOES DE TRABALHO:
a) Geral: carga hordria semanal de 30 horas;

b) Especial: o exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servico a noite, sdbados, domingos e feriados;
atendimento ao publico.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade: de 18 anos completos a 40 anos incompletos;

b) Instrucao: 62 série do ensino fundamental;

c) Outros: conforme instrucdes reguladoras do processo seletivo.
CARGO: TESOUREIRO

PADRAO: 9

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: receber e guardar valores; efetuar pagamentos;

b) Descricao Analitica: receber e pagar em moeda corrente; receber, guardar e entregar valores; efetuar, nos
prazos legais, os recolhimentos devidos, prestando contas; efetuar selagem e autenticacdo mecanica; elaborar
balancetes e demonstrativos do trabalho realizado e importancias recebidas e pagas; movimentar fundos; conferir e
rubricar livros; informar, dar pareceres e encaminhar processos relativos a competéncia da Tesouraria; endossar
cheques e assinar conhecimentos e demais documentos relativos ao movimento de valores; preencher e assinar
cheques bancarios; executar tarefas afins.

CONDICOES DE TRABALHO:
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a) Geral: carga horaria semanal de 40 horas;

b) Especial: atendimento ao publico.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade: de 18 anos completos a 45 anos incompletos;

b) Instrucdo: ensino médio;

c) Outros: declaracdo de bens e valores que constituem o seu patriménio, por ocasido da posse.
CARGO: VIGILANTE

PADRAO: 2

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: exercer vigilancia em logradouros publicos e préprios municipais;

b) Descricao Analitica: exercer vigilancia em locais previamente determinados; realizar ronda de inspecao em
intervalos fixados, adotando providencias tendentes a evitar roubos, incéndios, danificacées nos edificios, pracas,
jardins, materiais sob sua guarda, etc.; controlar a entrada e saida de pessoas e veiculos pelos portdes de acesso
sob sua vigilancia, verificando, quando necessario, as autorizacées de ingresso; verificar se as portas e janelas e
demais vias de acesso estao devidamente fechadas; investigar quaisquer condi¢ées anormais que tenha observado;
responder as chamadas telefonicas e anotar recados; levar ao imediato conhecimento das autoridades competentes
qualquer irregularidade verificada; acompanhar funcionarios, quando necessario, no exercicio de suas funcoes;
exercer tarefas afins.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Geral: carga horaria semanal de 40 horas; (Reducdo de carga hordria dada pela Lei Complementar 05, de 04 de
abril de 2005)

b) Especial: o exercicio do cargo exige servico externo e desabrigado, a noite, sabados, domingos e feriados, sob
regime de plantao, bem como o uso de uniforme fornecido pelo Municipio e atendimento ao publico.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade: de 18 anos completos a 45 anos incompletos;
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b) Instrucao: 42 série do ensino fundamental;
c) Outros: conforme instrucdes reguladoras do processo seletivo.

(Cargo Agente de Campo criado pela Lei Complementar n? 35, de 29.11.2013)

CARGO: AGENTE DE CAMPO

PADRAO: 6

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Executar trabalhos que exijam deslocamentos pelo territério municipal, inclusive coleta de
material, dados, amostras, informacoes, etc.

b) Descricdao Analitica: Fazer levantamento de situacdao que envolva saneamento basico, fazer acompanhamento
de situacdes; executar medidas saneadoras; aplicar métodos de defesa contra pragas, doencas e moléstias,
acompanhar as atividades de fiscalizacao e exploracao dos recursos naturais, desmatamentos e queimadas, cumprir
determinacg0es e apresentar relatério de atividades; realizar coleta de amostras de dgua da rede publica municipal;
responsabilizar-se pelo controle das informacdes dos imdveis visitados no municipio infestados ou nao por vetores;
descobrir focos, destruir e evitar a formacao de criadouros, impedir a producao de focos e orientar a comunidade
com acOes educativas; Realizar a pesquisa larvaria em imdveis para levantamento de indice e descobrimento de
focos no municipio e em armadilhas e pontos estratégicos no municipio; Monitorar os criadouros em potencial,
tendo como método de primeira escolha o controle mecanico (remocao, destruicdo, vedacao e etc...); Executar o
tratamento focal e perifocal e como medida complementar, o controle mecanico, aplicando larvicidas conforme
orientacdo técnica; Executar trabalho de orientacao e conscientizacao da populacdo com relacdo aos cuidados a fim
de evitar a proliferacao dos vetores; Utilizar corretamente os equipamentos de protecao individual indicados para
cada situacdo; Repassar ao supervisor da area os problemas de maior grau de complexidade nao solucionados;
Manter atualizado o cadastro de imdveis e pontos estratégicos da zona sob sua responsabilidade; Registrar as
informacdes referentes a atividades executadas nos formularios especificos; Encaminhar aos servidores de saude os
casos suspeitos de dengue.

CONDICOES DE TRABALHO:
a) Geral: carga horaria semanal de 40 horas;

b) Especial: o exercicio do cargo podera exigir servico externo e desabrigado, aos sabados, domingos e feriados,
bem como o uso de uniforme fornecido pelo Municipio e atendimento ao publico.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
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a) Idade: de 18 anos completos a 45 anos incompletos;
b) Instrucdo: ensino médio completo;
c) Outros: conforme instrucdes reguladoras do processo seletivo.

(Cargo Farmacéutico criado pela Lei Complementar n? 35, de 29.11.2013)

CARGO: FARMACEUTICO

PADRAO: 10

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Planejar, analisar e executar atividades inerentes a funcado, objetivando uma eficaz
assisténcia a Saude Publica; Controlar a distribuicao de medicamentos constantes da Farmécia Bésica; Controlar a
distribuicdo dos medicamentos fitoterapicos; Controlar a distribuicdao de medicamentos controlados pelo Ministério
da Saude.

b) Descricao Analitica: Elaboracao de laudos técnicos e realizacdo de pericias técnicas legais relacionadas com
atividades, férmulas, processos e métodos farmacéuticos ou de natureza farmacéutica; assessoramento a
fiscalizacao sanitaria e técnica de érgaos publicos, laboratérios, setores ou estabelecimentos, em que se pratiquem
extracao, purificacdo, controle de qualidade, inspecdo de qualidade, andlise prévia, andlise de controle e analise
fiscal de insumos farmacéuticos de origem vegetal, animal e mineral; assessoramento a fiscalizacao sanitaria e
técnica de estabelecimentos publicos, em que:

a) preparem, fabriguem ou armazenem produtos bioldgicos, imunoterapicos, soros, vacinas, alérgicos, opoterapicos,
para uso humano e veterinario, bem como derivados do sangue;

b) executem processos e exames de analises clinicas ou de salde;
c) fabriquem ou armazenem produtos de uso veterinario;

d) fabriquem ou armazenem insumos farmacéuticos para uso humano ou veterinario e insumos para produtos
dietéticos, ou cosméticos com indicacao terapéutica;

e) fabriguem ou armazenem produtos saneantes, inseticidas, raticidas, anticépticos e desinfetantes;
f) produzam ou armazenem radiois6topos ou radiofarmacos para uso em diagndstico ou terapéutica;

g) produzam ou armazenem conjuntos de reativos ou reagentes destinados a diferentes analises de diagndstico
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médico;
h) fabriquem ou armazenem produtos cosméticos sem indicacao terapéutica, produtos dietéticos e alimentares;

i) pratiquem exames de carater quimico toxicoldgico, quimico bromatoldgico, quimico farmacéutico, biolégicos,
microbioldgicos, fito-quimicos e sanitarios.

Realizacdo de Vistoria, pericia, avaliacao, elaboracdo de pareceres, laudos e atestados de ambito das respectivas
atribuicdes; executar outras tarefas correlatas ao cargo.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Geral: carga hordria semanal de 40 horas;

b) Especial: o exercicio do cargo poderd exigir a prestacao de servicos a noite, sabados, domingos e feriados;
sujeito a plantdes, bem como o uso de uniforme fornecido pelo Municipio; atendimento ao publico.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
a) Idade: de 21 anos completos a 40 anos incompletos;

b) Instrucao: habilitacdo em nivel superior completo em farmacia, com registro no respectivo 6rgao ou conselho
de classe;

c) Outros: conforme instrucdes reguladoras do processo seletivo.

(Cargo Médico Veterinario criado pela Lei Complementar n? 35, de 29.11.2013)

CARGO: MEDICO VETERINARIO

PADRAO: 10

ATRIBUICOES:

a) Descricdao Sintética: Prestar servicos médico-veterindrios aos animais das mais variadas espécies, de
propriedade de municipes brochienses, efetuar o controle sanitario dos produtos de origem animal comercializados
no Municipio, efetuar e orientar a fiscalizacao do Servico de Inspecao Municipal.

b) Descricao Analitica: Planejar e desenvolver campanhas e servicos de fomento e assisténcia técnica a criacao
de animais e a saude publica, em ambito municipal, valendo-se de levantamentos de necessidades e do
aproveitamento dos recursos existentes; Proceder a profilaxia, diagndstico e tratamento de doencas dos animais,
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realizando exames clinicos e de laboratério, para assegurar a sanidade individual e coletiva desses animais e
estabelecer a terapéutica adequada; Promover o controle sanitdrio da producdo animal destinada a industria e a
comercializacao no Municipio, realizando exames clinicos, anatomopatolégicos, laboratoriais ante e post-mortem,
para proteger a saude individual e coletiva da populacao; Promover e supervisionar a fiscalizacao sanitaria nos
locais de producao, manipulacdao, armazenamento e comercializacdo dos produtos de origem animal, bem como de
sua qualidade, determinando visita in loco, para fazer cumprir a legislacao pertinente; Orientar empresas e/ou
comerciantes quanto ao preparo tecnoldgico dos alimentos de origem animal, elaborando e executando projetos
para assegurar maior lucratividade e melhor qualidade dos alimentos; Supervisionar o credenciamento de
estabelecimentos que fabriquem produtos de origem animal junto ao Servico de Inspecao Municipal (S.1.M.),
orientando as empresas quanto a projetos e equipamentos adequados; Participar e/ou promover programas na area
de Seguranca Alimentar, tanto no que se refere a acessibilidade aos alimentos de origem animal quanto a qualidade
sanitaria desses produtos; Proceder ao controle das zoonoses, efetuando levantamento de dados, avaliacao
epidemioldgica e pesquisas, para possibilitar a profilaxia de doencas; Participar da elaboracao e coordenacao de
programas de combate e controle de vetores, roedores e zoonoses em geral; Treinar os servidores municipais
envolvidos nas atividades relacionadas com fiscalizacdao sanitaria, bem como supervisionar a execucao das tarefas
realizadas; Elaborar pareceres, informes técnicos e relatérios, realizando pesquisas, entrevistas, fazendo
observacoes e sugerindo medidas para implantacao, desenvolvimento e aperfeicoamento de atividades em sua
area de atuacao; Participar das atividades administrativas, de controle e de apoio referentes a sua area de atuacao;
Participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal técnico e auxiliar, realizando-as em servico
ou ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para o desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em
sua area de atuacdo; Participar de grupos de trabalho e/ou reunides com unidades da Prefeitura e outras entidades
pUblicas e particulares, realizando estudos, emitindo pareceres ou fazendo exposicdes sobre situacdes e/ou
problemas identificados, opinando, oferecendo sugestdes, revisando e discutindo trabalhos técnico-cientificos, para
fins de formulacao de diretrizes, planos e programas de trabalho afetos ao Municipio; Realizar outras atribuicées
compativeis com sua especializacao profissional.

CONDICOES DE TRABALHO:
a) Geral: carga hordria de 20 (vinte) horas;

b) Especial: O exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servicos fora do horario de expediente normal,
inclusive aos sabados, domingos e feriados, bem como o uso de uniforme e equipamento de protecao individual
fornecidos pelo Municipio; sujeito a trabalho externo a atendimento ao publico.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
a) Idade: de 21 anos completos a 45 anos incompletos;
b) Instrucdo: habilitacao legal para o exercicio da profissao de médico veterinario;

c) Outros: conforme instrucdes reguladoras do processo seletivo.
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ANEXO II

ESPECIFICACOES DOS CARGOS
EM COMISSAO E FUNCOES GRATIFICADAS

DE ASSESSORAMENTO
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“ANEXO Il

ESPECIFICACOES DOS CARGOS EM COMISSAO E FUNCOES GRATIFICADAS

CARGO: CHEFE DE TURMA DE MANUTENCAO DE PONTES E BUEIROS

DIGITO: 1 | PADRAO: 1

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Chefiar, supervisionar, coordenar e orientar trabalhos rotineiros de manutencao de pontes,
pontilhdes, bueiros, sarjetas e afins;

b) Descricao Analitica: Chefiar a vistoria de pontes; Orientar e supervisionar a manutencao, ajustes, desmontes e
montagens; Vistoriar pontes e bueiros danificados; Coordenar e zelar pela conservagao e manutencao de
instrumentos de trabalho; Responsabilizar-se por equipes auxiliares necessarias a execucao das atividades préprias
do cargo; Executar outras tarefas correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO:
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a) Hordrio: periodo normal de 40 horas semanais;

b) Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servicos a noite, sdbados, domingos e feriados.

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

a) Idade minima: 18 anos completos;

b) Habilitacao profissional: experiéncia na funcao ou curso especifico na area.

CARGO: CHEFE DE TURMA DE MANUTENCAO DE LIMPEZA PUBLICA

DIGITO: 1 | PADRAO: 1

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Chefiar, supervisionar, coordenar e orientar trabalhos rotineiros de manutencao e limpeza
publica;

b) Descricdao Analitica: Chefiar e coordenar a equipe de limpeza publica; Orientar e supervisionar a manutencao,
ajustes, deslocamentos de equipes e de material; Vistoriar os servicos de limpeza; Coordenar e zelar pela
conservacdo e manutencdo dos espacos publicos, instrumentos, ferramentas e utensilios de trabalho; Organizar e
executar servicos de varricao e coleta de lixo nas ruas e logradouros publicos; Coordenar o recebimento das
determinacdes de servicos a serem executados e promover a competente realizacao, no prazo determinado;
Determinar os trechos a serem seguidos para varricao das ruas, controlando sua correta execu¢ao no prazo
determinado; Determinar os trechos a serem seguidos pela coleta de lixo comunicando aos motoristas dos
caminhdes coletores e controlando sua correta execucao no prazo determinado; Requisitar material de trabalho,
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sempre que necessario e controlar sua correta e permanente utilizagcao; Manter controle sobre lixeiras fixas e
méveis, zelando pela boa conservacdo e comunicando ao gerente do setor quando da necessidade de novas
aquisicoes; Responsabilizar-se por equipes auxiliares necessdarias a execucao das atividades préprias do cargo;
Executar outras tarefas correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Horario: periodo normal de 40 horas semanais;

b) Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servicos a noite, sabados, domingos e feriados.

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

a) Idade minima: 18 anos completos;

b) Habilitacao profissional: experiéncia na funcao ou curso especifico na area.

CARGO: CHEFE DE TURMA DE MANUTENCAO DE ILUMINACAO PUBLICA

DIGITO: 1 | PADRAO: 1

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Chefiar, supervisionar, coordenar e orientar trabalhos rotineiros de manutencdo da
iluminacdo publica;
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b) Descricao Analitica: Chefiar e coordenar a equipe de manutencao de iluminacao publica; Orientar e
supervisionar a manutencao, ajustes, substituicdo de componentes, deslocamentos de equipes e de material;
Vistoriar os servicos de limpeza; Coordenar e zelar pela conservacao e manutencao dos equipamentos de
iluminacdo publica, instrumentos, ferramentas e utensilios de trabalho; Responsabilizar-se por equipes auxiliares
necessarias a execucdo das atividades préprias do cargo; Executar outras tarefas correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Horario: periodo normal de 40 horas semanais;

b) Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servicos a noite, sabados, domingos e feriados.

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

a) Idade minima: 18 anos completos;

b) Habilitacao profissional: experiéncia na funcao ou curso especifico na area.

CARGO: CHEFE DE TURMA DE MANUTENCAO DE PARQUES, PRACAS E PREDIOS
PUBLICOS

DIGITO: 1 | PADRAO: 1

ATRIBUICOES:
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a) Descricao Sintética: chefiar, supervisionar, coordenar e orientar trabalhos rotineiros de manutencao de
parques, pracas e prédios publicos;

b) Descricao Analitica: chefiar e coordenar a equipe de manutencao de parques, pracas e prédios publicos;
orientar e supervisionar a manutencgao, ajustes, substituicao de componentes e pecas, deslocamentos de equipes e
de material; vistoriar os servicos de manutencao; coordenar e zelar pela conservacao e manutencao dos
equipamentos de pracas, parques e prédios publicos, instrumentos, ferramentas e utensilios de trabalho;
responsabilizar-se por equipes auxiliares necessarias a execucdo das atividades préprias do cargo; executar outras
tarefas correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Horario: periodo normal de 40 horas semanais;

b) Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servicos a noite, sabados, domingos e feriados.

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

a) Idade minima: 18 anos completos;

b) Habilitacao profissional: experiéncia na funcao ou curso especifico na area.

CARGO: CHEFE DE NUCLEO DE TELEFONIA RURAL COMUNITARIA

DIGITO: 1 | PADRAO: 1
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ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Chefiar, supervisionar, coordenar e orientar trabalhos rotineiros de nicleo de telefonia
rural comunitaria publicos;

b) Descricao Analitica: Chefiar e coordenar a equipe de manutencao e funcionamento dos nicleos de telefonia
rural comunitaria; Coordenar as atividades do atendimento telefonico centralizado do Municipio; Coordenar e prover
o bom funcionamento dos nlcleos de atendimento telefénico nas secretarias que desenvolvam suas atividades fora
do prédio da prefeitura; Operacionalizar, junto ao Setor especifico, a solucao de problemas apresentados e ou
reclamacdes encaminhadas; Dirigir veiculos oficiais para exercer atividades préprias do cargo, desde que
devidamente habilitado, e autorizado por chefia ou autoridade superior; Responsabilizar-se por equipes auxiliares
necessarias a execucao das atividades proprias do cargo; Executar outras tarefas correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Hordrio: periodo normal de 40 horas semanais;

b) Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servicos a noite, sdbados, domingos e feriados.

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

a) Idade minima: 18 anos completos;

b) Habilitacao profissional: experiéncia na funcao ou curso especifico na area;
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CARGO: CHEFE DE NUCLEO DE ARTES

DIGITO: 1 | PADRAO: 1

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Chefiar, supervisionar, coordenar e orientar trabalhos rotineiros do nucleo de artes;

b) Descricao Analitica: Promover o estudo e a discussao das manifestacdes culturais, das artes e do artesanato
no municipio, com o fim de apoia-los; Submeter a consideracao dos Secretarios Municipais estudos e planos de
integracao e financiamento de servicos culturais prestados pelo municipio; Negociar, com entidades publicas e da
sociedade civil organizada, acordos e contratos visando patrocinios e apoios financeiros para projetos culturais;
Promover a institucionalizacdo de servicos culturais que ampliem no municipio as op¢des culturais e de lazer
popular; Coordenar e supervisionar as atividades artisticas e culturais desenvolvidas em 6rgdos especificos,
vinculados a Secretaria Municipal de Educacao e Cultura, bem como as acdes realizadas em parceria com entidade
culturais da sociedade civil; Providenciar e orientar os trabalhos de conservacao de obras e documentos de valor
histérico e artistico; Coordenar o cadastro e a atualizacdo dos dados das entidades e dos promotores culturais do
municipio, e manter intercambio com outras no estado, pais e exterior; Programar a realizacdao de semanas de
estudos, conferéncias, féruns, concursos, feiras e exposigdes culturais de interesse da arte; Coordenar, em conjunto
com a Assessoria de Imprensa, a divulgacdo e promocdo dos eventos artistico-culturais do Departamento;
responsabilizar-se por equipes auxiliares necessdrias a execucao das atividades préprias do cargo; Executar outras
tarefas correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO:
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a) Horario: periodo normal de 40 horas semanais;

b) Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servicos a noite, sdbados, domingos e feriados.

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

a) Idade minima: 18 anos completos;

b) Habilitacao profissional: experiéncia na funcao ou curso especifico na area;

CARGO: CHEFE DE NUCLEO DE RECREACAO

DIGITO: 1 | PADRAO: 1

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Chefiar, supervisionar, coordenar e orientar trabalhos rotineiros de nicleo de recreagao e
danca;

b) Descricao Analitica: Promover o estudo e a discussao das manifestacdes culturais, da danca, com o fim de
apoia-los; Submeter a consideracao dos Secretdrios Municipais estudos e planos de integracdo e financiamento de
servicos culturais prestados pelo municipio; Negociar, com entidades publicas e da sociedade civil organizada,
acordos e contratos visando patrocinios e apoios financeiros para projetos que envolvam a danca; Promover a
institucionalizacao de servicos culturais que ampliem no municipio as op¢des culturais e de lazer popular; Coordenar
e supervisionar as atividades de dancas artisticas e culturais, vinculados a Secretaria Municipal de Educacao e
Cultura, bem como as ac0es realizadas em parceria com entidades culturais da sociedade civil; Coordenar
intercambio com outras cidades, estados, pais e exterior; Coordenar, em conjunto com a Assessoria de Imprensa, a
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divulgacao e promocao dos eventos artistico-culturais do Departamento; responsabilizar-se por equipes auxiliares
necessarias a execucao das atividades préprias do cargo; Executar outras tarefas correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Horario: periodo normal de 40 horas semanais;

b) Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servicos a noite, sdbados, domingos e feriados.

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

a) Idade minima: 18 anos completos;

b) Habilitacao profissional: experiéncia na funcao ou curso especifico na area;

CARGO: CHEFE DE SETOR DE RECEPCAO E INFORMACAO

DIGITO: 1 | PADRAO: 2

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Chefiar, supervisionar e coordenar os trabalhos rotineiros de recepcao e informacdes ao
Gabinete do Prefeito e Secretarios;
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b) Descricao Analitica: Chefiar a recepcao; Recepcionar autoridades e demais cidadaos; Coordenar a organizacao
da agenda de audiéncias, entrevistas e reunides do Prefeito e Secretarios Municipais; Coordenar as atividades de
imprensa, relacdes publicas e divulgacao de diretrizes, planos, programas e outros assuntos de interesse da
Prefeitura, relacionados ao Gabinete do Prefeito; Coordenar as atividades de registro e expedicao dos atos do
Prefeito Municipal e dos Secretdrios Municipais; Coordenar o recebimento e distribuicdo da correspondéncia do
gabinete do Prefeito e Secretdrios ou que estejam sob a responsabilidade dos mesmos; Manter o Prefeito informado
sobre as atividades relacionadas a Prefeitura, as demais Secretarias e a Comunidade; Dirigir veiculos oficiais para
exercer atividades préprias do cargo, desde que devidamente habilitado e autorizado por chefia ou autoridade
superior; Coordenar, em conjunto com a Assessoria de Imprensa, a divulgacao e promo¢ao dos eventos do
Municipio; responsabilizar-se por equipes auxiliares necessarias a execucao das atividades préprias do cargo;
executar outras tarefas correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Hordrio: periodo normal de 40 horas semanais;

b) Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servicos a noite, sdbados, domingos e feriados.

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

a) Idade minima: 18 anos completos;

b) Habilitacao profissional: experiéncia na funcao ou curso especifico na area;

CARGO: CHEFE DE SETOR DE CADASTRO RURAL
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DIGITO: 1 | PADRAOQ: 2

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Chefiar, supervisionar e coordenar os trabalhos rotineiros de cadastramento rural;

b) Descricao Analitica: Controlar, entregar, recepcionar os taldes de produtores primarios; Coordenar o controle
dos Talonarios de Produtor, supervisionando a entrada e saida no sistema informatizado, bem como lancamento do
protocolo no livro registro; Coordenar o recebimento e conferéncia dos taldes de notas utilizadas pelos Produtores;
Supervisionar a entregar os taldes novos aos Produtores; Coordenar os contatos efetuados com os produtores
quando se fizerem necessarias correcdes nos taldes dos mesmos; Supervisionar o recebimento e cadastro do
Produtor Primario; Conferir relatérios cadastrais; Controlar as atividades desenvolvidas pelos servidores sob sua
responsabilidade, demandar as providéncias necessarias para regularizacado; Dirigir veiculos oficiais para exercer
atividades préprias do cargo, desde que devidamente habilitado e autorizado por chefia ou autoridade superior;
Outras atividades afins; Responsabilizar-se por equipes auxiliares necessarias a execucao das atividades préprias do
cargo; Executar outras tarefas correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Horario: periodo normal de 40 horas semanais;

b) Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servicos a noite, sabados, domingos e feriados.

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

a) Idade minima: 18 anos completos;
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b) Habilitacao profissional: experiéncia na funcao ou curso especifico na area;

CARGO: CHEFE DE SETOR DE ATIVIDADES AUXILIARES

DIGITO: 1 | PADRAOQ: 2

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Chefiar, supervisionar e coordenar os trabalhos de forma a integrar as diversas
secretarias;

b) Descricao Analitica: Controlar, coordenar e supervisionar o sistema integrado da secretaria onde esta lotado;
Conferir relatérios cadastrais; Controlar as atividades desenvolvidas pelos servidores sob sua responsabilidade,
demandar as providéncias necessarias para regularizacao; Dirigir veiculos oficiais para exercer atividades préprias
do cargo, desde que devidamente habilitado e autorizado por chefia ou autoridade superior; Outras atividades afins;
Responsabilizar-se por equipes auxiliares necessarias a execucao das atividades proprias do cargo.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Hordrio: periodo normal de 40 horas semanais;

b) Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servicos a noite, sdbados, domingos e feriados.
REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

a) Idade minima: 18 anos completos;

b) Habilitacao profissional: experiéncia na funcao ou curso especifico na area;

CARGO: CHEFE DE SETOR DE TELEFONIA RURAL

DIGITO: 1 | PADRAOQ: 2
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ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Chefiar, supervisionar, coordenar e orientar trabalhos rotineiros do setor de telefonia rural;

b) Descricao Analitica: Chefiar e coordenar a equipe de manutencao e funcionamento dos servicos de telefonia
rural comunitaria; Coordenar as atividades de atendimento telefonico centralizado do Municipio; Coordenar e prover
o bom funcionamento dos servicos de atendimento telefénico nas secretarias que desenvolvam suas atividades fora
do prédio da prefeitura; Operacionalizar, junto ao Setor especifico, a solucdao de problemas apresentados e/ou
reclamacdes encaminhadas; Dirigir veiculos oficiais para exercer atividades préprias do cargo, desde que
devidamente habilitado e autorizado por chefia ou autoridade superior; Responsabilizar-se por equipes auxiliares
necessarias a execucao das atividades proprias do cargo; Executar outras tarefas correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Hordrio: periodo normal de 40 horas semanais;

b) Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servicos a noite, sdbados, domingos e feriados.

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

a) Idade minima: 18 anos completos;

b) Habilitacao profissional: experiéncia na funcao ou curso especifico na area;
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CARGO: CHEFE DE SETOR DE ASSISTENCIA AO EDUCANDO

DIGITO: 1 | PADRAO: 2

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Chefiar e supervisionar os setores e as unidades escolares na formulacdo de politicas de
Educacao nos aspectos técnico-pedagdgico-administrativos;

b) Descricao Analitica: Assessorar e orientar setores e/ou unidades escolares em assuntos de assisténcia ao
educando; Promover atividades de assessoramento as equipes diretivas e secretarias escolares; Promover e
participar da elaboracao de Planos Educativos, Regimentos Escolares e demais documentos de competéncia da
secretaria; Coordenar o preenchimento do Censo Escolar e dados estatisticos da Educacao Municipal; Receber,
analisar e encaminhar, dentro dos tramites legais, processos que envolvam abertura, criacdo, credenciamento,
autorizacao de funcionamento, desativacdo e cessacao de escolas nas areas da Educacao Infantil e Ensino
Fundamental; Elaborar material informativo para apoio as acdes educativo-escolares na dimensao técnico-
administrativa-pedagdgica; Acompanhar e/ou propor a ordenacao e arquivamento documental da Secretaria
Municipal de Educacao e unidades escolares; Propor, organizar e sugerir encontros, sessdes de estudos, cursos e
similares, visando a melhoria de relacionamento e desempenho profissional dos recursos humanos da Educacao.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Horario: periodo normal de 40 horas semanais;

b) Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servicos a noite, sdbados, domingos e feriados.

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:
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a) Idade minima: 18 anos completos;

b) Habilitacao profissional: experiéncia na funcao ou curso especifico na area;

CARGO: CHEFE DE SETOR DE ATENDIMENTO AOS GRUPOS DE AUTO AJUDA

DIGITO: 1 | PADRAO: 2

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Chefiar e gerenciar todas as atividades de apoio da Secretaria Municipal da Salde e
Assisténcia Social, de ajuda aos pacientes.

b) Descricao Analitica: Coordenar as atividades de apoio e de auto ajuda da Secretaria Municipal da Saude e
Assisténcia Social; Chefiar e orientar o fluxo de trabalho agil e eficiente; Providenciar suporte operacional a todos os
departamentos vinculados ao Setor; Manter comunicacao continua com todos os setores da Secretaria, visando uma
unidade de procedimentos e a¢Oes; Organizar agenda de transporte de pacientes, conforme suas necessidades e
comunicar aos setores competentes; Manter controle rigoroso dos pacientes transportados para fora do municipio;
Coordenar os contatos com clinicas e hospitais do estado, para viabilizar atendimento aos usuarios do SUS, que ndo
sao fornecidos no municipio; Coordenar as comunicacdes aos pacientes, toda vez que for realizado agendamento de
atendimento fora do domicilio, para que o0 mesmo possa tomar as providéncias necessarias; Controlar o correto
cumprimento da carga hordria dos servidores sob sua responsabilidade; Zelar pelo cumprimento das atribuicdes dos
cargos e fiscalizar o uso correto dos equipamentos de seguranc¢a individual; Zelar pela boa imagem da
Administracao Municipal.
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CONDICOES DE TRABALHO:

a) Horario: periodo normal de 40 horas semanais;

b) Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servicos a noite, sdbados, domingos e feriados.

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

a) Idade minima: 18 anos completos;

b) Habilitacao profissional: experiéncia na funcao ou curso especifico na area;

CARGO: CHEFE DE SERVICO DE ESTRADAS DE RODAGEM

DIGITO: 1 | PADRAO: 2,5

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Gerenciar os servicos de infra-estrutura de estradas no Municipio.

b) Descricao Analitica: Gerenciar, orientar, organizar e supervisionar os servicos de instalacao, ampliacao,
manutencao e conserto de estradas; Gerenciar, orientar, organizar e supervisionar os servicos de construcao de
pavimentacdo asfaltica em vias urbanas e distrito industrial; Gerenciar, orientar, organizar e supervisionar os
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servigos topograficos relativos a levantamentos, demarcagoes, alinhamentos e mediacdes de ruas, terrenos, pontes,
entre outros; Assessorar o Secretario nas informacdes relativas ao andamento dos servicos executados ou em
andamento; Supervisionar os servicos da construcao civil; Organizar, chefiar e programar as execucdes dos servicos
no Departamento de Obras; Zelar pela boa imagem da Administracao Municipal; Supervisionar e controlar a
destinacao de maquinas, equipamentos e veiculos para o atendimento dos servicos.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Hordrio: periodo normal de 40 horas semanais;

b) Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servicos a noite, sabados, domingos e feriados.

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

a) Idade minima: 18 anos completos;

b) Habilitacao profissional: experiéncia na fungcao ou curso especifico na area;

CARGO: CHEFE DE SERVICO DE USINA DE BRITAGEM

DIGITO: 1 | PADRAO: 2,5

ATRIBUICOES:
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a) Descricao Sintética: Chefiar e gerenciar as atividades da Central de Britagem e/ou Usina de asfalto da
Prefeitura Municipal.

b) Descricao Analitica: Organizar e executar os servicos de britagem e detonacdo de pedras e britas, entre outras
atividades; Coordenar o recebimento de determinacdes de servicos a serem executados e promover a competente
realizacao, no prazo determinado; Coordenar a elaboracao do mapa mensal de apropriacao de custos com a
producao de brita, inspecionar, examinar e determinar o solo local apropriado para as detonacdes, estudando os
tipos de rochas ou solo, definindo os pontos que devem receber as cargas de explosivos; Requisitar material de
trabalho, sempre que necessario, conferindo-o no recebimento e controlando sua correta utilizacdo; Coordenar a
elaboracao de relatério mensal de atividades desenvolvidas pela Usina de Asfalto com a quantidade de material
gasto; Elaborar mensalmente a relacao de horas-extras dos funcionarios da equipe e encaminhar ao responsavel
pelo setor; Supervisionar o recebimento de explosivos e 0 seu carregamento para os locais de detonacao de pedras;
Supervisionar o recebimento de emulsao fazendo controle de entrada e saida; Coordenar a elaboracao e conferir o
mapa mensal de apropriacao de custos com combustivel, consertos, energia, entre outros, encaminhando-os ao
responsavel pela divisao de servicos viarios e de transito; Cumprir e fazer cumprir as medidas de seguranca no
trabalho, orientando os servidores sob sua responsabilidade, acompanhando os servicos e efetuando os testes
quando necessario; Coordenar a elaboracao e conferir relatérios mensais de atividades desenvolvidas pela central
de britagem, tais como a producao diaria de brita, destino da brita, quantidade de materiais gastos, encaminhando-
0s a divisao de servicos viarios e de transito.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Horario: periodo normal de 40 horas semanais;

b) Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servicos a noite, sdbados, domingos e feriados.

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:
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a) Idade minima: 18 anos completos;

b) Habilitacao profissional: experiéncia na funcao ou curso especifico na area;

CARGO: CHEFE DE SERVICO DO PROGRAMA DE SAUDE DA FAMILIA

DIGITO: 1 [ PADRAO: 2,5

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Chefiar o Programa e Equipes de Saude da Familia;

b) Descricdao Analitica: Conhecer, coordenar, acompanhar e organizar as equipes de salde da familia; Programar
as atividades em conjunto com a equipe e reestruturar o processo de trabalho; Coordenar o zoneamento de regides
do municipio, detectando areas onde os programas devem ser implantados, com énfase as areas criticas; Planejar
acoes de salde coletivas e preventivas para serem aplicadas junto a populacdo referenciada; Participar do
recrutamento e selecao dos profissionais para comporem os programas; Coordenar a realizacao de treinamentos e
capacitacdes quando no inicio das atividades dos profissionais, e periodicamente, para manutencao do trabalho em
equipe; Providenciar a manutencao do cadastro dos profissionais atualizados, junto as esferas de governo;
Coordenar a realizacao de reunides peridédicas com todas as equipes para avaliacao dos programas; Organizar e
coordenar a criacdo de grupos de patologias especificas, como hipertensos, diabéticos, gestantes, etc; Coordenar
acdes de saude quando necessario no domicilio do paciente; Supervisionar o trabalho dos ACS, com vistas ao
desempenho de suas funcdes; Identificar os problemas de salde e situacdes de risco mais comuns aos quais a
populacao esta exposta.
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CONDICOES DE TRABALHO:

a) Horario: periodo normal de 40 horas semanais;

b) Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servicos a noite, sdbados, domingos e feriados.

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

a) Idade minima: 18 anos completos;

b) Habilitacao profissional: experiéncia na funcao ou curso especifico na area;

CARGO: CHEFE DE SERVICO DE PATRIMONIO

DIGITO: 1 | PADRAO: 2,5

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Controlar os bens patrimoniais do municipio;

b) Descricao Analitica: Coordenar o cadastramento e etiquetamento dos bens patrimoniais do municipio;
Coordenar a distribuicdo dos bens a seus respectivos setores; Determinar a coleta de assinaturas dos responsaveis
pelos bens de cada setor; Coordenar a transferéncia dos bens méveis, quando estes ndo estiverem mais em
condicOes de uso; Determinar a elaboracdo de relatérios dos bens, por Secretarias ou Setores, para controle;
Coordenar o levantamento geral dos bens do Municipio a cada 12 meses; Orientar todos os setores do Municipio
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com relacao ao Controle Patrimonial; Coordenar os responsaveis de patrimonio em cada Secretaria.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Horario: periodo normal de 40 horas semanais;

b) Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servicos a noite, sdbados, domingos e feriados.

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

a) Idade minima: 18 anos completos;

b) Habilitacao profissional: experiéncia na funcao ou curso especifico na area;

CARGO: CHEFE DE SERVICO MUNICIPAL DE AGUA E ESGOTO

DIGITO: 1 | PADRAO: 2,5

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Chefiar e coordenar os servicos de saneamento bdsico do Municipio. Planejar, organizar e
dirigir as atividades relativas ao servico de agua e esgoto.
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b) Descricao Analitica: Chefiar e coordenar os servicos de saneamento basico e abastecimento, tais como a
construcao, conservacao e limpeza de galerias, a implantacao da rede de esgoto pluvial, a execucao dos servicos de
drenagem, a instalacdo de rede de d4gua em povoados e distritos, etc.; Elaborar projetos para escoamento de dgua e
esgoto, bem como fazer mudancas de rede quando necessario; Projetar mudancas de boca de lobo e caixas de
captacao; Chefiar e organizar os servicos de acordo com as prioridades, emergéncias e programacdes pré-
determinadas; Planejar, em conjunto com o Secretario Municipal, organizar e dirigir as atividades desenvolvidas na
divisdo de saneamento basico e abastecimento, envolvendo os setores de saneamento basico.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Horario: periodo normal de 40 horas semanais;

b) Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servicos a noite, sabados, domingos e feriados.

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

a) Idade minima: 18 anos completos;

b) Habilitacao profissional: experiéncia na funcao ou curso especifico na area;

CARGO: CHEFE DE SECAO DE TESOURARIA

DIGITO: 2 | PADRAO: 3

ATRIBUICOES:
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a) Descricao Sintética: Chefiar, controlar, orientar e supervisionar a secao de tesouraria.

b) Descricao Analitica: Chefiar, controlar e orientar em conjunto com o tesoureiro a secao de tesouraria;
Coordenar todo o processo de calculos; Coordenar, em conjunto com o Gerente do Departamento, a distribuicao de
servicos aos servidores do Setor; Coordenar a distribuicdo dos processos de fiscalizacao dos Fiscais Fazendarios;
Deferir estimativas fiscais para recolhimento de ISS, com base em levantamentos da Receita Bruta realizados pelos
Fiscais Fazendarios; Acompanhar a fiscalizacdo em estabelecimentos comerciais, industriais e prestadores de
servicos, visando levantar a situacdo econémica; Conferir e assinar documentos de competéncia do Setor; Conferir e
rubricar os processos de Fiscalizacao de Tributos e outros, que o contexto exija; Prestar atendimento ao
contribuinte, e quando necessario, prestar esclarecimentos sobre a Legislacao Tributaria; Zelar pela boa imagem da
Administracao Municipal.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Hordrio: periodo normal de 40 horas semanais;

b) Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servicos a noite, sdbados, domingos e feriados.

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

a) Idade minima: 18 anos completos;

b) Habilitacao profissional: experiéncia na funcao ou curso especifico na area;

Prefeitura Municipal de Brochier/RS
Rua Guilherme Hartmann, 260 - Centro, Atendimento: Segunda-feira a Sexta-feira: 8:00 as 12:00 e 13:30 as 17:30



]
BROCHIER - RS

CARGO: CHEFE DE SECAO DE TRANSPORTE E TRANSITO

DIGITO: 2 | PADRAO: 3

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Chefiar, controlar, orientar e supervisionar a secao de transporte e transito.

b) Descricao Analitica: Chefiar, controlar e orientar a secao de transporte e transito; Chefiar o setor
administrativo do Parque de Maquinas e Oficina Municipal; Chefiar a execucao de orcamentos referente a compra de
materiais de consumo, combustiveis, materiais de lubrificacdo e borracharia; Coordenar a confeccdo de ordens de
compra referente & Oficina Municipal e Parque de Maquinas com orcamentos previamente levantados; Orientar,
coordenar e supervisionar os servicos burocraticos referentes a frota de veiculos da Prefeitura Municipal;
Supervisionar, orientar e coordenar o andamento dos seguros da Frota municipal; Supervisionar os servicos de
documentacao de veiculos e dar énfase aos veiculos como ambulancia e transporte escolar no transito estadual e
interestadual; Orientar e controlar o setor de transporte e transito, bem como as atividades da JARI; Zelar pela boa
imagem da Administracao Municipal; Orientar, supervisionar o bom andamento dos programas de controle da Frota.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Horario: periodo normal de 40 horas semanais;

b) Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servicos a noite, sdbados, domingos e feriados.

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:
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a) Idade minima: 18 anos completos;

b) Habilitacao profissional: experiéncia na funcao ou curso especifico na area;

CARGO: SECRETARIO DA JUNTA DE SERVICO MILITAR

DIGITO: 3 | PADRAO: 3

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Secretariar o Presidente nos servicos relacionados com a Junta de Servico Militar;

b) Descricdao Sintética: Chefiar a parte administrativa da Junta de Servico Militar; Redigir correspondéncias;
Manter contatos com os érgaos do Exército Nacional, relacionados com o servico militar obrigatério; Datilografar
formularios e expedientes da Junta de Servico Militar; Executar outras tarefas afins.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Horario: carga horéria semanal de 40 horas;

b) Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servico aos sabados; atendimento ao publico.
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REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade: minima de 18 anos completos;

b) Outros: ser servidor efetivo e estavel do Municipio.

CARGO: DIRETOR DE DIRETORIA DE PRESERVACAO DO MEIO AMBIENTE

DIGITO: 1 | PADRAO: 4

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Dirigir, controlar, orientar e supervisionar a Secretaria nas questdes de preservacao e
controle do meio ambiente.

b) Descricao Analitica: Dirigir, controlar e orientar as agdes técnico-administrativas da Secretaria de Meio
Ambiente; Assessorar o Secretario Municipal em todas atividades deste, e representa-lo, na sua auséncia;
Coordenar as acles técnico-administrativas na drea de Meio Ambiente e de outros 6rgaos do Municipio em que for
solicitado; Planejar, elaborar e supervisionar os servicos de todos os departamentos e setores vinculados a
Secretaria Municipal de Meio Ambiente; Exarar despachos; Fazer cumprir as medidas de seguranca e zelar pela
organizacao do controle na preservacao do meio ambiente; Controlar as atividades desenvolvidas pelos servidores
sob sua responsabilidade, a fim de evitar desvios de funcdo e, se necessario, demandar as providéncias necessarias
para regularizacao, junto a Secretaria Municipal de Administracdo; Dirigir veiculos oficiais para exercer atividades
proprias do cargo, desde que devidamente habilitado, e autorizado por chefia ou autoridade superior.
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CONDICOES DE TRABALHO:

a) Horario: periodo normal de 40 horas semanais;

b) Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servicos a noite, sdbados, domingos e feriados.

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

a) Idade minima: 18 anos completos;

b) Habilitacao profissional: experiéncia na funcao ou curso especifico na area;

CARGO: DIRETOR DE DIRETORIA DE CULTURA

DIGITO: 1 | PADRAO: 4

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Dirigir, propor e coordenar acées que visem o conhecimento e a vivéncia artistico e
cultural.

b) Descricao Analitica: Dirigir e promover o estudo e a discussao das manifestacdes culturais, com énfase na
area da danca e do canto; Estudar, pesquisar, discutir o referencial teérico de sustentacao da pratica; Propor acdes
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de integracao com os demais 6rgaos/entidades afins; Coordenar apresentacdes publicas comunitarias que envolvam
a aprendizagem realizada; Coordenar atividades que compreendam: - a selecao de vozes para a criagao de grupos
corais nas escolas; - o relaxamento e aquecimento vocal; - 0 ensaio técnico de cangdes (conhecidas e novas); - a
selecao de atividades culturais integradoras, ensaiar e apresentar nas escolas e na comunidade; - 0
desenvolvimento de acdes pedagdgico-culturais a todos os alunos da Rede Municipal de Ensino; - a sugestao de
modelos de vestuario adequados aos grupos e o seu bom uso, conservacao e guarda.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Hordrio: periodo normal de 40 horas semanais;

b) Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servicos a noite, sabados, domingos e feriados.
REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

a) Idade minima: 18 anos completos;

b) Habilitacao profissional: experiéncia na funcao ou curso especifico na area;

CARGO: DIRETOR DE DIRETORIA DE EDUCACAO

DIGITO: 1 | PADRAO: 4

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Dirigir, coordenar as ac0es e atividades relativas a Educacao.

b) Descricao Analitica: Dirigir e coordenar visitas periédicas as escolas e creches, supervisionando e
acompanhando as a¢les pedagdgico-administrativas e orientando-as na solucao adequada de suas necessidades;
Manter-se atualizado em relacao a legislacao pertinente e aplica-la no que for necessario; Orientar a confeccdo de
material de apoio a conferéncias, seminarios e similares, acompanhando o seu desenrolar; Fornecer dados e
informacdes da Rede, inerentes a funcao; Controlar o correto cumprimento da carga horaria dos servidores sob sua
responsabilidade, zelar pelo cumprimento das atribuicdes dos cargos; Dirigir veiculos oficiais para exercer
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atividades proprias do cargo, desde que devidamente habilitado, e autorizado por chefia ou autoridade superior.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Horario: periodo normal de 40 horas semanais;

b) Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servicos a noite, sdbados, domingos e feriados.

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

a) Idade minima: 18 anos completos;

b) Habilitacao profissional: experiéncia na funcao ou curso especifico na area;

CARGO: DIRETOR DE DIRETORIA DE ENSINO

DIGITO: 1 | PADRAO: 4

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Dirigir e supervisionar as a¢0es e atividades relativas ao ensino fundamental.

b) Descricdao Analitica: Dirigir, supervisionar e coordenar as acdes e atividades relativas ao Ensino Fundamental;
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Escalonar visitas periddicas as escolas, supervisionando, acompanhando as acdes pedagdgico-administrativas,
orientando na solucao adequada as suas necessidades; Manter-se atualizado em relacao a legislacao pertinente e
aplicd-la no que for necessario; Orientar a confeccdo de material de apoio pedagdgico; Propor e participar de acoes
que envolvam a familia e outros segmentos sociais colaboradores com o processo educativo da Rede Municipal de
Ensino; Elaborar documentos e emitir relatdrios; Planejar e coordenar acdes nos diferentes componentes
curriculares; Orientar e assistir as escolas nas suas necessidades; Fornecer dados e informacdes da Rede, inerentes
a funcao.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Horario: periodo normal de 40 horas semanais;

b) Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servicos a noite, sabados, domingos e feriados.

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

a) Idade minima: 18 anos completos;

b) Habilitacao profissional: experiéncia na funcao ou curso especifico na area;

CARGO: DIRETOR DE DIRETORIA DE ASSISTENCIA SOCIAL

DIGITO: 1 | PADRAO: 4

ATRIBUICOES:

Prefeitura Municipal de Brochier/RS
Rua Guilherme Hartmann, 260 - Centro, Atendimento: Segunda-feira a Sexta-feira: 8:00 as 12:00 e 13:30 as 17:30



]
BROCHIER - RS

a) Descricao Sintética: Dirigir e supervisionar as acles e atividades relativas a assisténcia social; Assessorar
tecnicamente as atividades da Secretaria.

b) Descricao Analitica: Dirigir e coordenar acdes de assisténcia preventiva dos municipes; Prestar
assessoramento técnico a Secretaria Municipal; Coordenar o conjunto de técnicos que compdem o quadro funcional
da Secretaria; Elaborar e/ou supervisionar a elabora¢do de documentos técnicos, como relatérios, laudos, pareceres,
etc; Organizar reunides de equipe palestras, reunides com grupos, semindrios e capacitacdes; Elaborar projetos
dentro da sua area técnica; Propor a realizacdo de medidas relativas a boa administracdo e a melhoria das
atividades e programas; Coordenar, organizar e executar assessoria a entidades sociais do municipio; Coordenar e
executar o monitoramento e avaliacao dos programas, servicos e projetos da politica municipal de assisténcia
social; Exarar despachos em processos administrativos; Coordenar e/ou elaborar os planos de trabalho dos
programas, servicos e projetos conveniados; Acompanhar os termos de ajustamento do MP, auxiliando ao
cumprimento dos mesmos; Zelar pela boa imagem da Administracao Municipal.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Hordrio: periodo normal de 40 horas semanais;

b) Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servicos a noite, sdbados, domingos e feriados.

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

a) Idade minima: 18 anos completos;

b) Habilitacao profissional: experiéncia na funcao ou curso especifico na area;
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CARGO: DIRETOR DE DIRETORIA DE RECEITA E DESPESA

DIGITO: 1 | PADRAO: 4

ATRIBUICOES:

a) Descricdo Sintética: Dirigir e supervisionar a execucdo da receita e despesa; Assessorar tecnicamente as
atividades da Secretaria.

b) Descricao Analitica: Dirigir e supervisionar o acompanhamento e a supervisao nas mais diversas acoes de
receita e despesa do Executivo Municipal; Acompanhar e supervisionar a execu¢ao orcamentaria, em todas as suas
fases; Supervisionar as tomadas de medidas corretivas quanto a obediéncia dos limites de dispéndios e
endividamento estabelecidos pela Lei; Acompanhar as previsdes da receita e as programacdes da despesa e sua
execucao, bem como, a elaboracao de demonstrativos de sua evolucao e de suas projecdes; Exercer outras fungdes
de supervisao, auditoria e controle nas areas orcamentaria, financeira e patrimonial e de execucdo de acdes, obras
e servicos publicos, em atendimento a legislacao pertinente.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Hordrio: periodo normal de 40 horas semanais;

b) Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servicos a noite, sdbados, domingos e feriados.
REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

a) Idade minima: 18 anos completos;

b) Habilitacao profissional: experiéncia na funcao ou curso especifico na area;

CARGO: DIRETOR DE DIRETORIA DE PESSOAL

DIGITO: 1 | PADRAO: 4
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ATRIBUICOES:

a) Descricdao Sintética: Dirigir e gerenciar todas as atividades relativas a Recursos Humanos da Prefeitura
Municipal.

b) Descricao Analitica: Gerenciar e controlar o Departamento de Pessoal do Municipio, realizando os atos de
recrutamento, admissao, promocao, lotacao, efetivacao, exoneracao, demissao e punicao dos servidores municipais
que lhe forem determinadas pelo Chefe do Poder Executivo; Supervisionar o controle de efetividades e pagamento do
pessoal; Coordenar todos os procedimentos administrativos quanto a afastamentos, concessao de férias, pagamento
de didrias; enfim, proceder no gerenciamento geral do pessoal do Municipio; Controlar o correto cumprimento da
carga horaria dos servidores sob sua responsabilidade, zelar pelo cumprimento das atribuicées dos cargos e fiscalizar
0 uso correto dos equipamentos de seguranca individual; Controlar as atividades desenvolvidas pelos servidores sob
sua responsabilidade, a fim de evitar desvios de funcdo e, se necessario, demandar as providéncias necessarias para
regularizacao, junto a Secretaria Municipal de Administracao.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Hordrio: periodo normal de 40 horas semanais;

b) Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servicos a noite, sabados, domingos e feriados.
REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

a) Idade minima: 18 anos completos;

b) Habilitacao profissional: experiéncia na funcao ou curso especifico na area;

CARGO: DIRETOR DE DIRETORIA DE COMPRAS E MATERIAL

DIGITO: 1 | PADRAO: 4

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Dirigir e gerenciar todas as atividades relativas ao Departamento de Compras Municipais.
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b) Descricao Analitica: Gerenciar, controlar e responder pelo Departamento de Compras, Licitacles e
Almoxarifado Central; Dirigir o Departamento de Compras do Municipio, instruindo os procedimentos licitatérios,
zelando pela legalidade e economicidade das compras da Administracdo Publica; Controlar e supervisionar o Setor
de Almoxarifado Central de forma a integra-lo adequadamente aos Processos internos de Compras e Licitacdes;
Coordenar a realizacdo de pesquisa de mercado, para buscar sempre o preco mais vantajoso ao Municipio;
Coordenar as compras autorizadas pela autoridade competente, respeitando os principios legais; Comprometer-se
com principios ético e morais em toda a atividade pertinente ao Departamento.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Horario: periodo normal de 40 horas semanais;

b) Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servicos a noite, sabados, domingos e feriados.

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

a) Idade minima: 18 anos completos;

b) Habilitacao profissional: experiéncia na funcao ou curso especifico na area;

CARGO: DIRETOR DE DIRETORIA DE ESPORTES E TURISMO

DIGITO: 1 | PADRAO: 4
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ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Dirigir, gerenciar e coordenar a atividade do Setor de Esportes e Turismo;

b) Descricdao Analitica: Coordenar, planejar e organizar acdes, visando a otimizacao dos processos culturais,
esportivos e turisticos, na drea de abrangéncia da Secretaria Municipal e 6rgdos vinculados, bem como representar
o Secretario quando necessario; Assessorar o Secretario Municipal em assuntos ligados a:

a) Servicos administrativos de competéncia da Secretaria;

b) Manutencao, conservacao e funcionamento dos 6rgaos vinculados a Secretaria no que tange a Recursos
Humanos e estrutura fisica;

¢) Promoco0es turisticas e esportivas;

d) Desencadear um processo funcional e sistémico de organizacao dos servicos da Secretaria para atender a
demanda de atividades;

e) Substituir o Secretario nas suas auséncias;

f) Conferir e assinar documentos de competéncia do coordenador.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Horario: periodo normal de 40 horas semanais;

b) Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servicos a noite, sdbados, domingos e feriados.

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:
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a) Idade minima: 18 anos completos;

b) Habilitacao profissional: experiéncia na funcao ou curso especifico na area;

CARGO: DIRETOR DE DIRETORIA DE FISCALIZACAO DE OBRAS E POSTURAS

DIGITO: 1 | PADRAO: 4

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Planejar, orientar, organizar e supervisionar as atividades de fiscalizacao de obras e
posturas municipais.

b) Descricao Analitica: Planejar, em conjunto com o Secretdrio Municipal; Orientar, organizar e supervisionar as
tarefas atribuidas aos fiscais de urbanismo; Supervisionar o atendimento ao publico em assuntos relativos ao setor,
tomando conhecimento de sua solicitacao, solucionando-as quando possivel ou encaminhando-as aos érgaos ou
pessoas competentes; Organizar e controlar o recebimento, tramitacao e devolucdo de processos e demais
documentos relativos ao setor de fiscalizacao; Coordenar a redacdo de relatérios e outros documentos sobre as
atividades de fiscalizacdo realizadas em sua area de jurisdicao; Organizar coletanea de pareceres, decisdes e
documentos concernentes a interpretacao da legislacdo com relacao a construcdes civis e posturas; Determinar a
pratica de todos os atos necessarios a instrucdo dos processos instaurados, inclusive despachos interlocutérios;
Determinar sindicancias especiais para instrucao de processos ou apuracao de denuncias e reclamacdes; Organizar
e supervisionar os plantdes de fiscalizacao e analisar os respectivos relatérios sobre os resultados, formulando
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criticas e propondo sugestdes para melhor andamento do trabalho; Formular e propor medidas que visam agilizar e
aprimorar os servicos de sua area para torna-los mais eficazes; Inspecionar e orientar obras de construcdo,
prestando esclarecimentos, através de instrucdes, desenhos ou esboc¢os, quanto as instalacdes hidraulicas e
sanitdrias, internas e externas; Inspecionar a execucao de reformas em préprios municipais; Inspecionar o trabalho
de fiscalizacdo na darea sob sua jurisdicdo e comunicar imediatamente ao responsavel qualquer irregularidade
verificada; Examinar, selecionar e preparar elementos necessarios a execucao da fiscalizacao externa; Instaurar
processos por infracao verificada pessoalmente ou por seus auxiliares; Colaborar na elaboracao e atualizacao do
cadastro urbanistico municipal; Comandar sindicancias especiais para a instrucao de processos ou apuracao de
denlncias e reclamacdes; Redigir memorandos, oficios, pequenos relatérios e demais documentos relativos aos
servicos de fiscalizacdao executados; Formular criticas e propor sugestées que visem aprimorar a agilizar os
trabalhos de fiscalizacao, tornando-os mais eficazes.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Hordrio: periodo normal de 40 horas semanais;

b) Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servicos a noite, sdbados, domingos e feriados.

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

a) Idade minima: 18 anos completos;

b) Habilitacao profissional: experiéncia na funcao ou curso especifico na area;

CARGO: ASSESSOR DE PLANEJAMENTO E COORDENACAO
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DIGITO: 1 | PADRAO: 5

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Assessorar o Chefe do Poder Executivo e o Secretario de Administracdo e Fazenda em
assuntos relativos ao Plano de Acao do Governo, bem como matéria de Planejamento Organizacional;

b) Descricao Analitica: Assessorar o Chefe do Poder Executivo e o Secretario de Administracao e Fazenda em
assuntos relativos ao Plano de Acao do Governo, bem como matéria de Planejamento Organizacional; realizar
estudos para integracao do planejamento municipal aos programas estaduais e nacionais de desenvolvimento,
considerando as necessidades e os recursos existentes; elaborar e coordenar o Plano Plurianual e as Diretrizes
Orcamentarias; coordenar, com base no Plano de Diretrizes Orcamentarias, a elaboracao do Orcamento Anual do
Municipio; Coordenar pedidos de abertura de créditos adicionais e emitir parecer sobre os mesmos; Examinar os
reflexos financeiros dos projetos de lei e decretos que afetam a receita ou a despesa do Municipio; Promover
estudos em relacdo aos diversos setores, visando 0 acompanhamento da execu¢ao orcamentdaria e a elaboracao de
graficos estatisticos; Promover estudos e pesquisas referentes a organiza¢do dos servicos publicos municipais, que
tendem a estabelecer normas gerais relativas a técnica e métodos de trabalho; Estudar, analisar e preparar minutas
de projetos de lei de iniciativa do Prefeito, e acompanhar sua tramitacao na Camara de Vereadores; Estudar e
preparar minutas de decretos e regulamentos da Prefeitura; Preparar, fundamentadamente, minutas de vetos a
projetos de lei, conforme determinacao do Prefeito; Organizar e manter atualizada a legislacao municipal, estadual e
federal, bem como outros documentos necessarios ao desempenho das atribuicdes; Assessorar o Chefe do
Executivo na celebracao de convénios, contratos e outros atos dos quais participe o Municipio; Assessorar as
comissdes de inquérito administrativo e sindicancias; Emitir pareceres e informacdes sobre questdes submetidas ao
seu exame; Atender consultas formuladas pelos demais 6rgaos da Prefeitura, em assuntos de sua competéncia;
Reunir as informagdes que se fizerem necessarias para as decisdes na Orbita administrativa; Coordenar a
elaboracao de relatérios das atividades executadas pelo Municipio; Executar outras tarefas afins.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Geral: carga hordria semanal de 30 horas.
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REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade minima: 21 anos completos;

b) Instrucdo: ensino médio completo.

c) Habilitacao profissional: experiéncia na funcao ou curso especifico na area.

CARGO: ASSESSOR CONTABIL

DIGITO: 1 | PADRAO: 5

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Planejar, assessorar e executar atividades técnicas de contabilidade;

b) Descricao Analitica: Supervisionar e coordenar os servigos contabeis do Municipio; Elaborar analises contabeis
da situacdo financeira, econdémica e patrimonial; Elaborar planos de contas; Preparar normas de trabalho de
contabilidade; Orientar e manter a escrituracao contabil; Fazer levantamentos, organizar, analisar e assinar
balancetes e balancos patrimoniais e financeiros; Examinar e supervisionar processos de prestacdo de contas;
Efetuar pericias e revisdes contabeis; Elaborar relatérios referentes a situacdo financeira e patrimonial das
reparticdes municipais; Orientar, do ponto de vista contdbil, o levantamento dos bens patrimoniais; Efetuar célculos
de reavaliacao do ativo e de depreciacdo de bens mdveis e imdveis; Realizar estudos e pesquisas; Executar
auditoria publica nas reparticdes municipais; Elaborar certificados de exatiddo de balancos e outras pecas
contabeis; Prestar assessoramento na analise de custos de empresas concessionarias de servicos publicos;
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Participar da elaboracdo da proposta orcamentdria; Prestar assessoramento e emitir pareceres; Coordenar e
supervisionar o fornecimento de dados contdbeis aos diversos 6rgaos de auditoria interna e externa;
Responsabilizar-se por equipes auxiliares e/ou comissdes necessdarias a execucao das atividades préprias do cargo;
Executar tarefas afins, inclusive as editadas no respectivo regulamento da profissao.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Geral: carga horaria semanal de 30 horas.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade: minima de 21 anos completos;

b) Instrucao: habilitacao legal para o exercicio da profissao de contador;

c) Habilitacao Profissional: inscricao no Conselho Regional de Contabilidade.
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(Cargo Assessor para Assuntos de Saude criado pela Lei Complementar n2 34, de 12.07.2013)

CARGO: ASSESSOR PARA ASSUNTOS DE SAUDE

DIGITO: 1 | PADRAO: 6

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Prestar assessoramento administrativo e de apoio; Realizar estudos da area de salde;

b) Descricao Analitica: Assessorar o Secretdrio em todos os assuntos relativos a salde; Elaborar pareceres
fundamentados na legislacao ou em pesquisas efetuadas; Exarar despachos, interlocutérios ou nao, de acordo com a
orientacao do superior hierarquico; Revisar atos e informacdes antes de submeté-los a apreciacao das autoridades
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superiores; Reunir as informacdes que se fizerem necessarias para decisdes importantes na drbita administrativa;
Estudar a legislacao referente ao érgdo de trabalho ou interesse para o mesmo, propondo as modificacdes necessarias;
Propor a realizacdao de medidas relativas a boa administracdo e outros aspectos dos servicos publicos nas areas de
salde; Efetuar pesquisas para o aperfeicoamento dos servicos; auxiliar na coordenacdo dos programas desenvolvidos
pela Secretaria; Supervisionar a execucdo de convénios e a elaboracdo das respectivas prestacdes de contas; Colaborar
no desenvolvimento das rotinas de trabalho da Secretaria, supervisionando o desenvolvimento dos servicos; Participar da
elaboracao de projetos, planos de trabalho, relatérios e outros; Executar tarefas afins.

CONDICOES DE TRABALHO:
a) Geral: carga hordria semanal de 32 horas;

b) Especial: o exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servicos a noite, sdbados, domingos e feriados;
sujeito a servico externo; atendimento ao publico.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade: minima de 18 anos completos;

b) Instrucdo: ensino superior completo. Diploma de curso superior na area de salde.
c) Habilitacao profissional: experiéncia na funcdo ou curso especifico na area.

(Cargo Assessor para Assuntos de Assisténcia Social criado pela Lei Complementar n? 34, de 12.07.2013)

CARGO: ASSESSOR PARA ASSUNTOS DE ASSISTENCIA SOCIAL

DIGITO: 1 | PADRAO: 6

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Prestar assessoramento administrativo e de apoio; Realizar estudos da area de assisténcia
social;

b) Descricdo Analitica: Assessorar o Secretario em todos os assuntos relativos a assisténcia social; Elaborar pareceres
fundamentados na legislacdo ou em pesquisas efetuadas; Exarar despachos, interlocutérios ou ndo, de acordo com a
orientacao do superior hierarquico; Revisar atos e informacdes antes de submeté-los a apreciacao das autoridades
superiores; Reunir as informacdes que se fizerem necessarias para decisdes importantes na 6rbita administrativa;
Estudar a legislacao referente ao érgao de trabalho ou interesse para o mesmo, propondo as modificacdes necessarias;
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Propor a realizacdo de medidas relativas a boa administracao e outros aspectos dos servicos publicos nas areas de
assisténcia social; Efetuar pesquisas para o aperfeicoamento dos servicos; auxiliar na coordenacdo dos programas
desenvolvidos pela Secretaria; Supervisionar a execucdo de convénios e a elaboracao das respectivas prestacoes de
contas; Colaborar no desenvolvimento das rotinas de trabalho da Secretaria, supervisionando o desenvolvimento dos
servicos; Participar da elaboracdo de projetos, planos de trabalho, relatérios e outros; Executar tarefas afins.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Geral: carga hordria semanal de 40 horas;

b) Especial: o exercicio do cargo poderd exigir a prestacao de servicos a noite, sabados, domingos e feriados;
sujeito a servico externo; atendimento ao publico.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade: minima de 18 anos completos;

b) Instrucdo: ensino superior completo. Diploma de curso superior na area de assisténcia social.
c) Habilitacao profissional: experiéncia na funcao ou curso especifico na area.

(Cargo Secretéario do Posto Veterinario e Zootécnico criado pela Lei Complementar n? 34, de 12.07.2013)

CARGO: SECRETARIO DO POSTO VETERINARIO E ZOOTECNICO

DIGITO: 3 | PADRAO: 3

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Secretariar os trabalhos de rotina administrativa pertencentes ao Posto Veterinario e
Zootécnico instalado no Municipio;

b) Descricdao Analitica: Supervisionar a parte administrativa do posto limitando-se a circunscricao territorial do
municipio com a coleta e registro de dados pertinentes ao setor, datilografia ou digitacdo de documentos relativos
ao posto, o preparo de mapas de frequéncia de pessoal, o controle de materiais de expediente e outros consumos
relativos ao servico, a elaboracdo de relatérios mensais, a anotacdo e atualizacdo de cadastros e ficharios, o
atendimento ao publico. Executar outras tarefas afins.

CONDICOES DE TRABALHO:

Prefeitura Municipal de Brochier/RS
Rua Guilherme Hartmann, 260 - Centro, Atendimento: Segunda-feira a Sexta-feira: 8:00 as 12:00 e 13:30 as 17:30


http://brochier.rs.gov.br/legislacao/view/3483/lei-complementar-n342013

]
BROCHIER - RS

a) Horario: carga horaria semanal de 40 horas;
b) Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servico aos sadbados; atendimento ao publico.
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade: minima de 18 anos completos;

b) Outros: ser servidor efetivo e estavel do Municipio.

CARGO: PROCURADOR GERAL DO MUNICIPIO

PADRAO: 9
DIGITO: 1 (Padrao alterado pela Lei Complementar n?
31, de 29.01.2013)

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Representar e assessorar o Municipio em todas as questdes e demandas no ambito
juridico, preservando sempre o interesse da Municipalidade.

b) Descricao Analitica:- Prestar assessoria juridica ao Prefeito, Secretarias e demais d6rgaos da Administracao
publica municipal; Emitir pareceres sobre questdes juridicas; Elaborar a redacao e/ou dar parecer de projetos de lei,
justificativas de vetos, decretos, regulamentos, minutas de contratos, editais de licitacao e outros documentos de
natureza juridica; Propor medidas juridicas que visem proteger o patriménio da Administracao Publica Municipal,
diante de problemas concretos que |he forem apresentados; Assessorar o Prefeito nos atos executivos relativos a
acOes de desapropriacao, aquisicao e alienacdo de iméveis pela Prefeitura, efetuando o devido acompanhamento até
o final; Orientar juridicamente nos Inquéritos Administrativos, inclusive sugerindo medidas necessarias a
uniformizacao da jurisprudéncia administrativa; Analisar e dar parecer juridico sobre processos administrativos dos
servidores municipais e sobre atos das Secretarias Municipais; Analisar e dar parecer juridico sobre os atos mais
importantes enviados ao Legislativo ou dele oriundos, principalmente os litigiosos; Realizar a representacao do Prefeito
contra atos juridicos que o requeiram; Dirigir veiculos oficiais para exercer atividades préprias do cargo, desde que
devidamente habilitado e autorizado por chefia ou autoridade superior; Outras atividades afins.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Geral: horario de trabalho a disposicao do Prefeito;

Prefeitura Municipal de Brochier/RS
Rua Guilherme Hartmann, 260 - Centro, Atendimento: Segunda-feira a Sexta-feira: 8:00 as 12:00 e 13:30 as 17:30


http://brochier.rs.gov.br/legislacao/view/3485/lei-complementar-n312013
http://brochier.rs.gov.br/legislacao/view/3485/lei-complementar-n312013

]
BROCHIER - RS

b) Especial: O exercicio do cargo podera comportar viagens, trabalho noturno, aos sabados, domingos e feriados.
REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

a) Idade Minima: 25 anos completos;

b) Escolaridade: Curso Superior;

c) Habilitacao Funcional: Inscricao no Quadro da OAB (Ordem dos Advogados do Brasil); outras conforme
instrucdes reguladoras do processo seletivo.

CARGO: SECRETARIO MUNICIPAL
Subsidio

ATRIBUICOES:

Orientar, coordenar, responder e superintender as atividades dos érgaos, secdes, nucleos, diretorias, turmas,
setores e servicos na area de sua competéncia; Expedir instrucdes para a execucao e cumprimento das leis e
regulamentos relativos aos assuntos de sua Secretaria; Praticar atos pertinentes as atribuicées que lhes forem
delegadas pelo Prefeito e outras atividades correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Geral: horario de trabalho a disposicao do Prefeito;

b) Especial: O exercicio do cargo poderd comportar viagens, trabalho noturno, aos sabados, domingos e feriados.
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade: minima de 18 anos completos;

b) Habilitacao profissional: experiéncia na funcdao ou curso especifico na area. (Redacao do Anexo Il dada pela
Lei Complementar n? 27, de 12/09/2011)

PLANO DE CARREIRA DOS SERVIDORESPUBLICOS DO MUNICIPIO E
RESPECTIVOS QUADROS DE CARGOS E FUNCOES

iNDICE SISTEMATICO
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