BROCHIER - RS

Lei n°128/1991

Categoria: Leis Ordinarias
Data de Publicacao: 3 de junho de 1991

ALTERADA pelas Leis 159/91; 222/93; 273/94; 289/94; 317/94; 345/95; 422/97; 423/97; 431/97; 434/97;
502/98; 564/99; 589/99; 662/01 e 684/01.

REVOGADA pela Lei 794, de 21 de outubro de 2002.

LEI N2 128, DE 03 DE JUNHO DE 1991.

Reorganiza e consolida a estrutura administrativa da Prefeitura Municipal e da outras providéncias.
BRUNO ALFREDO KNIEST, Prefeito Municipal de Brochier do Marata.

Faco saber que a Camara Municipal de Brochier do Marata aprovou e eu sanciono a seguinte

LEI:

Art. 12 - A organizacao administrativa da Prefeitura Municipal de Brochier do Marata passa a ser estabelecida pela
presente Lei:

CAPITULO |

Da Organizacao Geral

Art. 22 - A Prefeitura Municipal de Brochier do Marata, para dar cumprimento as funcdes de sua competéncia,
estabelecidas pela Legislacao em vigor, fica constituida dos seguintes érgaos:

1 - Gabinete do Prefeito, composto por:

1.1 - Assessoria e Planejamento e Coordenacao;

1.2 - Diretoria da Agricultura, Indistria e Comércio;

2 - Secretaria Municipal de Viacao e Interior, composta por:

2.1 - Diretoria de Oficinas e Garagem;
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2.2 - Diretoria de Estradas de Rodagem;

2.2 - Secao de Atividades Auxiliares.

3 - Secretaria Municipal de Obras Publicas e Servicos Urbanos, composta por:
3.1 - Diretoria de Urbanismo e Limpeza Publica;
3.2 - Diretoria de Obras e Edificac0es;

3.3 - Secao de Fiscalizacdo de Obras e Posturas;
3.4 - Secdo de Agua e Esgoto;

3.5 - Setor de Transportes;

3.6 - Setor de lluminacao Publica;

3.7 - Setor de Telefonia;

4 - Secretaria Municipal de Educacao e Cultura, composta por:
4.1 - Diretoria de Cultura;

4.1.1 - Secao de Artes;

4.1.2 - Secao de Bibliotecas e Museus;

4.2 - Diretoria de Educacao:

4.2.1 - Secao de Ensino;

4.2.2 - Secdo de Assisténcia ao Educando;

4.3 - Diretoria de Desportos:

4.3.1 - Secao de Parques;

4.3.2 - Secao de Esportes;

4.4 - Secao de Atividades Auxiliares.

5 - Secretaria Municipal da Salde a A¢do Social, composta por:
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5.1 - Fundo Municipal de Salde;

5.2 - Assessoria para Assuntos de Saude e Assisténcia Social;
5.3 - Diretoria de Assisténcia Social;

5.3.1 - Secao de Atendimento a Gestantes e Nutrizes;
5.3.2 - Secao de Atendimento Integral a Saude do Idoso;
5.3.3 - Secao de Atendimento aos Grupos de Auto-ajuda;
5.3.4 - Secao de Atendimento a Crianca e ao Adolescente;
5.4 - Diretoria da Saude;

5.4.1 - Secao de Atendimento Médico e Odontoldgico;
5.4.2 - Secao de Higiene e Saude Publica;

5.5 - Secao de Preservacao do Meio Ambiente;

5.6 - Secao de Atividades Auxiliares;

6 - Secretaria Municipal da Fazenda, composta por:

6.1 - Diretoria de Contabilidade e Patrimonio;

6.1.1 - Secao de Tesouraria;

6.2 - Diretoria da Receita e Fiscalizacao de Tributos;
6.2.1 - Secao de Cadastro Fiscal e Imobiliario;

6.2.2 - Secdo de Divida Ativa.

7 - Secretaria Municipal da Administracao, composta por:
7.1 - Diretoria de Pessoal;

7.2 - Secao de Arquivo e Protocolo;

7.3 - Diretoria de Compras e Material;
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7.4 - Secao de Atividades Auxiliares.
8 - Subprefeituras.

Art. 32 - A Prefeitura Municipal podera organizar Conselhos Municipais que funcionardo como érgaos de cooperacao
para o estudo de problemas que digam respeito aos diversos setores socioecond6micos do Municipio:

1 - Conselho Municipal de Educacao, Cultura e Desporto;
2 - Conselho Municipal de Urbanismo;

3 - Conselho Municipal da Crianca e do Adolescente;

4 - Conselho de Entidades Assistenciais.

Art. 42 - Fica integrada a estrutura da Prefeitura Municipal de Brochier do Marat4 - Orgao de Cooperacao - a Junta
de Servico Militar, com a competéncia e organizacao estabelecida na legislacao em vigor.

Art. 52 - Os Secretarios Municipais, o Assessor da Diretoria da agricultura, industria e comércio e os Subprefeitos,
sao auxiliares direitos do Prefeito, aos quais compete assessorar o Chefe do Executivo nos assuntos pertinentes as
atividades das respectivas Secretarias, bem como orientar, supervisionar e coordenar os trabalhos desenvolvidos
nos érgaos que dirigem.

CAPITULO Il

Das finalidades e organizacao de servicos
SECAO |

Do Gabinete do Prefeito

Art. 62 - Comp0de o Gabinete do Prefeito:

I - Assessoria de planejamento e coordenacgao incumbida de assessorar o Chefe do Poder Executivo em assuntos
relativos ao Plano de Acdo do Governo, bem como matéria de planejamento organizacional, cabendo-lhes:

a) realizar estudos para integracao do planejamento municipal aos programas estaduais e nacionais de
desenvolvimento, considerando as necessidades e recursos existentes;

b) elaborar e coordenar o Plano Plurianual e as Diretrizes Or¢amentarias;

c) elaborar e coordenar, com base no Plano de Diretrizes Orgamentarias, o orgamento anual do Municipio
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d) coordenar pedidos de abertura de créditos adicionais e emitir parecer sobre 0s mesmos;
e) examinar os reflexos financeiros dos projetos de Lei e decretos que afetam a receita ou a despesa do Municipio;

f) promover estudos com relacao aos diversos setores, visando 0 acompanhamento da execu¢ao orcamentaria e a
elaboracado de graficos estatisticos

;g) promover estudos e pesquisas referentes a organizagdo dos servicos publicos municipais que tendem a
estabelecer normas gerais relativas a técnica e métodos de trabalho;

h) examinar e preparar projetos de Lei de iniciacdo do Prefeito e acompanhar sua tramitacao na Camara Municipal;
i) estudar e elaborar projetos de decretos e regulamentos da Prefeitura;

j) preparar fundamentalmente vetos de projetos de Lei, conforme determinacdes do Prefeito;

k) emitir pareceres e informacdes sobre questdes submetidas a seu exame;

1) atender a consultas formuladas pelos demais érgaos da Prefeitura, em assuntos de sua competéncia;

m) organizar e manter atualizada a legislacao municipal, estadual e federal, bem como outros documentos
necessarios ao desempenho das atribuicoes;

n) assessorar o Chefe do Executivo na celebracdo de convénios, contratos e outros atos dos quais participe o
Municipio;

0) preparar e acompanhar os inquéritos administrativos e sindicancias;

Il - A Diretoria da Agricultura, Indistria e comércio incumbida de elaborar, coordenar e executar programas de
desenvolvimento integrado rural, industrial e comercial do Municipio, cabendo-lhe:

a) cooperar com organismos estaduais e nacionais e acompanhar programas de desenvolvimento que digam
respeito a regiao do Municipio;

b) orientar e coordenar estudos e planejamentos necessarios a expansao da cidade, tendo em vista a implantacao
de novas unidades industriais no Municipio;

c) orientar e coordenar programas de incentivo a producao rural;
d) coordenar, orientar e estimular programas de hortas comunitarias;

e) coordenar, orientar e estimular a realizacao de feiras e exposi¢cdes agropecudrias do Municipio;
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f) exercer a fiscalizacao do comércio de feiras livres, verificando as condicdes de limpeza e higiene dos locais, bem
como estabelecer precos maximos dos produtos;

g) implantar e desenvolver programas de formacao social e acdo comunitaria, direta ou indiretamente, destinados a
melhoria de vida da populagao rural.

SECAO II

Da Secretaria Municipal de Viacao e Interior

Art. 72 - A Secretaria Municipal de Viacdo e Interior tem por finalidade executar as atividades relacionadas a
manutencao das estradas vicinais, cabendo-lhe:

a) estudar e projetar a construcao e conservacao de estradas de rodagem, bem como orientar e fiscalizar e sua
execucao;

b) estudar e projetar a construcao e conservacao de pontes e bueiros das estradas vicinais;

c) centralizar e supervisionar os servicos de transporte da Prefeitura, executando atividades de manutencao e
reparacao de veiculos e maquinas da municipalidade;

d) encaminhar ao Prefeito Municipal as propostas para obtencao de saibro e outros materiais para a manutencao de
rodovias municipais.

SECAO Il

Da Secretaria Municipal de Obras Publicas e Servicos Urbanos

Art. 82 - A Secretaria Municipal de Obras Publicas e servicos urbanos tem por finalidade executar as atividades
relacionadas com obras publicas em geral, cumprir e fazer cumprir o plano diretor e o cédigo de posturas do
Municipio, cabendo-lhes:

a) estudar e elaborar projetos de edificac0es, obras de arte, sistemas de pavimentagao e outros e fiscalizar os
respectivos;

b) fiscalizar as obras que foram realizadas sob o regime de empreitada;
c) examinar e aprovar projetos de construcdes particulares e fiscalizar a sua execucao;
d) realizar estudos e planejamentos urbanisticos;

e) planejar e fiscalizar a construcao de parques, pracas e jardins, promovendo a fiscalizagao;
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f) executar e fiscalizar o servico de iluminacao publica;

g) executar ou fiscalizar, no que couber, os servicos de transito de veiculos do Municipio;

h) fiscalizar os servicos rodoviarios municipais bem como outros servicos de transporte coletivo urbano de taxi;
i) manter servicos de limpeza publica promovendo, coordenando e controlando a sua execucao;

j) encarregar-se da construcao de instalacdes destinadas a comemorac0es civicas e festividades auxiliares;

k) manter servico de composicao asfaltica, promovendo e coordenando a sua execucao;

1) planejar e orientar o plano diretor do Municipio;

m) manter servicos de manutencao da rede de abastecimento de dgua e esgoto.

SECAO IV

Da Secretaria Municipal de Educacao e Cultura

Art. 92 - A Secretaria Municipal de Educacao e Cultura tem por finalidade promover, coordenar e executar as
atividades pertinentes ao ensino, a educacao, ao desporto e a cultura do Municipio de Brochier do Maratd, e zelar
pelo cumprimento dos respectivos programas, devendo para tanto:

a) planejar, coordenar a execucao do plano municipal de Educacao, articulando com as diretrizes estaduais e
federais;

b) estimular e promover atividades técnico-pedagdgicas e de atualizacao para o corpo docente e administrativo das
escolas;

c) promover as atividades relativas a integracao da crianca no meio fisico e social;
d) fazer executar as leis e regulamentos do ensino;
e) efetuar o controle da rede escolar;

f) realizar estudos e encaminhar ao Conselho Municipal de educacdo propostas referentes a cria¢do, instalacao,
transformacao, cessacao de atividades ou extingao de escolas municipais, visando atender a demanda do alunado;

g) organizar e manter atualizado o registro de estabelecimentos municipais de ensino;

h) planejar e executar programas suplementares de alimentagdo, assisténcia a saude, atividades desportivas e
culturais de ambito escolar bem como gerir programas de transporte e material escolar;
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i) buscar integracao dos processos culturais identificados no Municipio modo a, dinamicamente, preserva-los,
acompanhando e estimulando sua evolucao;

j) promover a execucao de atividades recreativas e desportivas;

k) valorizar a cultura e preservar a memoria histérica do Municipio;

1) preservar os valores histéricos, coletando-os e documentando-os;

m) conservar, pesquisar e expor o acervo histérico e geografico, com finalidade de estudo e pesquisa.
SECAO V

Da Secretaria Municipal da Saude e Acao Social

Art. 10 - A Secretaria Municipal da Saude a A¢do Social tem por finalidade desenvolver a politica de salde e
assisténcia social no Municipio, exercendo atividades que visem buscar solucdes para o problema da saude nos
municipes, bem como exercer atividades destinadas a atender aspectos de alimentacao, atendimento ao menor e
idoso, assisténcia social e habitacao, atender a populacao carente, cabendo-lhe:

a) exercer atividades destinadas a atender aspectos de satde dos municipios, principalmente da populacao
carente;

b) elaborar e executar programas a populacao econdémica e socialmente desassistida, prevenindo e sanando
problemas de salde;

c) executar tarefas de seguranca epidemioldgica, sanitaria e ambiental, de acordo com a legislacao vigente;
d) executar servicos de pericia médica do servidor municipal;

e) executar programas de atendimento descentralizado médico-odontoldgico, visando atendimento a populacdo
periférica;

f) coordenar e executar o servico de transporte de pessoas através de ambulancia;

g) coordenar a manutencao de convénios com 6rgaos governamentais e/ou entidades, visando melhorar a
assisténcia médico-odontolégica da populacao;

h) programar e executar programas de planejamento e preservacao do meio ambiente;

i) elaborar programas de assisténcia social a populagao economicamente e socialmente desassistida, visando
prevenir e sanar os desajustes sociais, bem como executar os servicos respectivos;
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j) implantar e desenvolver programas de promogcao social, acao comunitdria e assisténcia social, direta ou
indiretamente, destinados a individuos, grupos de populacdo socialmente carenciados;

k) estudar, elaborar e executar programas de assisténcia a maternidade, a infancia e ao menor que por suas
condicdes socioecondmicas nao tem acesso aos meios normais de desenvolvimento;

I) manter estabelecimentos para atender menores carentes, visando sua orientacdo e recuperacao social;
m) efetuar atendimento de indigentes que se dirijam a Prefeitura em busca de auxilio;

n) realizar pesquisas sobre recursos da comunidade que possam ser utilizados no socorro e assisténcia a
necessitados;

0) manter, supervisionar e administrar vilas populares préprias do Municipio, mediante locacao ou permissao de uso
de casas e terrenos a familias comprovadamente necessitadas;

p) orientar, coordenar e executar o programa de suplementacao alimentar, desenvolvido pelo Ministério da Saude.
SECAO VI

Da Secretaria Municipal da Fazenda

Art. 11 - A Secretaria Municipal da Fazenda tem por finalidade promover, orientar, coordenar, supervisionar e
executar as atividades pertinentes a politica financeira do Municipio, devendo para tanto:

a) promover a execuc¢ao dos servicos relacionados com a receita e a despesa do Municipio;
b) manter o controle da execuc¢ao do orcamento e das altera¢cdes que ocorrerem;

c) orientar e controlar, na parte financeira, a execucao dos contratos ou convénios que a Prefeitura mantenha ou
venha manter com terceiros;

d) manter cadastro atualizado dos contribuintes da municipalidade;
e) preparar documentos necessarios a prestacao de contas impostas por diferentes organismos fiscalizadores;
f) propor a abertura de créditos adicionais e especiais;

g) conceder alvara de licenca para o funcionamento de estabelecimentos comerciais e de diversdes publicas, uma
vez satisfeitas as exigéncias legais, bem como verificar as condicdes em que se encontram e o cumprimento de
seus deveres para com o fisco municipal;

h) exercer a fiscalizacao dos estabelecimentos comerciais e industriais de prestacao de servicos, ambulantes,
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quiosques e bancas de jornal e revistas, efetuando a apreensao de mercadorias e apetrechos, quando for
necessario;

i) administrar os bens imobilidrios da municipalidade;

j) manter registro e controle do patrimoénio permanente da municipalidade;

k) executar servicos de tesouraria;

1) prestar orientacao fiscal aos contribuintes;

m) proceder diligéncias fiscais autuando os infratores da Legislagdo tributaria;
n) julgar, em primeira instancia as reclamacoes de tributos.

SECAO VII

Da Secretaria Municipal da Administracao

Art. 12 - A Secretaria Municipal da Administracao tem por finalidade orientar, executar, coordenar e supervisionar
as atividades de administracao geral da Prefeitura Municipal, cabendo-lhe

a) elaborar, examinar, registrar e mandar publicar todos os atos relativos a pessoal;
b) executar as atividades referentes ao recrutamento, sele¢ao e treinamento a pessoal;

c) organizar e manter atualizados assentamentos individuais relativos a vida funcional dos servidores da Prefeitura,
para fins de concessao de direitos e vantagens e outras disposicdes legais;

d) informar, preparar e instruir processos referentes a vida funcional dos servidores da Prefeitura;
e) controlar e preparar os elementos necessarios ao pagamento dos servidores do Municipio;

f) efetuar o controle de lotacao de cargos que compde o quadro de pessoal da Prefeitura, bem como dos cargos em
comissao e funcoes gratificadas;

g) receber, registrar, movimentar e expedir a correspondéncia e processos da Prefeitura, arquivar os documentos e
processos solucionados, bem como prestar, sobre os mesmos, informacdes ao publico;

h) executar os servicos de transporte de correspondéncia e expedientes em geral e supervisionar 0s servicos
relativos a limpeza e higiene dos locais de trabalho, bem como exercer a vigilancia da sede da Prefeitura;

i) elaborar as folhas de pagamento do pessoal ativo e inativo da Prefeitura;
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j) centralizar a execucao das atividades pertinentes a administracdo do material necessario a realizacao dos
servicos da Prefeitura Municipal;

1) examinar e preparar licitagdes pertinentes a obras, servicos, compras e alienacdes, no ambito da administracao
municipal;

m) promover estudos com relacao aos gastos com material e combustivel, com vistas a estatistica e contabilidade
de custos;

n) manter o controle da entrada e saida do material e elaborar mapas mensais demonstrativos do movimento, para
verificacao do estoque existente;

0) organizar e manter atualizado o cadastro de fornecedores e de precos dos materiais de uso mais frequente na
Prefeitura;

p) fazer o inventario anual do almoxarifado, bem como balancetes, mapas, e quadros demonstrativos adequados;
q) coordenar as relacdes do chefe do executivo com autoridades;

r) facilitar os atendimentos e contatos entre o Prefeito e o publico em geral;

s) informar o Chefe do Executivo sobre a opinido da comunidade em relacao a politica administrativa adotada;

t) receber e preparar a correspondéncia do Prefeito;

u) preparar despachos determinados pelo Prefeito;

v) promover diligéncias e solicitar informagdes necessarias ao encaminhamento ou decisao de assuntos de
competéncia do Prefeito;

X) manter contatos com os outros drgaos publicos e privados quando necessario;
z) executar outras tarefas atinentes aos servicos préprios da Secretaria da Administracdo.
SECAO VI

Das Subprefeituras

Art. 13 - As subprefeituras, como érgaos de descentralizacdo territorial e administrativa, terdo por incumbéncia a
administracao de distritos do interior do Municipio, cumprindo e fazendo cumprir todos os atos baixados pelo
Prefeito, aplicdveis as areas de sua jurisdicao e coordenando a sua execucao pelos diversos 6rgdos da Prefeitura,
nos limites de sua competéncia.
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Paragrafo Unico - O distrito-sede do Municipio ndo contara com Subprefeituras.
CAPITULO Il

Das Disposicoes Gerais e Transitdrias

Art. 14 - Os érgaos da Prefeitura devem funcionar perfeitamente articulados, em regime de mutua colaboracao e
entrosamento.

Art. 15 - O horario de expediente da Prefeitura obedecera as necessidades do servico e sera determinado pelo
Prefeito Municipal.

Art. 16 - O regulamento interno da Prefeitura Municipal serd baixado dentro de cento e vinte (120) dias por ato do
Chefe do Executivo Municipal.

Art. 17 - Apés a implantacao do regulamento interno dar-se-a a complementacao da reorganizacao interna dos
servicos da Prefeitura de Brochier do Marata, com o fim de promover a simplificacdo de rotinas e métodos de
trabalho.

Art. 18 - No exercicio de 1991 a Prefeitura Municipal funcionara com a estrutura orcamentaria vigente.

Art. 19 - As ddvidas que surgirem na execucao das disposicdes desta Lei, bem como 0s casos omissos, serao
resolvidos pelo Chefe do Executivo.

Art. 20 - Revogadas as disposicdes em contrario, a presente Lei entrara em vigor na data de sua publicacao.
GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE BROCHIER DO MARATA, 03 de junho de 1991.

Ass: BRUNO ALFREDO KNIEST

Prefeito Municipal
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