BROCHIER - RS

Lei Complemetar n°38/2014

Categoria: Leis Complementares
Data de Publicacao: 13 de outubro de 2014

PLANO DE CARREIRA DOS
SERVIDORES E RESPECTIVO
QUADRO DE CARGOS E FUNCOES

iNDICE SISTEMATICO
Matérias Artigos

CAPITULO |

DISPOSICC)ES PRELIMINARES ....oviiiii e 1°e?2°
CAPITULO 1l

DO QUADRO DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

Secao |

DAS CATEGORIAS FUNCIONAIS ....ooiiiiiiecccceiiin et e e e e eanens 3°
Secao Il

DAS ESPECIFICACOES DAS CATEGORIAS FUNCIONAIS .....oovevverrererene. 4°a0 6°
Secao lll

DO RECRUTAMENTO DE SERVIDORES ......ccoviiiiiiii e, 7°e 8’
Secao IV

DO TREINAMENTO ..ooviiiiiiiiiie et e s et e e e e a e s e s b e e e aaa e e e araas 9°e 10
Secao V

DA PROMOCAO POR CLASSE ...oeiiii e 11a018
Secao VI

DA PROMOCAO POR ESCOLARIDADE .....cotiiiiiiiii et 19
CAPITULO Il

DOS CARGOS EM COMISSAO, DAS FUNCC)ES GRATIFICADAS, DAS GRATIFICACC)ES POR FUNCAO
E DO DIFICIL ACESSO

Secao |

DO QUADRO DOS CARGOS EM COMISSAO E FUNCOES GRATIFICADAS.. 20

Prefeitura Municipal de Brochier/RS
Rua Guilherme Hartmann, 260 - Centro, Atendimento: Segunda-feira a Sexta-feira: 8:00 as 12:00 e 13:30 as 17:30



BROCHIER - RS

Secao Il

DO QUADRO DAS GRATIFICACOES POR FUNCAO........oevveeeeeeeieeeseeeerenanns 21
Secao lll

DOS CRITERIOS DE INTERPRETACAD .....vovveviieeeeeeeeeeeeeee e s e 22 a0 25
Secao IV

DO DIFICIL ACESSO.....eiviveeeeteeeeteet et eeet et see et st et et et e e st et et ereree s ateereeseeaeeanens 26
CAPITULO IV

DAS TABELAS DE PAGAMENTO DOS CARGOS, FUNCOES GRATIFICADAS E GRATIFICACAO POR
FUNGCAO . ...ttt ettt ettt ettt 27 e 28

CAPITULO V

DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS .....ooviveeiieeeeeeeeeeeee e 29 ao 37

LEI COMPLEMENTAR N¢ 38, DE 13 DE OUTUBRO DE 2014.

Estabelece o Plano de Carreira dos Servidores, institui o respectivo quadro de cargos e da outras
providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE BROCHIER, no uso das atribuicoes que lhe sdo conferidas pelo artigo 61, inciso
IV, da Lei Organica do Municipio.

Faco saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei Complementar:
CAPITULO I

DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 O servigo publico centralizado no Executivo Municipal é integrado pelos seguintes quadros:

I - quadro dos cargos de provimento efetivo;

II - quadro dos cargos em comissao e fungoes gratificadas.

Art. 22 Para efeitos desta Lei, considera-se:

I - Cargo, o conjunto de atribuicdes e responsabilidades cometidas a um servidor publico, mantidas as
caracteristicas de criagao por lei, denominagdo prépria, nimero certo e retribuigao pecuniaria padronizada;

IT - Categoria funcional, o agrupamento de cargos da mesma denominac¢ao, com iguais atribuicoes e
responsabilidades, constituida de padroes e classes;

III - Carreira, o conjunto de cargos de provimento efetivo para os quais os servidores poderao ascender através
das classes, mediante promogao;
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IV - Padrao, a identificacdo numérica do valor do vencimento da categoria funcional;
V - Classe, a graduacao de retribuicao pecuniaria dentro da categoria funcional, constituindo a linha de promocao;

VI - Promocao, a passagem do servidor de uma determinada classe para a imediatamente superior da mesma
categoria funcional.

CAPITULO II
DO QUADRO DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO
Secao I
Das Categorias Funcionais

Art. 32 O quadro de cargos de provimento efetivo é integrado pelas seguintes categorias funcionais, com o
respectivo nimero de cargos e padrdes de vencimento:

Denominacao da Categoria Funcional N¢ Cargos Padrao
Agente Administrativo 13 7
Agente de Campo 1 6
Agente Fiscal 2 9
Assistente Social 1 10
Atendente de Creche 11 4
Auxiliar de servigos escolares 12 3
Carpinteiro 1 6
Contador 1 11
Eletricista 2 7
Enfermeiro 1 10
Farmacéutico 1 10
Mecanico 1 6
Médico 2 10
Médico Veterinario 1 10
Motorista 15 6
Nutricionista 1 10
Odontologo 2 10
Operador de Maquina Rodoviaria 13 7
Operario 15 3
Pedreiro 4 6
Procurador 1 10
Recepcionista 1 4
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Servente 8 3

Técnico de Enfermagem 2 9

Técnico em Contabilidade 1 9

Tesoureiro 1 9

Vigilante 2 2
Secao 11

Das Especificacoes das Categorias Funcionais

Art. 42 EspecificacOes das categorias funcionais, para os efeitos desta Lei, sao a diferenciacao de cada uma
relativamente as atribuigdes, responsabilidades e dificuldades de trabalho, bem como as qualificagdes exigiveis
para o provimento dos cargos que a integram.

Art. 52 A especificacao de cada categoria funcional devera conter:

I - denominacao da categoria funcional;

II - padrao de vencimento;

III - descricdo sintética e analitica das atribuicdes;

IV - condigoes de trabalho, incluindo o horédrio semanal e outras especificas; e

V - requisitos para provimento, abrangendo o nivel de instrucao, a idade e outros especiais de acordo com as
atribuicdes do cargo.

Art. 62 As especificacOes das categorias funcionais, bem como dos cargos em comissao e funcoes gratificadas
criados pela presente Lei sao as que constituem os anexos I e II, que sao partes integrantes desta Lei.

Secao III
Do Recrutamento de Servidores

Art. 72 O recrutamento para os cargos efetivos far-se-a para a classe inicial de cada categoria funcional, mediante
concurso publico, nos termos disciplinados no Regime Juridico dos Servidores do Municipio.

Art. 82 O servidor que, por for¢a de concurso publico, for provido em cargo de outra categoria funcional, sera
enquadrado na classe A da respectiva categoria, iniciando nova contagem de tempo de exercicio para fins de
promogao.
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Secao IV
Do Treinamento

Art. 92 A Administracao Municipal promovera treinamentos para os seus servidores sempre que verificada a
necessidade de melhor capacita-los para o desempenho de suas fungoes, visando dinamizar a execugao das
atividades dos diversos érgaos.

Art. 10 O treinamento serda denominado interno quando desenvolvido pelo préprio Municipio, atendendo as
necessidades verificadas, e externo quando executado por 6rgao ou entidade especializada.

Secao V
Da Promocao por Classe

Art. 11 A promocao sera realizada dentro da mesma categoria funcional, mediante a passagem do servidor de uma
determinada classe para a imediatamente superior.

Art. 12 Cada categoria funcional tera seis (6) classes, designadas pelas letras A, B, C, D, E e F, sendo esta tltima a
final de carreira.

Art. 13 Cada cargo se situa dentro da sua categoria funcional, inicialmente na classe A e a ela retorna quando
vago.

Art. 14 As promocdes por classe obedecerao ao critério de tempo de exercicio em cada classe e ao de
merecimento.

Art. 15 O tempo de exercicio na classe imediatamente anterior para fins de promocao para a seguinte sera de:
I - quatro anos para a classe “B”;

IT - cinco anos para a classe “C”;

III - seis anos para a classe “D”;

IV - sete anos para a classe “E”, e

V - oito anos para a classe “F”.

Art. 16 Merecimento é a demonstracao positiva do servidor no exercicio do seu cargo e se evidencia pelo
desempenho de forma eficiente, dedicada e leal das atribuicdes que lhe sdao cometidas, bem como pela sua
assiduidade, pontualidade e disciplina.
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§ 12 Em principio, todo servidor tem merecimento para ser promovido de classe.

§ 22 Fica prejudicado o merecimento, acarretando a interrupcdo da contagem do tempo de exercicio para fins de
promogao por classe, sempre que o servidor:

I - somar duas penalidades de adverténcia;
II - sofrer pena de suspensao disciplinar, mesmo que convertida em multa;
III - completar trés faltas injustificadas ao servigo;

IV - somar dez atrasos de comparecimento ao servigo e/ou saidas antes do horario marcado para o término da
jornada.

§ 32 Sempre que ocorrer qualquer das hipoteses previstas no paragrafo anterior, iniciar-se-4 nova contagem para
fins do exigido para promogao.

Art. 17 Suspendem a contagem do tempo para fins de promogao:
I - as licencas e afastamentos sem direito a remuneracao;

II - os auxilios-doenga no que excederem de noventa dias, mesmo quando em prorrogagao, exceto os decorrentes
de acidente em servigo;

III - as licengas para tratamento de satde em pessoa da familia, no que excederem a um mes.

Art. 18 A promocao terd vigéncia a partir do més seguinte aquele em que o servidor completar o tempo de
exercicio exigido.

Secao VI
Da Promocao Por Escolaridade

Art. 19 Os Servidores efetivos, quando da conclusdo do ensino fundamental, médio ou superior, apds sua
nomeac¢ao no Municipio, fardao jus a promogao por escolaridade, desde que a formagao seja um complemento, e nao
aquela exigida pelo cargo que ocupa.

§ 12 A previsao do caput deste artigo podera ser estendida ao servidor que fizer pos-graduacao de nivel superior,
sendo esta reconhecida pelo MEC, ou curso de extensao com carga horaria minima de 360 horas, para ambos os
casos, desde que vinculadas a area de atuagao especifica do servidor, com aproveitamento pela Administragao
Municipal.
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§ 22 O curso concluido, referido no paragrafo anterior, deve estar vinculado a area de atuacao especifica do
servidor, com efetivo aproveitamento pela Administracao Municipal, previsao extensiva a cursos a distancia, desde
que a instituicdo seja reconhecida pelo MEC, com a respectiva portaria.

§ 32 A apresentacdo de qualquer certificado de curso concluido, de acordo com os paragrafos anteriores,
acompanhada de requerimento do servidor, implicara no reajuste de 10% (dez por cento) do vencimento bésico
dentro de sua respectiva faixa, mesmo que o curso tenha sido concluido antes da edigao desta lei.

§ 42 A concessdao do beneficio somente contara seus efeitos a partir da data do protocolo dos documentos que
comprovam a conclusdo do respectivo curso com o registro que lhe é proprio, num percentual de 10% por cada
grau de escolaridade completo, ensino fundamental, médio e superior, além da exigida para o cargo, vedado
eventual acimulo relativo a beneficios por igual grau de escolaridade.

CAPITULO III
DOS CARGOS EM COMISSAO, DAS FUNCOES GRATIFICADAS,
DAS GRATIFICACOES POR FUNCAO E DO DIFICIL ACESSO
Secao I
Do Quadro dos Cargos em Comissao e Funcoes Gratificadas

Art. 20 E o sequinte o quadro dos cargos em comissdo e funcdes gratificadas da administracéo centralizada do
Executivo Municipal:

N¢ de
Cargos e
Fungoes

Denominacao

Codigo de
Identificacao
Digito - Padrao

4

Chefe de turma

1-1

Chefe de nucleo

Chefe de setor

Chefe de servico

w

Chefe de secao

Secretario da Junta de Servigo Militar

Secretario do posto veterinario e zootécnico

Assessor de planejamento e coordenagao

Assessor contabil

Assessor para assuntos de saude

Assessor para assuntos de assisténcia social

Diretor

o el el R el R R e %) E €11 =] (OS]

Procurador Geral do Municipio

Y Y Y Y =Y 10S] 0] 5=y Feuy =Y P
[
ORI ]UIOWIWIWININ -
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| 7 | Secretario municipal | Subsidio

Secao 11
Do Quadro das Gratificagoes por Funcao

Art. 21 E o seguinte o Quadro das Gratificacdes por Funcéao, a ser paga mensalmente aos servidores designados
pelo Prefeito Municipal, no exercicio das atividades descritas no quadro abaixo:

Ne de Codigo de
Funcgoes Denominacao Identificacao
Digito - Padrao
Motorista, no desempenho da funcdao de Motorista
5 . 2-1
de Ambulancia
Motorista, no desempenho da funcao de Motorista
3 . 2-1
de Coletivos e Escolares
1 Técnico em Enfermagem, quando designado para 2.1
acompanhar deslocamentos de pacientes

Secao III
Dos Critérios de Interpretacao

Art. 22 O Cddigo de Identificacao estabelecido para o quadro dos cargos em comissao e fungoes gratificadas e
para o quadro das Gratificacoes por Funcao tem a seguinte interpretagao:

I - o primeiro elemento indica que o provimento processar-se-a sob a forma de:
a) cargo em comissao ou fungao gratificada, quando representado pelo digito 1 (um);
b) funcdo gratificada ou gratificagao por fun¢do, quando representado pelo digito 2 (dois).

II - o0 segundo elemento indica o nivel de vencimento do cargo em comissdo ou do valor da fungao gratificada ou
da gratificacao por funcgao.

Paragrafo unico. O cargo de Secretdrio Municipal tera subsidios fixados pela Camara Municipal, em lei
especifica.
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Art. 23 O provimento das fungdes gratificadas e das gratificacdes por fungao é privativo de servidor publico
efetivo do Municipio, ou posto a disposi¢ao do Municipio sem prejuizo de seus vencimentos no 6rgao de origem.

Art. 24 As atribuicoes dos titulares dos cargos de provimento em comissao e fungoes gratificadas de direcao,
chefia e assessoramento sao as correspondentes a conducgao dos servigos das respectivas unidades.

Art. 25 As atribuicoes dos titulares das gratificagcdes por funcdo se ddo em decorréncia da maior responsabilidade
do servidor no exercicio da respectiva fungao, compensando-se atributos de diligéncia inerentes ao cargo.

Secao IV
Do Dificil Acesso

Art. 26 O servidor, detentor de cargo efetivo, lotado em reparticdo publica considerada por Decreto do Executivo
como de Dificil Acesso receberd indenizagao nos seguintes percentuais:

I - 15% (quinze por cento) sobre o vencimento basico do cargo, quando a reparticao situar-se na zona urbana ou
rural, com distancia de 3 a 5 Km do meridiano zero (sede da Prefeitura) e ndo tiver existéncia de linha regular de
transporte coletivo até a reparticdo, nos turnos e periodos de funcionamento;

IT - 20% (vinte por cento) sobre o vencimento basico do cargo, quando a repartigao situar-se na zona urbana ou
rural, com distancia acima de 5 Km do meridiano zero (sede da Prefeitura) e nao tiver existéncia de linha de
transporte coletivo regular, no inicio e final dos turnos de funcionamento da reparticao.

§ 12 O servidor que for lotado para desempenhar suas fungdes em reparticoes distintas, perceberd a gratificagao
em cada uma das posigoes ocupadas, desde que caracterizadas respectivamente como de dificil acesso.

§ 22 Em sendo lotado na mesma reparticao, percebera uma tnica gratificacao, a qual incidira sobre o vencimento
basico do cargo.

CAPITULO IV
DAS TABELAS DE PAGAMENTO DOS CARGOS,
FUNCOES GRATIFICADAS E GRATIFICACOES POR FUNCAO

Art. 27 Os vencimentos dos cargos, o valor das fungoes gratificadas e das gratificacoes por fungao serao obtidos
através da multiplicacdo dos coeficientes respectivos pelo valor atribuido ao padrao referencial fixado no art. 32
desta lei, conforme segue:

I - Cargos de provimento efetivo:
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Padrio Coeficientes segundo a classe
A B C D E F

1 1,10 1,21 1,32 1,43 1,54 1,65
2 1,25 1,38 1,50 1,63 1,75 1,88
3 1,50 1,65 1,80 1,95 2,10 2,25
4 1,75 1,93 2,10 2,27 2,45 2,63
5 2,00 2,20 2,40 2,60 2,80 3,00
6 2,25 2,48 2,70 2,92 3,15 3,38
7 2,50 2,75 3,00 3,25 3,50 3,75
8 2,75 3,02 3,30 3,58 3,85 4,13
9 3,00 3,30 3,60 3,90 4,20 4,50
10 4,00 4,40 4,80 5,20 5,60 6,00
11 8,50 9,35 10,20 11,05 11,90 12,75

II - Cargos de provimento em comissao:

Padrao Coeficiente
1 1,50

2 1,95

2,5 2,50
3 2,95
4 3,90
5 4,90
6
9

5,85
9,25

III - Das fungoes gratificadas:

Padrao Coeficiente
1 0,60
2 0,80
5 1,00
1,20
1,60
2,00
2,40
2,80

@@U‘I%C}J\[\J
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IV - Das Gratificagdes por Fungao:

Padrao Coeficiente
1 0,80

Art. 28 Os valores decorrentes da multiplicagao do coeficiente pelo valor do padrao referencial, serao
arredondados para a unidade de centavo seguinte.

CAPITULO V
DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 29 Ficam extintos todos os cargos e fungoes gratificadas existentes na administracdao centralizada do
Executivo Municipal anteriores a vigéncia desta Lei.

Paragrafo unico. Excetuam-se do disposto neste artigo os cargos relacionados no art. 30 desta lei e os do
magistério municipal, que terdo quadro especifico.

Art. 30 Sao declarados excedentes e ficarao automaticamente extintos, no momento em que vagarem, 0s
seguintes cargos de provimento efetivo:

N2 de Cargos e Fungbes [Penominagao Codigo ou padrao
10 Educador Infantil 6
1 Auxiliar de Enfermagem 3
1 Inspetor Sanitéario 9
1 Agente Sanitdrio ]
2 Cozinheiro 3
2 Telefonista 3

Paragrafo unico. Fica assegurado aos ocupantes destes cargos o direito a promogao nos termos da lei.

Art. 31 Os atuais servidores concursados do Municipio, ocupantes dos cargos extintos pelo art. 29, serao
enquadrados em cargos equivalentes criados por esta Lei, observada a classe em que se encontram.

Art. 32 O valor do padrao de referéncia é fixado em R$ 608,20 (seiscentos e oito reais e vinte centavos).
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Art. 33 Os concursos realizados ou em andamento na data de vigéncia desta Lei, para provimento em cargos ora
extintos por esta lei, terdo validade para efeitos de aproveitamento do candidato em cargos da categoria funcional

de idéntica denominacao, ou se transformados, no resultantes da transformacao.

Art. 34 Poderao ser mantidos em seus postos até que ocorra novo provimento do cargo, os atuais ocupantes de
cargos em comissao que por forca desta lei passarao a ser providos exclusivamente sob a forma de fungao

gratificada ou preferencialmente por servidores efetivos.

Art. 35 As despesas decorrentes da aplicacao desta lei, correrao a conta das dotagdes orcamentarias, consignadas

no orcamento vigente.

Art. 36 Esta Lei entra em vigor no dia primeiro do més seguinte ao de sua publicacao.

Art. 37 Revogam-se as disposi¢gdes em contrario, especialmente as seguintes Leis e dispositivos:

I - Lei Ordinaria n2 795, de 21 de outubro de 2002;

IT - Art. 32 e Art. 42 da Lei n? 868, de 19 de dezembro de 2003;
III - Lei Complementar n? 01, de 02 de abril de 2004;

IV - Art. 19, 22 e 32 da Lei Complementar n2 02, de 22 de dezembro de 2004;
V - Lei Complementar n? 04, de 12 de margo de 2005;

VI - Lei Complementar n2 05, de 04 de abril de 2005;

VII - Lei Complementar n? 06, de 04 de abril de 2005;

VIII - Lei Complementar n? 10, de 20 de marco de 2006;

IX - Lei Complementar n? 15, de 19 de margo de 2007;

X - Lei Complementar n? 17, de 30 de outubro de 2007;

XTI - Lei Complementar n? 18, de 12 de novembro de 2007;

XII - Lei Complementar n? 20, de 07 de abril de 2008;

XIII - Lei Complementar n? 21, de 29 de janeiro de 2009;

XIV - Lei Complementar n? 22, de 26 de outubro de 2009;
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XV - Lei Complementar n? 25, de 11 de margo de 2011;

XVI - Lei Complementar n? 26, de 04 de abril de 2011;

XVII - Lei Complementar n? 27, de 12 de setembro de 2011;

XVIII - Lei Complementar n? 29, de 11 de junho de 2012;

XIX - Lei Complementar n? 31, de 29 de janeiro de 2013;

XX - Lei Complementar n? 33, de 24 de maio de 2013;

XXI - Lei Complementar n? 34, de 12 de julho de 2013;

XXII - Lei Complementar n? 35, de 29 de novembro de 2013;

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE BROCHIER, 13 DE OUTUBRO DE 2014.
Registre-se, e Publique-se:
Data Supra.
ROMEO EMILIO BAUER
Prefeito Municipal

CLOVIS AUGUSTO KERBER

Secret. Municipal Administracao e Fazend

ANEXO 1
ESPECIFICACOES DOS CARGOS

DE PROVIMENTO EFETIVO
CARGO: AGENTEADMINISTRATVO

PADRAO: 7 |
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ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: executar trabalhos que envolvam a interpretagdo e aplicagdao das leis e normas
administrativas; redigir expedientes administrativos; proceder a aquisi¢ao, guarda e distribuicao de material;

b) Descricao Analitica: examinar processos; redigir pareceres e informacdes; redigir expedientes
administrativos, tais como: memorandos, cartas, oficios, relatorios; revisar quanto ao aspecto redacional, ordens
de servico, instrugdes, exposicoes de motivos, projetos de lei, minutas de decretos e outros; realizar e conferir
calculos relativos a langamentos, alteragoes de tributos, avaliacao de imdveis e vantagens financeiras e descontos
determinados por lei, efetuando os registros; realizar ou orientar a coleta de precos de materiais que possam ser
adquiridos sem concorréncia; efetuar ou orientar o recebimento, conferéncia, armazenagem e conservacao de
materiais e outros suprimentos; manter atualizados os registros de estoque; fazer ou orientar levantamentos de
bens patrimoniais; eventualmente realizar trabalhos datilograficos, operar com equipamentos de informética,
terminais eletronicos e equipamentos de microfilmagem; obter informacoes e fornece-las aos interessados; auxiliar
no trabalho de aperfeicoamento e implantacao de rotinas; proceder a conferéncia dos servigos executados na area
de sua competéncia; executar tarefas afins.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Geral: carga horéria semanal de 40 horas;

b) Especial: o exercicio do cargo podera exigir atendimento ao publico.
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade: Minima de 18 anos completos;

b) Instrucao: Ensino médio completo;

c) Outros: conforme instrugoes reguladoras do processo seletivo.

PADRAO: 6 |

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Executar trabalhos que exijam deslocamentos pelo territdrio municipal, inclusive coleta
de material, dados, amostras, informacoes, etc.
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b) Descricao Analitica: Fazer levantamento de situacdo que envolva saneamento basico, fazer acompanhamento
de situagoes; executar medidas saneadoras; aplicar métodos de defesa contra pragas, doencas e moléstias,
acompanhar as atividades de fiscalizagdo e exploragdao dos recursos naturais, desmatamentos e queimadas,
cumprir determinacoes e apresentar relatorio de atividades; realizar coleta de amostras de agua da rede publica
municipal; responsabilizar-se pelo controle das informacgdes dos imdveis visitados no municipio infestados ou nao
por vetores; descobrir focos, destruir e evitar a formacao de criadouros, impedir a produgao de focos e orientar a
comunidade com ac¢oes educativas; Realizar a pesquisa larvaria em imoveis para levantamento de indice e
descobrimento de focos no municipio e em armadilhas e pontos estratégicos no municipio; Monitorar os criadouros
em potencial, tendo como método de primeira escolha o controle mecanico (remogao, destruicao, vedagao e etc...);
Executar o tratamento focal e perifocal e como medida complementar, o controle mecanico, aplicando larvicidas
conforme orientacdo técnica; Executar trabalho de orientagdo e conscientizacao da populagao com relagao aos
cuidados a fim de evitar a proliferacao dos vetores; Utilizar corretamente os equipamentos de protegao individual
indicados para cada situagao; Repassar ao supervisor da area os problemas de maior grau de complexidade nao
solucionados; Manter atualizado o cadastro de imoveis e pontos estratégicos da zona sob sua responsabilidade;
Registrar as informagoes referentes a atividades executadas nos formuldarios especificos; Encaminhar aos
servidores de satude os casos suspeitos de dengue.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Geral: carga horéria semanal de 40 horas;

b) Especial: o exercicio do cargo poderé exigir servigo externo e desabrigado, aos sabados, domingos e feriados,
bem como o uso de uniforme fornecido pelo Municipio e atendimento ao publico.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade: de 18 anos completos;
b) Instrucao: ensino médio completo;

c) Outros: conforme instrucoes reguladoras do processo seletivo.

PADRAO: 9 |
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ATRIBUICOES:

a) Descricao Sinteética: exercer a fiscalizagdo relativa a observancia das normas, no que se refere ao
cumprimento da legislagdo pertinente aos Cédigos de Obras, Posturas, Tributos e Legislagao Ambiental, de acordo
com a area a que estiver vinculada sua lotacdo.

b) Descricao Analitica:

I - Area de Tributos: cumprir e fazer cumprir o Cédigo Tributario do Municipio e legislacdo pertinente; prestar
informacodes e dar pareceres sobre assuntos da sua area de competéncia; sugerir e exercer politicas pertinentes a
sua area de atuacdo; atender e orientar o publico em geral no que se refere a legislagdo pertinente a drea de
tributos; executar tarefas afins;

II - Area de Obras: cumprir e fazer cumprir o Cédigo de Obras do Municipio e legislacdo pertinente; prestar
informacgodes e dar pareceres sobre assuntos da sua area de competéncia; sugerir e exercer politicas pertinentes a
sua area de atuacao; atender e orientar o publico em geral no que se refere a legislagdo pertinente a area de
obras; executar tarefas afins.

III - Area de Posturas e Ambiental: cumprir e fazer cumprir a legislacido ambiental e de posturas; prestar
informacodes e dar pareceres sobre assuntos da sua area de competéncia; sugerir e exercer politicas pertinentes a
sua area de atuacao; atender e orientar o publico em geral no que se refere a legislacdo pertinente a posturas e
meio ambiente; executar tarefas afins.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Geral: carga horéria semanal de 40 horas.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade: de 18 anos completos;

b) Instrucao: ensino médio completo;

c) Outros: declaragao de bens e valores que constituem o seu patrimonio, por ocasido da posse.

PADRAO: 10 |

ATRIBUICOES:
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a) Descricao Sintética: planejar e executar programas ou atividades no campo do servico social; selecionar
candidatos a amparo pelos servigos de assisténcia;

b) Descricao Analitica: realizar ou orientar estudos e pesquisas no campo do servigo social; preparar programas
de trabalho referentes ao servico social; realizar e interpretar pesquisas sociais; orientar e executar trabalhos nos
casos de reabilitagdo profissional; encaminhar clientes a dispensarios e hospitais, acompanhando o tratamento e a
recuperacao dos mesmos, assistindo aos familiares; planejar e promover inquéritos sobre a situagao social de
escolares e suas familias; fazer triagem dos casos apresentados para estudo, prestando orientagdo com vistas a
solucao adequada do problema; estudar os antecedentes da familia; orientar a solugao sécio-econémica para a
concessao de bolsas de estudos e outros auxilios do Municipio; selecionar candidatos a amparo pelos servigos de
assisténcia a velhice, a infancia abandonada, a cegos, etc.; fazer levantamentos sdcio-econdémicos com vistas a
planejamento habitacional nas comunidades; pesquisar programas relacionados com o trabalho; supervisionar e
manter registros dos casos investigados; prestar servigos em creches, centros de cuidados diurnos de
oportunidades sociais; prestar assessoramento; participar do desenvolvimento de pesquisas médico-sociais e
interpretar, junto ao médico, a situagao social do doente e de sua familia; responsabilizar-se por equipes auxiliares
necessarias a execugao de atividades proprias do cargo; executar tarefas afins, inclusive as editadas no respectivo
regulamento da profissao.

CONDICOES DE TRABALHO:
a) Geral: carga horéria semanal de 30 horas;

b) Especial: o exercicio do cargo exige a prestacao de servico a noite, sdbados, domingos e feriados; sujeito a
plantoes, trabalho externo, contato com o publico, bem como o uso de equipamentos de protecao individual
fornecidos pelo Municipio.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
a) Idade: de 21 anos completos;
b) Instrucao: habilitacao legal para o exercicio da profissao de Assistente Social;

c) Outros: conforme instrugdes reguladoras do processo seletivo.

PADRAO: 4 |

ATRIBUICOES:
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a) Descricao Sintética: executar atividades de orientacdo e recreacao infantil;

b) Descricao Analitica: zelar tanto pelas necessidades basicas da criancga, incluindo a troca de fraldas e todo o
tipo de cuidados em relagao a higiene e alimentacao, como por sua educacao; buscar o desenvolvimento integral
da criancga; promover o bem-estar da crianga, a ampliacdo de suas experiéncias e o estimulo de seu interesse pelo
processo de conhecimento do ser humano, da natureza e da sociedade; elaborar e aplicar o planejamento diario
das atividades a serem desenvolvidas com as criangas; planejar e participar de todas as atividades e eventos,
pertinentes a sua fungao; atuar diretamente com grupo de criancas, conforme o planejamento; observar e seguir
as normas de rotina e orientacao, estabelecidas pelo Diretor ou Supervisor Pedagdgico; encaminhar a Direcgao,
criancas com suspeitas de deficiéncias visuais, auditivas, fonidtricas, neuroldgicas ou outras, para avaliagao;
informar ao Diretor ou Supervisor Pedagdgico sobre o desenvolvimento das atividades nos grupos, com resultados
alcancados e problemas detectados; buscar a atualizacao constante, pela participacao em cursos e seminarios,
para o bom desempenho do seu trabalho.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Geral: carga horaria semanal de 30 horas;

b) Especial: o exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servico aos sabados, domingos e feriados; sujeito
ao uso de uniforme fornecido pelo Municipio e atendimento ao publico.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade: de 18 anos completos;
b) Instrucao: Ensino Médio completo;

c) Outros: conforme instrucoes reguladoras do processo seletivo.

PADRAO: 3 |

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: auxiliar os servicos escolares.
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b) Descricao Analitica: Fazer servicos de faxina; processar a limpeza de moveis, vidros e instalagoes sanitarias, fazer
a conservacdo, remocdo e arrumacao de moveis e materiais; realizar a circulacdo de documentos; executar servigos de
jardinagem e horta; preparar a merenda a escolar; preparar dietas e refeicoes de acordo com cardapios; preparar
refeicoes ligeiras, mingaus, café, ché e outras; proceder a vigilancia e zeladoria da escola; receber e transmitir recados;
arrecadar e entregar na secretaria do estabelecimento, livros, cadernos e outros objetos esquecidos pelos alunos; velar
pela disciplina nos estabelecimentos de ensino e areas adjacentes; prover as salas de aula do material escolar
indispensavel; observar o comportamento dos alunos nas horas de alimentacdo; executar outras tarefas semelhantes.

(Redacao dada pela Lei Complementar n? 25, de 11.03.2011)

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Geral: carga horaria de 44 horas, ou de 22 ou 11 horas semanais, com pagamento proporcional;
b) Especial: o exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servigos aos sabados.
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade: de 18 anos completos;

b) Instrucao: 3¢ série do ensino fundamental;

c) Outros: conforme instrucoes reguladoras do processo seletivo.

PADRAO: 6 |

ATRIBUICOES:
a) Descricao Sintética: construir, montar e reparar estruturas e objetos de madeira e assemelhados.

b) Descricao Analitica: preparar e assentar assoalhos e madeiramento para paredes, tetos e telhados; fazer e
montar esquadrias; preparar e montar portas e janelas; cortar e colocar vidros; fazer reparos em diferentes objetos
de madeira; consertar caixilhos de janelas; colocar fechaduras; construir e montar andaimes; construir coretos e
palanques; construir e reparar madeiramentos de veiculos; construir formas de madeira para aplicacao em
concreto; assentar marcos de portas e janelas; colocar cabos e afiar ferramentas; organizar pedidos de
suprimentos de materiais e equipamentos para a carpintaria; operar com maquinas de carpintaria, tais como: serra
circular, serra de fita, furadeira, desempenadeira e outros; zelar e responsabilizar-se pela limpeza, conservacgao e
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funcionamento da maquinaria e do equipamento de trabalho; calcular orgamentos de trabalho de carpintaria;
orientar trabalhos de auxiliares; executar tarefas afins.

CONDICOES DE TRABALHO:
a) Geral: carga horaria semanal de 40 horas;

b) Especial: o exercicio do cargo podera exigir a prestagao de servico a noite, sdbados, domingos e feriados; uso
de uniforme e equipamentos de protecao individual fornecidos pelo Municipio; sujeito a trabalho desabrigado.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
a) Idade: de 18 anos incompletos;
b) Instrucao: 4° série do ensino fundamental;

c) Outros: conforme instrucoes reguladoras do processo seletivo.

PADRAO: 11 |

ATRIBUICOES:
a) Descricao Sintética: planejar e executar atividades técnicas de contabilidade;

b) Descricao Analitica: supervisionar e coordenar os servigos contabeis do Municipio; elaborar andlises
contabeis da situagao financeira, econémica e patrimonial; elaborar planos de contas; preparar normas de trabalho
de contabilidade; orientar e manter a escrituragao contabil; fazer levantamentos, organizar, analisar e assinar
balancetes e balangos patrimoniais e financeiros; efetuar pericias e revisoes contabeis; elaborar relatorios
referentes a situacdo financeira e patrimonial das reparticoes municipais; orientar, do ponto de vista contabil, o
levantamento dos bens patrimoniais; realizar estudos e pesquisas; executar auditoria publica nas repartigcoes
municipais; elaborar certificados de exatidao de balancos e outras pecas contdbeis; prestar assessoramento na
analise de custos de empresas concessionarias do servigo publico; participar da elaboragdo da proposta
orcamentaria; prestar assessoramento e emitir pareceres; responsabilizar-se por equipamentos necessarias a
execucao das atividades proprias do cargo; executar tarefas afins, inclusive as editadas no respectivo regulamento
da profissdo

CONDICOES DE TRABALHO:
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a) Geral: carga horéria semanal de 40 horas;

b) Especial: o exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servigo a noite, sabados, domingos e feriados.
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade: de 21 anos completos;

b) Instrucao: habilitacao legal para o exercicio da profissao de contador;

c) Outros: conforme instrugdes reguladoras do processo seletivo.

PADRAOQ: 7 |

ATRIBUICOES:

a) Descrigao Sintética: executar servigos alimentos aos sistemas de iluminacao publica e redes elétricas,
instalagdo e reparos de circuitos de aparelhos elétricos de som;

b) Descricao Analitica: inspecionar e reparar instalagdes elétricas internas e externas, luminarias e demais
equipamentos de iluminacdo publica, cabos de transmissdo, inclusive os de alta tensdo; consertar aparelhos
elétricos em geral; operar com equipamentos de som; planejar, instalar e retirar alto-falantes e microfones;
proceder a conservacao da aparelhagem eletronica, realizando pequenos consertos; reparar e regular reldgios
elétricos, inclusive de controle de ponto; fazer enrolamentos de bobinas; demonstrar, ajustar, limpar e montar
geradores, motores elétricos, dinamos, alternadores, motores de partida, etc.; reparar buzinas, interruptores,
relés, reguladores de tensdo, instrumentos de painel e acumuladores; executar a bobinagem de motores; fazer e
consertar instalagoes elétricas em veiculos automotores; executar e consertar redes de iluminac¢do dos proprios
municipais e de sinaliza¢do; providenciar o suprimento de materiais e pegas necessarias a execugao dos servigos;
executar tarefas afins.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Geral: carga horaria semanal de 40 horas;

b) Especial: o exercicio do cargo podera exigir a prestacdao de servigco noite, sabados, domingos e feriados, bem
como o uso de uniforme e equipamentos de protecao individual fornecidos pelo Municipio; sujeito a trabalho
desabrigado.
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REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade: de 18 anos completos;
b) Instrucao: 62 série do ensino fundamental, suplementada por curso ou treinamento especifico;

c) Outros: conforme instrucoes reguladoras do processo seletivo.

PADRAO: 10 |

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: executar ou supervisionar trabalhos técnicos de enfermagem nos estabelecimentos de
assisténcia médico-hospitalar do Municipio;

b) Descricao Analitica: prestar servigcos em hospitais, unidades sanitdrias e ambulatoriais e secoes de
enfermagem; prestar assisténcia a pacientes hospitalizados; aplicar vacinas e inje¢cdes; ministrar remédios;
responder pela observancia das prescricoes médicas relativas a pacientes. Velar pelo bem estar fisico e psiquico
dos pacientes; supervisionar a esterilizacao do material nas areas de enfermagem; prestar socorros de urgéncia;
orientar o isolamento de pacientes; supervisionar os servigos de higienizacao dos pacientes; providenciar no
abastecimento do material de enfermagem e médico; supervisionar a execugao de tarefas relacionadas com a
prescricao alimentar; fiscalizar a limpeza das unidades onde estiver lotado; participar de programas de educacao
sanitdria; participar do ensino em escolas de enfermagem ou cursos para auxiliares de enfermagem; apresentar
relatorios referentes as atividades sob sua supervisdo; responsabilizar-se por equipes auxiliares necessarias a
execucao das atividades proprias do cargo; executar tarefas afins, inclusive as editadas no respectivo regulamento
da profissao.

CONDICOES DE TRABALHO
a) Geral: carga horaria semanal de 30 horas;

b) Especial: o exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servigos a noite, sdbados, domingos e feriados;
sujeito a plantoes, bem como o uso de uniforme fornecido pelo Municipio; atendimento ao publico.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade: de 21 anos completos;
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b) Instrucao: habilitagao legal para o exercicio da profissao de enfermeiro;

c) Outros: conforme instrucoes reguladoras do processo seletivo.

PADRAO: 10 |

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Planejar, analisar e executar atividades inerentes a funcdo, objetivando uma eficaz
assisténcia a Saude Publica; Controlar a distribuicdo de medicamentos constantes da Farmacia Basica; Controlar a
distribuicao dos medicamentos fitoterapicos; Controlar a distribuicao de medicamentos controlados pelo Ministério
da Saude.

b) Descricao Analitica: Elaboragao de laudos técnicos e realizacdo de pericias técnicas legais relacionadas com
atividades, férmulas, processos e métodos farmacéuticos ou de natureza farmacéutica; assessoramento a
fiscalizagao sanitdria e técnica de 6rgaos publicos, laboratdrios, setores ou estabelecimentos, em que se pratiquem
extracao, purificacao, controle de qualidade, inspecdo de qualidade, analise prévia, analise de controle e analise
fiscal de insumos farmacéuticos de origem vegetal, animal e mineral; assessoramento a fiscalizacdo sanitéria e
técnica de estabelecimentos publicos, em que:

a) preparem, fabriquem ou armazenem produtos bioldgicos, imunoterapicos, soros, vacinas, alérgicos,
opoterapicos, para uso humano e veterinario, bem como derivados do sangue;

b) executem processos e exames de analises clinicas ou de saude;
c) fabriquem ou armazenem produtos de uso veterinario;

d) fabriquem ou armazenem insumos farmacéuticos para uso humano ou veterindrio e insumos para produtos
dietéticos, ou cosméticos com indicagao terapéutica;

e) fabriquem ou armazenem produtos saneantes, inseticidas, raticidas, anticépticos e desinfetantes;
f) produzam ou armazenem radiois6topos ou radiofarmacos para uso em diagndstico ou terapéutica;
g) produzam ou armazenem conjuntos de reativos ou reagentes destinados a diferentes andlises de

diagndstico médico;
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h) fabriquem ou armazenem produtos cosméticos sem indicagdo terapéutica, produtos dietéticos e alimentares;

i) pratiquem exames de carater quimico toxicoldgico, quimico bromatoldgico, quimico farmacéutico, bioldgicos,
microbioldgicos, fito-quimicos e sanitarios.

Vistoria, pericia, avaliacao, elaboragdo de pareceres, laudos e atestados de ambito das respectivas atribuigoes;
executar outras tarefas correlatas ao cargo.

CONDICOES DE TRABALHO:
a) Geral: carga horaria semanal de 40 horas;

b) Especial: o exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servigos a noite, sdbados, domingos e feriados;
sujeito a plantdes, bem como o uso de uniforme fornecido pelo Municipio; atendimento ao publico.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
a) Idade: de 21 anos completos;

b) Instrucao: habilitacdo em nivel superior completo em farmdcia, com registro no respectivo érgao ou conselho
de classe;

c) Outros: conforme instrugoes reguladoras do processo seletivo.

PADRAO: 6 |

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: reparar, substituir e ajustar pecas mecanicas defeituosas ou desgastadas de veiculos,
maquinas, motores, sistemas hidraulicos de ar comprimido e outros; fazer vistoria mecanica em veiculos
automotores;

b) Descricao Analitica: reparar, substituir e ajustar pecas mecanicas de veiculos, maquinas e motores movidos a
gasolina, a dleo diesel ou qualquer outro tipo de combustivel; efetuar a regulagem de motor; revisar, ajustar,
demonstrar e montar motores; reparar, consertar e reformar sistemas de comando de freios, de transmissao, de ar
comprimido, hidraulico, de refrigeracao e outros; reparar sistemas elétricos de qualquer veiculo; operar
equipamentos de soldagem; recondicionar, substituir e adaptar pecas; vistoriar veiculos acidentados; prestar
socorro mecanico a veiculos acidentados ou com defeito mecanico; lubrificar maquinas e motores; responsabilizar-
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se por equipes auxiliares necessarias a execugao das atividades proprias do cargo; executar tarefas afins.
CONDICOES DE TRABALHO:
a) Geral: carga horaria semanal de 40 horas;

b) Especial: o exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servico externo e desabrigado, a noite, sabados,
domingos e feriado; uso de uniforme e equipamentos de protecdo individual fornecidos pelo Municipio.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
a) Idade: de 18 anos completos;
b) Instrucao: 4° série do ensino fundamental;

c) Outros: conforme instrugdes reguladoras do processo seletivo.

PADRAO: 10 |

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: prestar assisténcia médico-cirurgica e preventiva; diagnosticar e tratar das doencas do
corpo humano em ambulatérios, escolas, hospitais, unidade mdvel ou érgaos afins; fazer inspecao de satide em
servidores municipais, bem como em candidatos a ingresso no servigo publico municipal;

b) Descricao Analitica: dirigir equipes e prestar socorros urgentes; efetuar exames médicos; fazer diagnosticos;
prescrever e ministrar tratamentos para diversas doencas, perturbacgoes e lesoes do organismo humano e aplicar
os métodos da medicina preventiva; providenciar ou realizar tratamento especializado; praticar intervengoes
cirirgicas; ministrar aulas e participar de reunides médicas, cursos e palestras sobre medicina preventiva nas
entidades assistenciais e comunitarias; preencher e visar mapas de produgao, ficha médica com diagnostico e
tratamento; transferir pessoalmente a responsabilidade do atendimento e acompanhamento aos titulares de
plantdao; atender os casos urgentes de internados no hospital, nos impedimentos dos titulares de plantao;
preencher boletins de socorro urgente, mesmo provisérios, com diagndstico provavel ou incompleto dos doentes
atendidos nas salas de primeiros socorros; supervisionar e orientar trabalhos de estagiarios e internos; preencher
as fichas dos doentes atendidos a domicilio; preencher relatérios comprobatérios de atendimento; proceder o
registro dos pertences dos doentes ou acidentados em estado de inconsciéncia ou que venham a falecer; atender
consultas médicas em ambulatérios, hospitais ou outros estabelecimentos publicos municipais; examinar
funcionérios para fins de licengas, readaptacao, aposentadoria e reversdo; examinar candidatos a auxilios; fazer
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inspecao médica para fins de ingresso; fazer visitas domiciliares para fins de concessao de licenga a funcionarios;
emitir laudos; fazer diagnosticos e recomendar a terapéutica; prescrever regimes dietéticos; prescrever exames
laboratoriais; incentivar a vacinacao e indicar medidas de higiene pessoal; responsabilizar-se por equipes
auxiliares necessarias a execucgao das atividades préprias do cargo; executar tarefas afins, inclusive as editadas no
respectivo regulamento no profissao.

CONDICOES DE TRABALHO:
a) Geral: carga horaria de 20 horas;

b) Especial: o exercicio d cargo podera exigir a prestacdo de servigo a noite, sdbados, domingos e feriados, bem
como o uso de uniforme e equipamento de protecdo individual fornecidos pelo Municipio; sujeito a trabalho
externo a atendimento ao publico.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade: de 21 anos completos;

b) Instrucao: habilitacdo legal para o exercicio da profissao de médico;

c) Recrutamento: a ser efetuado por area de especializagao, de acordo com as necessidades do servicgo;

d) Outros: conforme instrucdes reguladoras do processo seletivo.

PADRAO: 10 |

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Prestar servigos médico-veterinarios aos animais, das mais variadas espécies, de
propriedade de municipes brochienses, efetuar o controle sanitério dos produtos de origem animal comercializados
no Municipio, efetuar e orientar a fiscalizagao do Servigo de Inspec¢ao Municipal.

b) Descricao Analitica: Planejar e desenvolver campanhas e servigos de fomento e assisténcia técnica a criagao
de animais e a saude publica, em ambito municipal, valendo-se de levantamentos de necessidades e do
aproveitamento dos recursos existentes; Proceder a profilaxia, diagndstico e tratamento de doencas dos animais,
realizando exames clinicos e de laboratdrio, para assegurar a sanidade individual e coletiva desses animais e
estabelecer a terapéutica adequada; Promover o controle sanitario da producdo animal destinada a inddstria e a
comercializacdo no Municipio, realizando exames clinicos, anatomopatologicos, laboratoriais ante e post-mortem,
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para proteger a saude individual e coletiva da populacao; Promover e supervisionar a fiscalizacdo sanitaria nos
locais de produgao, manipulacao, armazenamento e comercializagao dos produtos de origem animal, bem como de
sua qualidade, determinando visita in loco, para fazer cumprir a legislacao pertinente; Orientar empresas e/ou
comerciantes quanto ao preparo tecnoldgico dos alimentos de origem animal, elaborando e executando projetos
para assegurar maior lucratividade e melhor qualidade dos alimentos; Supervisionar o credenciamento de
estabelecimentos que fabriquem produtos de origem animal junto ao Servigo de Inspegao Municipal (S.I.M.),
orientando as empresas quanto a projetos e equipamentos adequados; Participar e/ou promover programas na
area de Seguranga Alimentar, tanto no que se refere a acessibilidade aos alimentos de origem animal quanto a
qualidade sanitdria desses produtos; Proceder ao controle das zoonoses, efetuando levantamento de dados,
avaliacdo epidemioldgica e pesquisas, para possibilitar a profilaxia de doengas; Participar da elaboracao e
coordenacgao de programas de combate e controle de vetores, roedores e zoonoses em geral; Treinar os servidores
municipais envolvidos nas atividades relacionadas com fiscalizagao sanitdria, bem como supervisionar a execugao
das tarefas realizadas; Elaborar pareceres, informes técnicos e relatdrios, realizando pesquisas, entrevistas,
fazendo observacoes e sugerindo medidas para implantacao, desenvolvimento e aperfeicoamento de atividades em
sua area de atuagao; Participar das atividades administrativas, de controle e de apoio referentes a sua area de
atuacao; Participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal técnico e auxiliar, realizando-as
em servico ou ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para o desenvolvimento qualitativo dos recursos
humanos em sua area de atuacao; Participar de grupos de trabalho e/ou reunides com unidades da Prefeitura e
outras entidades publicas e particulares, realizando estudos, emitindo pareceres ou fazendo exposicoes sobre
situagoes e/ou problemas identificados, opinando, oferecendo sugestoes, revisando e discutindo trabalhos técnico-
cientificos, para fins de formulagao de diretrizes, planos e programas de trabalho afetos ao Municipio; Realizar
outras atribuicoes compativeis com sua especializagdo profissional.

CONDICOES DE TRABALHO:
a) Geral: carga horaria de 20 (vinte) horas;

b) Especial: O exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servigcos fora do horario de expediente normal,
inclusive aos sabados, domingos e feriados, bem como o uso de uniforme e equipamento de protecdo individual
fornecidos pelo Municipio; sujeito a trabalho externo a atendimento ao publico.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
a) Idade: de 21 anos completos;
b) Instrucao: habilitacdo legal para o exercicio da profissao de médico veterinario;

c) Outros: conforme instrucoes reguladoras do processo seletivo.

PADRAO: 6 |
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ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: conduzir e zelar pela conservagao de veiculos automotores em geral;

b) Descricao Analitica: conduzir veiculos automotores destinados ao transporte de passageiros e cargas;
recolher o veiculo a garagem ou local destinado quando concluida a jornada do dia, comunicando qualquer defeito
porventura existente; manter os veiculos em perfeitas condigdes de funcionamento; fazer reparos de emergéncia;
zelar pela conservagao do veiculo que lhe for entregue; encarregar-se do transporte e entrega de correspondéncia
ou de carga que lhe for confiada; promover o abastecimento de combustiveis, dgua e 6leo; verificar o
funcionamento do sistema elétrico, lampadas, farois, buzinas e indicadores de direcao; providenciar a lubrificacdo
quando indicada; verificar o grau de densidade e nivel da dgua da bateria, bem como a calibragao dos pneus;
auxiliar médicos e enfermeiros na assisténcia a pacientes, conduzindo caixas de medicamentos, tubos de oxigénio,
macas, etc.; executar tarefas afins.

CONDICOES DE TRABALHO:
a) Geral: carga horaria semanal de 40 horas;

b) Especial: o exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servigo a noite, sabados, domingos e feriados, bem
como o uso de uniforme fornecido pelo Municipio; sujeito a plantoes, viagem e atendimento ao publico.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
a) Idade: de 18 anos completos;
b) Instrucao: 4° série do ensino fundamental;

c) Outros: habilitacao de Motorista Categoria “D”, conforme instrugoes reguladoras do processo seletivo.

PADRAO: 10 |

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: planejar e executar trabalhos relativos a educacao alimentar, nutricao e dietética, bem
como a participagao em programas voltados para a saide publica;

b) Descricao Analitica: planejar servigos ou programas de nutricdo nos campos hospitalares, de satde publica,
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educagdo e outros similares; organizar cardapios e elaborar dietas; controlar a estocagem, preparacao,
conservagao e distribuicao de alimentos, a fim de contribuir para a melhoria proteica, racionalidade e
economicidade dos regimes alimentares; planejar e administrar cursos de educacao alimentar; prestar orientacao
dietética por ocasido da alta hospitalar; responsabilizar-se por equipes auxiliares necessarias a execucao das
atividades préprias do cargo; executar outras tarefas semelhantes, inclusive as editadas no respectivo regulamento
da profissdao de nutricionista.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Geral: carga horaria semanal de 30 horas;

b) Especial: o exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servigcos a noite, sdbados, domingos e feriados.
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade: de 21 anos completos;

b) Instrucao: habilitacdo legal para o exercicio da profissao de nutricionista;

c) Outros: conforme instrugoes reguladoras do processo seletivo.

PADRAO: 10 |

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: diagnosticar e tratar afec¢des da boca, dentes e regidao maxilofacial; proceder
odontologia profilatica em estabelecimentos de ensino, unidade mével ou hospitalar.

b) Descricao Analitica: examinar a boca e os dentes de alunos e pacientes em estabelecimentos do Municipio,
bem como pela unidade movel; fazer diagnosticos dos casos individuais, determinando o respectivo tratamento;
fazer extracoes de dentes; compor dentaduras; preparar, ajustar e fixar dentaduras artificiais, coroas e trabalho de
pontes; fazer esquemas das condigdes da boca e dos dentes dos pacientes; fazer registros e relatérios dos servigcos
executados; difundir os preceitos de saude publica odontoldgica através de aulas, palestras, impressos escritos;
responsabilizar-se por equipes auxiliares necessarias a execucao das atividades préprias do cargo; executar tarefas
afins, inclusive as editadas no respectivo regulamento da profissao.

CONDICOES DE TRABALHO:
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a) Geral: carga horéria semanal de 20 horas;

b) Especial: o exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servigo a noite, sabados, domingos e feriados, bem
como o uso de uniforme fornecido pelo Municipio.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
a) Idade: de 21 anos completos;
b) Instrucao: habilitacao legal para o exercicio da profissao de odontélogo;

c) Outros: conforme instrugdes reguladoras do processo seletivo.

PADRAO: 7 |

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: operar maquinas rodoviarias, agricolas, tratores e equipamentos moveis;

b) Descricao Analitica: operar veiculos motorizados, especiais, tais como: guinchos, guindastes, maquinas de
limpeza de rede de esgoto, retroescavadeira, carro-plataforma, maquinas rodoviarias, agricolas, tratores e outros;
executar terraplanagem; nivelamento de ruas e estradas; abrir valetas e cortar taludes; proceder escavagoes,
transporte da terra, compactacgao, aterro e trabalhos semelhantes; auxiliar no conserto de maquinas; lavrar e
discar terras, obedecendo as curvas de niveis; cuidar da limpeza e conservagao das maquinas, zelando pelo seu
bom funcionamento; ajustar as correrias transportadoras a pilha pulmao do conjunto de britagem; executar tarefas
afins

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Geral: carga horaria semanal de 40 horas;

b) Especial: o exercicio do cargo podera exigir a prestagao de servico a noite, sdbados, domingos e feriados; uso
de uniforme e equipamentos de protecao individual fornecidos pelo Municipio.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade: de 18 anos completos;
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b) Instrucao: 4° série do ensino fundamental;

c) Outros: habilitacao de Motorista Categoria “C”, conforme instrugdes reguladoras do processo seletivo.

PADRAO: 3 |

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: realizar trabalhos bracais rotineiros e de limpeza em geral; ajudar na remocgao e
arrumacao de moveis e utensilios;

b) Descricao Analitica: carregar e descarregar veiculos em geral; arrumar e elevar mercadorias, materiais de
construgao e outros; fazer mudancas; proceder a abertura de valas; efetuar servigos de capina em geral; varrer,
escovar, lavar, remover lixos e detritos das vias publicas e proprios municipais; zelar pela conservagao e limpeza
dos sanitdrios; auxiliar em tarefas de construcao, calcamentos e pavimentagao em geral; auxiliar nos servicos de
abastecimento de veiculos; cavar sepulturas e auxiliar no sepultamento; manejar instrumentos agricolas; executar
servicos de lavoura (plantio, colheita, preparo de terrenos, adubacoes, pulverizagoes, etc.); aplicar inseticidas e
fungicidas; cuidar de pracas; alimentar animais sob sua supervisao; proceder a lavagem de maquinas e veiculos de
qualquer natureza, bem como a limpeza de pecas e oficinas; fechar portas, janelas e outras vias de acesso;
executar tarefas afins.

CONDICOES DE TRABALHO:
a) Geral: carga horaria semanal de 40 horas;

b) Especial: o exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servico a noite, sdbados, domingos e feriados; uso
de uniformes e equipamentos de protecao individual fornecidos pelo Municipio; sujeito a trabalho desabrigado.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade: de 18 anos completos;

b) Instrucao: 1° série do ensino fundamental;

c) Outros: conforme instrucoes reguladoras do processo seletivo.
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PADRAO: 6 |

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: executar trabalhos de alvenaria, concreto e outros materiais para construcao e
reconstrucao de obras e edificios publicos;

b) Descrigao Analitica: trabalhar com instrumentos de nivelamento e prumo; construir e reparar alicerces,
paredes, muros, pisos e similares; preparar ou orientar a preparacao de argamassa; fazer reboco; preparar e
aplicar caiacoes; fazer blocos de cimento; construir formas e armacoes de ferro para concreto; colocar telhas,
azulejos e ladrilhos; armar andaimes; assentar e recolocar aparelhos sanitarios, tijolos, telhas e outros; trabalhar
com qualquer tipo de massa a base de cal, cimento e outros materiais de construgao; cortar pedras; armar formas
para a fabricacao de tubos; remover materiais de construcao; responsabilizar-se pelo material utilizado; calcular
orgamentos e organizar pedidos de materiais; responsabilizar-se por equipes auxiliares necessarias a execucao das
atividades proprias do servico; executar tarefas afins.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Geral: carga horaria semanal de 40 horas;

b) Especial: o exercicio do cargo podera exigir a prestagao de servigo a noite, sabados, domingos e feriados; uso
de uniforme e equipamentos de protecao individual fornecidos pelo Municipio; sujeito a trabalho desabrigado.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade: de 18 anos completos;

b) Instrucao: 3° série do ensino fundamental;

c) Outros: conforme instrucoes reguladoras do processo seletivo.
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PADRAO: 10 |

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: assessorar o Prefeito e as diversas secretarias em todos os assuntos de natureza juridica;
intervir nas acgoes judiciais em que o Municipio seja autor, réu, interveniente, oponente ou interessado, sempre em
colaboragao com o Procurador Geral do Municipio e sob sua supervisao;

b) Descricao Analitica: representar a municipalidade, como Procurador, quando investido do necessario
mandato; examinar o conteido e a forma da legislagdo municipal, especialmente quanto a jurisdicidade e quanto a
precisao e correcao dos textos; requerer, contestar e intervir, por quaisquer formas, em todos os processos
judiciais e/ou administradores, nos quais seja parte ou interessado o Municipio; preparar minutas de projetos de
Lei do Executivo, ou examinar aquelas preparadas pelas diversas Secretarias, elaborar as justificativas e
acompanhar sua tramitacdo na Camara de Vereadores; preparar minutas de decretos, regulamentos e demais atos
do Executivo que envolvam legislacao; estudar, preparar e fundamentar minutas de vetos, conforme determinacao
do Prefeito; emitir pareceres e informagdes sobre questoes que envolvam aspectos juridicos submetidos ao exame;
atender as consultas formuladas pelos demais érgaos da Prefeitura em assuntos de sua competéncia; assessorar o
Chefe do Executivo na celebragao de convénios, contratos e outros atos dos quais participe o municipio; preparar e
acompanhar os inquéritos administrativos e sindicancias; examinar, intervir e dar parecer nos processos de
licitagcOes, bem como orientar a elaboracao dos respectivos editais e contratos; acompanhar e elaborar as provas
necessarias para a defesa nos acidentes com veiculos do Municipio; atualizar e consolidar toda a legislacdo
municipal; observar as normas federais e estaduais que possam ter implicagdes na legislacao local, a medida que
forem expedidas, e providenciar na adaptacdo desta; examinar, sob o aspecto juridico, todos os atos praticados nas
secretarias, bem como a situacao do Pessoal, seus direitos, deveres e pagamento de vantagens; executar outras
tarefas afins.

Prefeitura Municipal de Brochier/RS
Rua Guilherme Hartmann, 260 - Centro, Atendimento: Segunda-feira a Sexta-feira: 8:00 as 12:00 e 13:30 as 17:30



N7

BROCHIER - RS

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Geral: carga horaria semanal de 30 horas;

c) Especial: o exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servicos a noite, sabados, domingos e feriados.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade: de 21 anos completos;

b) Instrucao: curso superior;

c) Outros: diploma de Bacharel em Direito, com inscri¢ao regular no Quadro A da Ordem dos Advogados do
Brasil; conforme instrugoes reguladoras do processo seletivo.

PADRAO: 4 |

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: recepcionar o publico, solucionando pequenos problemas ou dificuldades que estiverem
ao seu alcance, prestando informagdes e encaminhando-os aos érgaos competentes;

b) Descricao Analitica: receber, informar e encaminhar o publico aos 6rgaos competentes, solucionando
pequenos problemas; atender chamadas telefonicas prestando informacoes e anotando recados; registrar as visitas
e os telefonemas atendidos, anotando dados pessoais para possibilitar o controle dos atendimentos diarios; afixar
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avisos, editais e outros informes de interesse publico; receber e encaminhar sugestoes e reclamacgoes das pessoas
que atender; datilografar/digitar expedientes simples; participar de exposicdes, seminarios e outros eventos;
eventualmente, operar mesas telefonicas; executar tarefas afins.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Geral: carga horaria semanal de 40 horas;

b) Especial: o exercicio do cargo podera exigir a prestagao de servigo a noite, sdbados, domingos e feriados;
sujeito a trabalho externo, uso de uniforme fornecido pelo Municipio e atendimentos ao publico.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade: de 18 anos completos;

b) Instrucao: ensino fundamental completo;

c) Outros: conforme instrugdes reguladoras do processo seletivo.

PADRAO: 3 |

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: atividades rotineiras envolvendo a execucao de trabalhos auxiliares de preparacao de
alimentos; limpeza em geral;
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b) Descricao Analitica: fazer trabalhos de limpeza nas diversas dependéncias dos edificios publicos municipais;
limpar pisos, vidros, lustres, moveis, instalacoes sanitarias, etc.; fazer arrumacgoes em locais de trabalho; proceder
a remocao e conservacao de méveis, maquinas e materiais em geral; atender telefone; anotar e transmitir recados;
preparar cha e café e servi-los; limpar e preparar cereais, vegetais, carnes, etc.; auxiliar nos trabalhos de forno e
fogdo; transportar volumes; executar outras tarefas semelhantes.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Geral: carga horaria semanal de 40 horas;

b) Especial: o exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servigo a noite, sabados, domingos e feriados, bem
como uso de uniforme fornecido pelo Municipio e atendimento ao publico.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade: de 18 anos completos;

b) Instrucao: 32 série do ensino fundamental;

c) Outros: conforme instrucoes reguladoras do processo seletivo.

PADRAO: 9 |

ATRIBUICOES:

Sintese dos Deveres: Prestar assisténcia a pacientes em unidades de saude do Municipio ou a domicilio no
servigo de enfermagem desenvolvido nos estabelecimentos especificos.

Exemplos de Atribuicoes: Assistir ao enfermeiro no planejamento, programacao, orientagao e supervisao das
atividades de assisténcia de enfermagem; na prestacao de cuidados diretos de enfermagem a pacientes em estado
grave; na prevengao e controle das doencas transmissiveis em geral em programas de vigilancia epidemioldgica;
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na prevengao e no controle sistematico da infecgdo hospitalar; na prevencao e controle sistematico de danos
fisicos que possam ser causados a pacientes durante a assisténcia de satude; preparar o paciente para consultas,
exames e tratamentos; observar, reconhecer e descrever sinais e sintomas, ao nivel de sua qualificacdo; executar
tratamentos especificamente prescritos, ou de rotina, além de outras atividades de enfermagem, tais como:
ministrar medicamentos por via oral e parenteral; realizar controle hidrico; fazer curativos; aplicar oxigenoterapia,
nebulizar, enteroclisma, enema e calor ou frio; executar tarefas referentes a conservagao e aplicagao de vacinas;
efetuar o controle de pacientes e de comunicantes em doencas transmissiveis; realizar testes e proceder a sua
leitura, para subsidio de diagndstico; colher material para exames laboratoriais; prestar cuidados de enfermagem
pré e pos-operatorios; circular em sala de cirurgia e, se necessario, instrumentar; executar atividades de
desinfeccao e esterilizacao; prestar cuidados de higiene e conforto ao paciente e zelar por sua seguranga,
inclusive: alimentd-lo ou auxiliad-lo a alimentar-se; zelar pela limpeza e ordem do material, de equipamentos e de
dependéncias de unidades de saude; integrar a equipe de saude. Participar de atividades de educacdo em satde,
inclusive: orientar os pacientes na pds-consulta, quanto ao cumprimento das prescricoes de enfermagem e
médicas; auxiliar o Enfermeiro na execugao dos programas de educagao para a saude; executar os trabalhos de
rotina vinculados a alta de pacientes; participar dos procedimentos pds-morte.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Geral: carga horaria semanal de 40 horas;

b) Especial: O exercicio do cargo exige a prestacao de servicos a noite, domingos e feriados; poderdo ser exigidos
plantdes de acordo com a escala organizada, bem como o uso de uniforme fornecido pelo Municipio.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade: Minima de 18 anos;

b) Instrucao: Habilitacdao Funcional: Formacdo em Técnico de Enfermagem de nivel médio e inscricdao no COREN.
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c) Outros: Conforme instru¢des reguladoras do processo seletivo.

PADRAO: 9 |

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Executar servigos contébeis e interpretar legislacdo referente a contabilidade publica.

b) Descricao Analitica: Executar a escrituragao analitica de atos ou fatos administrativos; escriturar contas
correntes diversas; organizar boletins de receita e despesa; elaborar “slips” de caixa; escriturar, mecanica e
manualmente, livros contabeis; levantar balancetes patrimoniais e financeiros; conferir balancetes auxiliares e
“slips” de arrecadagao; extrair contas de devedores do Municipio; examinar processos de prestagdo de contas;
conferir guias de juros de apoélices da divida publica; operar com maquinas de contabilidade em geral; examinar
empenhos, verificando a classificacao e a existéncia de saldo nas dotagoes; informar processos relativos a despesa;
interpretar legislacao referente a contabilidade publica; efetuar calculos de reavaliagao do ativo e de depreciagcao
de bens modveis e imdveis; organizar relatorios relativos as atividades, transcrevendo dados estatisticos e emitindo
pareceres; executar tarefas afins, inclusive as editadas no respectivo regulamento da profissao, dentro das normas
de contabilidade.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Geral: carga horéria semanal de 40 horas;

b) Especial: o exercicio do cargo podera exigir atendimento ao publico.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
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a) Idade: Minima de 18 anos;

b) Instrucao: Habilitagao legal para o exercicio da profissao de técnico em contabilidade;

c) Outros: Declaracdo de bens e valores que constituem o seu patrimonio, por ocasiao da posse; outras conforme
instrucoes reguladoras do processo seletivo.

P PADRAO: 9 |

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: receber e guardar valores; efetuar pagamentos;

b) Descricao Analitica: receber e pagar em moeda corrente; receber, guardar e entregar valores; efetuar, nos
prazos legais, os recolhimentos devidos, prestando contas; efetuar selagem e autenticacao mecanica; elaborar
balancetes e demonstrativos do trabalho realizado e importancias recebidas e pagas; movimentar fundos; conferir
e rubricar livros; informar, dar pareceres e encaminhar processos relativos a competéncia da Tesouraria; endossar
cheques e assinar conhecimentos e demais documentos relativos ao movimento de valores; preencher e assinar
cheques bancarios; executar tarefas afins.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Geral: carga horaria semanal de 40 horas;

b) Especial: atendimento ao publico.
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REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade: de 18 anos completos;

b) Instrucao: ensino médio completo;

c) Outros: declaragao de bens e valores que constituem o seu patrimonio, por ocasido da posse.

PADRAOQ: 2 |

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: exercer vigilancia em logradouros publicos e préprios municipais;

b) Descricao Analitica: exercer vigilancia em locais previamente determinados; realizar ronda de inspecao em
intervalos fixados, adotando providencias tendentes a evitar roubos, incéndios, danificagoes nos edificios, pracas,
jardins, materiais sob sua guarda, etc.; controlar a entrada e saida de pessoas e veiculos pelos portoes de acesso
sob sua vigilancia, verificando, quando necessario, as autorizagdes de ingresso; verificar se as portas e janelas e
demais vias de acesso estao devidamente fechadas; investigar quaisquer condigoes anormais que tenha observado;
responder as chamadas telefonicas e anotar recados; levar ao imediato conhecimento das autoridades competentes
qualquer irregularidade verificada; acompanhar funcionérios, quando necessario, no exercicio de suas fungoes;
exercer tarefas afins.
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CONDICOES DE TRABALHO:

a) Geral: carga horaria semanal de 40 horas;

b) Especial: o exercicio do cargo exige servico externo e desabrigado, a noite, sabados, domingos e feriados, sob
regime de plantao, bem como o uso de uniforme fornecido pelo Municipio e atendimento ao publico.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade: de 18 anos completos;
b) Instrucao: 4° série do ensino fundamental;

c) Outros: conforme instrugdes reguladoras do processo seletivo.

PADRAO: 6 |

ATRIBUICOES:
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a) Descricao Sintética: Executar as atividades indissociaveis de cuidar e educar criangas de 0 a 6 anos.

b) Descricao Analitica: Executar trabalhos de cuidado de criancas em todos os momentos nas areas de saude,
alimentacgao, higiene, vestuario, etc.; realizar atividades que proporcionem o desenvolvimento integral da crianga
em seus aspectos fisico, psicoldgico e social complementando a agdo da familia e da comunidade; planejar,
executar e avaliar projetos e atividades que proporcionem o desenvolvimento pessoal e social da crianca nos
campos do brincar, do movimento, do conhecimento de si e do outro; planejar, executar e avaliar projetos e
atividades que proporcionem a ampliacao do universo cultural da crianga nos campos das artes visuais, do
conhecimento do mundo, da lingua escrita, da lingua oral, da matematica, da ciéncia e da musica; elaborar e
cumprir plano de trabalho, seguindo orientacdes do Servigo de Supervisao de Educacao Infantil da Secretaria
Municipal da Educagdo; colaborar com atividades de articulacao da escola com as familias e a comunidade;
participar de cursos de aperfeicoamento e treinamento em servico; organizar, fisica e pedagogicamente o
ambiente de trabalho observando as etapas do desenvolvimento da crianga, seguindo orientacdes da Secretaria de
Educacao do Municipio; participar de semindrios, encontros, palestras, sessoes de estudo, reunides pedagdgicas e
eventos relacionados a educacao; zelar pelo desenvolvimento integral, continuo e progressivo da crianca;
participar das reunides de pais promovidas pela escola; manter os pais e responsaveis informados sobre o
desenvolvimento da crianga suas dificuldades e necessidades seguindo orientacdes da Secretaria de Educacao do
Municipio; executar as estratégias de estimulacao para criangas que apresentam dificuldades em aspectos do
desenvolvimento infantil seguindo orientagdes da Secretaria de Educagao do Municipio.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Geral: Carga horaria semanal de 30 horas;

b) Especial: Poderd ser solicitado aos sabados, domingos, feriados e a noite, para participar em cursos, reunioes e
eventos relacionados a Educagao.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
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a) Idade: Minima de 18 anos e maxima de 50 anos;

b) Instrucao: Formacdo em nivel superior em curso de licenciatura especifica de graduacdo plena em Pedagogia
Educacgao Infantil, admitida como formacdo minima a de nivel médio, na modalidade Normal.

c) Outros: Conforme instrucoes reguladoras do processo seletivo.

PADRAO: 8 |

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: auxiliar os servicos de enfermagem e atendimento de pacientes;

b) Descricao Analitica: fazer curativos aplicar injegoes e outros medicamentos; verificar sinais vitais e registrar
no prontudrio; proceder a coleta e transfusao de sangue, efetuando os devidos registros; auxiliar nas sangiiineo-
transfusoes e na colocacao de talas e aparelhos gessados; pesar e medir pacientes; efetuar coleta de material para
exames de laboratdrio e a instrumentacdo em intervencgdes cirurgicas; auxiliar as pacientes em sua higiene
pessoal, movimentacao e de ambulagcao e na alimentagao; auxiliar nos cuidados “post-morten”, registrar as
ocorréncias relativas a doentes; prestar cuidados de enfermagem aos pacientes em isolamento; preparar e
esterilizar o material instrumental, ambientes e equipamentos, obedecendo a prescricao; zelar pelo bem-estar e
seguranca dos doentes; zelar pela conservacao dos instrumentos utilizados; ajudar a transportar doentes; preparar
doentes para cirurgias, retirar e guardar préteses e vestudrio pessoal dos pacientes; auxiliar nos socorros de
emergeéncia; desenvolver atividades de apoio nas salas de cirurgia, consulta e tratamento de pacientes; executar
tarefas afins.
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CONDICOES DE TRABALHO:

a) Geral: carga horéria semanal de 40 horas;

b) Especial: o exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servigo a noite, sabados, domingos e feriados, bem
como o uso de uniforme e equipamentos de protecdo individual fornecidos pelo Municipio; atendimento ao publico.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade: de 18 anos completos a 40 anos incompletos;
b) Instrucao: ensino médio completo; e registro no COREN - Conselho Regional de Enfermagem;

c) Outros: conforme instrugoes reguladoras do processo seletivo.

PADRAO: 9 |
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ATRIBUICOES:

a) Descrigao Sintética: atividade envolvendo inspegdes inerentes as condigOes sanitarias de estabelecimentos
que fabriquem ou manuseiem alimentos; inspecao de carnes e derivados em agougues e matadouros;

b) Descricao Analitica: inspecionar estabelecimentos onde sejam fabricados ou manuseados alimentos, para
verificar as condigdes sanitdrias dos interiores, limpeza do equipamento, refrigeracao adequada para alimentos
pereciveis, suprimento de agua para lavagem de utensilios, gabinetes sanitarios e condigoes de asseio e satde dos
que manipulem os alimentos; executar servigos de profilaxia e policia sanitaria sistemaética; inspecionar
estabelecimentos de ensino, verificando suas instalagoes, alimentos fornecidos aos alunos, condigoes de ventilacao
e gabinetes sanitarios; investigar queixas que envolvem situagoes contrarias a saude publica; sugerir medidas para
melhorar as condigOes sanitdrias consideradas insatisfatorias; comunicar a quem de direito os casos de infragao
que constatar; identificar problemas e apresentar solugoes as autoridades competentes; realizar tarefas de
Educacdo e Saude; realizar tarefas administrativas ligadas ao Programa de Saneamento Comunitério; participar da
organizacdao de comunidades e realizar tarefas de saneamento junto as Unidades Sanitarias; participar do
desenvolvimento de programas sanitarios; fazer inspegoes rotineiras nos agcougues e matadouros; fiscalizar os
locais de matanca, verificando as condigdes sanitarias de seus interiores, limpeza e conservagao convenientes ao
produto e derivados; zelar pela obediéncia ao regulamento sanitdrio; reprimir matangas clandestinas, adotando as
medidas que se fizeram necessarias; apreender carnes e derivados que estejam a venda sem a necessaria
inspecao; vistoriar os estabelecimentos de venda de produtos; executar outras tarefas semelhantes.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Geral: carga horaria semanal de 30 horas;

b) Especial: o exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servico externo e desabrigado, a noite, sabados,
domingos e feriados, bem como o uso de uniforme fornecido pelo Municipio; atendimento ao publico.
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REQUISITOS DE PROVIMENTO:

a) Idade: de 18 anos completos a 40 anos incompletos;

b) Instrucao: ensino médio ou equivalente e estagio de preparagao ministrado por 6rgao especializado;

c) Outros: conforme instrugoes reguladoras do processo seletivo.

PADRAO: 8 |

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: atividade envolvendo a realizagdo de visitas domiciliares no interesse da satude publica,
bem como a execugdo de trabalho de educacgao sanitaria e a prestacdo de servigos auxiliares em dispensarios e
ambulatorios.

b) Descricao Analitica: promover a educacao sanitdria através de visitas domiciliares; investigar casos de
doengas transmissiveis; coletar material de casos suspeitos de doencas transmissiveis; encaminhar as unidades
sanitarias: gestantes, criancas e pessoas doentes ou suspeitas de serem portadoras de moléstias infecto-
contagiosas; encaminhar material para exames de laboratério; fazer investigacoes epidemioldgicas; fazer
notificagoes as autoridades sanitarias dos casos de doengas contagiosas que tiver conhecimento; participar da
campanhas de imunizagdo; recrutar r treinar pessoal auxiliar para vacinagao; auxiliar médicos em dispensarios e
ambulatorios; participar de programas de educacao para a saide em &reas de imunizagao, alimentagao e
saneamento; ministrar conhecimentos de higiene a gestantes e parturientes; prestar pequenos socorros de
enfermagem; aplicar injegdes e vacinas quando necessario; fazer demonstragdes para a preparagao de alimentos
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de acordo com regimes dietéticos pré-estabelecidos; estimular as pessoas visitadas a ado¢do de héabitos de higiene;
executar outras tarefas afins.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Geral: carga horaria semanal de 30 horas;

b) Especial: o exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servigo a noite, sabados, domingos e feriados;
sujeito a servigos externos e atendimentos ao publico.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade: de 18 anos completos a 40 anos incompletos;

b) Instrucao: ensino médio completo ou equivalente a estdgio de preparagdao, ministrando por dérgao
especializado;

c) Outros: conforme instrucoes reguladoras do processo seletivo.

PADRAO: 3 |
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ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: preparar e cozinhar alimentos e responsabilizar-se pela cozinha.

b) Descrigcao Analitica: responsabilizar-se pelos trabalhos de cozinha; preparar dietas e refeigoes de acordo com
cardapios; preparar refeicoes ligeiras, mingaus, café, chéa e outras; encarregar-se de todos os tipos de cozimento
em larga escala, tais como: vegetais, cereais, legumes, carnes de variadas espécies; preparar sobremesas e sucos
dietéticos; eventualmente fazer paes, biscoitos, sorvetes e artigos de pastelaria em geral; encarregar-se da guarda
e conservacao de alimentos; fazer pedidos de suprimento de material necessario a cozinha ou a preparagao de
alimentos; operar os diversos tipos de fogoes, aparelhos e demais equipamentos de cozinha; distribuir, fiscalizar e
orientar os trabalhos dos auxiliares; supervisionar os servicos de limpeza, zelando pela conservagao e higiene dos
equipamentos e instrumentos de cozinha; executar tarefas afins.

CONDICOES DE TRABALHO:
a) Geral: carga horéria semanal de 40 horas;

b) Especial: o exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servigo a noite, sabados, domingos e feriados, bem
como o uso do uniforme fornecido pelo Municipio; o ocupante do cargo estara sujeito a exames periodicos de
saude.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade: del8 anos completos;
b) Instrucao: 3° série do ensino fundamental;

c) Outros: conforme instrucoes reguladoras do processo seletivo.

PADRAO: 3 |
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ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: operar mesa telefonica;

b) Descricao Analitica: operar mesa e aparelhos telefonicos e mesas de ligacdo; estabelecer comunicagoes
internas, locais ou interurbanas; vigiar e manipular permanentemente painéis telefonicos; prestar informacoes
relacionadas com a repartigdo; responsabilizar-se pela manutencao e conservagao do equipamento utilizado;
eventualmente, recepcionar o publico; executar tarefas afins.

CONDICOES DE TRABALHO:
a) Geral: carga horaria semanal de 30 horas;

b) Especial: o exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servigo a noite, sabados, domingos e feriados;
atendimento ao publico.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
a) Idade: de 18 anos completos;
b) Instrucao: 62 série do ensino fundamental;

c) Outros: conforme instrucoes reguladoras do processo seletivo.

ANEXO II

ESPECIFICACOES DOS CARGOS
EM COMISSAO E FUNCOES GRATIFICADAS

DIGITO: 1 | PADRAO: 1

ATRIBUICOES:
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a) Descricao Sintética: Chefiar, supervisionar, coordenar e orientar trabalhos rotineiros de manutencao de
servigos publicos;

b) Descricao Analitica: Chefiar, orientar e supervisionar a manutencgao dos servigos publicos; Coordenar e zelar
pela conservagao e manutengdo de instrumentos de trabalho; Dirigir veiculos oficiais para exercer atividades
proprias do cargo, desde que devidamente habilitado e autorizado por chefia ou autoridade superior;
Responsabilizar-se por equipes auxiliares necessarias a execucgao das atividades préprias do cargo; Executar
outras tarefas correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Horario: periodo normal de 40 horas semanais;

b) Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servigos a noite, sdbados, domingos e feriados.

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

a) Idade minima: 18 anos completos;

b) Escolaridade: Alfabetizado.

DIGITO: 1 | PADRAO: 1

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Chefiar, supervisionar, coordenar e orientar trabalhos rotineiros do respectivo nucleo;

b) Descricao Analitica: Chefiar e coordenar a equipe de manutengdo e funcionamento dos nucleos; Coordenar e
prover o bom funcionamento dos ntcleos nas secretarias que desenvolvam suas atividades; Operacionalizar, junto
ao Setor especifico, a solugdo de problemas apresentados e ou reclamagdes encaminhadas; Dirigir veiculos oficiais
para exercer atividades proprias do cargo, desde que devidamente habilitado, e autorizado por chefia ou
autoridade superior; Responsabilizar-se por equipes auxiliares necessérias a execuc¢do das atividades proprias do
cargo; Executar outras tarefas correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Horario: periodo normal de 40 horas semanais;
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b) Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servicos a noite, sabados, domingos e feriados.

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

a) Idade minima: 18 anos completos;

b) Escolaridade: Alfabetizado.

DIGITO: 1 | PADRAOQ: 2

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Chefiar, supervisionar e coordenar os trabalhos rotineiros do setor;

b) Descricao Analitica: Controlar, coordenar e supervisionar; dirigir veiculos oficiais para exercer atividades
proprias do cargo, desde que devidamente habilitado e autorizado por chefia ou autoridade superior; Controlar as
atividades desenvolvidas pelos servidores sob sua responsabilidade, demandar as providéncias necessarias para
regularizacdo; Controlar o correto cumprimento da carga horaria dos servidores sob sua responsabilidade; Zelar
pelo cumprimento das atribuicoes dos cargos e fiscalizar o uso correto dos equipamentos de seguranca individual;
Zelar pela boa imagem da Administracao Municipal; responsabilizar-se por equipes auxiliares necessarias a
execucao das atividades proprias do cargo; executar outras tarefas correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Horario: periodo normal de 40 horas semanais;

b) Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servigos a noite, sabados, domingos e feriados
REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

a) Idade minima: 18 anos completos;

b) Escolaridade: Alfabetizado.

DIGITO: 1 | PADRAO: 2,5
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ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Chefiar, supervisionar e coordenar os trabalhos rotineiros dos servigos municipais;

b) Descricao Analitica: Controlar, coordenar e supervisionar; dirigir veiculos oficiais para exercer atividades
proprias do cargo, desde que devidamente habilitado e autorizado por chefia ou autoridade superior; Controlar as
atividades desenvolvidas pelos servidores sob sua responsabilidade, demandar as providéncias necessarias para
regularizacdo; Controlar o correto cumprimento da carga horaria dos servidores sob sua responsabilidade; Zelar
pelo cumprimento das atribuigcoes dos cargos e fiscalizar o uso correto dos equipamentos de seguranca individual;
Zelar pela boa imagem da Administracao Municipal; responsabilizar-se por equipes auxiliares necessarias a
execucao das atividades proprias do cargo; executar outras tarefas correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Horario: periodo normal de 40 horas semanais;

b) Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servicos a noite, sabados, domingos e feriados.
REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

a) Idade minima: 18 anos completos;

b) Escolaridade: Alfabetizado.

DIGITO: 1 | PADRAO: 3

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Chefiar, controlar, orientar e supervisionar a segao;

b) Descricao Analitica: Controlar, coordenar e supervisionar; dirigir veiculos oficiais para exercer atividades
proprias do cargo, desde que devidamente habilitado e autorizado por chefia ou autoridade superior; Controlar as
atividades desenvolvidas pelos servidores sob sua responsabilidade, demandar as providéncias necessarias para
regularizacdo; Controlar o correto cumprimento da carga horaria dos servidores sob sua responsabilidade; Zelar
pelo cumprimento das atribuicoes dos cargos e fiscalizar o uso correto dos equipamentos de seguranca individual;
Zelar pela boa imagem da Administragao Municipal; responsabilizar-se por equipes auxiliares necessarias a
execucdo das atividades proprias do cargo; executar outras tarefas correlatas.
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CONDICOES DE TRABALHO:

a) Horario: periodo normal de 40 horas semanais;
b) Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servicos a noite, sabados, domingos e feriados.

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

a) Idade minima: 18 anos completos;

b) Escolaridade: Alfabetizado.

DIGITO: 2 | PADRAO: 3

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Secretariar o Presidente nos servigos relacionados com a Junta de Servigo Militar;

b) Descricao Sintética: Chefiar a parte administrativa da Junta de Servico Militar; Redigir correspondéncias;
Manter contatos com os érgaos do Exército Nacional, relacionados com o servigo militar obrigatério; Datilografar
formularios e expedientes da Junta de Servigo Militar; Executar outras tarefas afins.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Horario: carga horéria semanal de 40 horas;

b) Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servigo aos sabados; atendimento ao publico.
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade: minima de 18 anos completos;

b) Outros: ser servidor efetivo e estavel do Municipio.

DIGITO: 2 | PADRAO: 3
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ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Secretariar os trabalhos de rotina administrativa pertencentes ao Posto Veterinario e
Zootécnico instalado no Municipio;

b) Descricao Analitica: Supervisionar a parte administrativa do posto limitando-se a circunscricdo territorial do
municipio com a coleta e registro de dados pertinentes ao setor, datilografia ou digitacdo de documentos relativos
ao posto, o preparo de mapas de frequéncia de pessoal, o controle de materiais de expediente e outros consumos
relativos ao servigo, a elaboracao de relatérios mensais, a anotagao e atualizacao de cadastros e ficharios, o
atendimento ao publico. Executar outras tarefas afins.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Horario: carga horédria semanal de 40 horas;

b) Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servigo aos sabados; atendimento ao publico.
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade: minima de 18 anos completos;

b) Outros: ser servidor efetivo e estavel do Municipio.

DIGITO: 1 | PADRAO: 5

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Assessorar o Chefe do Poder Executivo e o Secretario de Administracao e Fazenda em
assuntos relativos ao Plano de A¢do do Governo, bem como matéria de Planejamento Organizacional;

b) Descricao Analitica: Assessorar o Chefe do Poder Executivo e o Secretario de Administragdo e Fazenda em
assuntos relativos ao Plano de Agdo do Governo, bem como matéria de Planejamento Organizacional; realizar
estudos para integracao do planejamento municipal aos programas estaduais e nacionais de desenvolvimento,
considerando as necessidades e os recursos existentes; elaborar e coordenar o Plano Plurianual e as Diretrizes
Orcamentérias; coordenar, com base no Plano de Diretrizes Orgamentérias, a elaboragdao do Orgamento Anual do
Municipio; Coordenar pedidos de abertura de créditos adicionais e emitir parecer sobre os mesmos; Examinar os
reflexos financeiros dos projetos de lei e decretos que afetam a receita ou a despesa do Municipio; Promover
estudos em relacdo aos diversos setores, visando o acompanhamento da execu¢do or¢camentaria e a elaboragao de
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graficos estatisticos; Promover estudos e pesquisas referentes a organizacdo dos servigos publicos municipais, que
tendem a estabelecer normas gerais relativas a técnica e métodos de trabalho; Estudar, analisar e preparar
minutas de projetos de lei de iniciativa do Prefeito, e acompanhar sua tramitagdo na Camara de Vereadores;
Estudar e preparar minutas de decretos e regulamentos da Prefeitura; Preparar, fundamentadamente, minutas de
vetos a projetos de lei, conforme determinacao do Prefeito; Organizar e manter atualizada a legislagao municipal,
estadual e federal, bem como outros documentos necessarios ao desempenho das atribuigoes; Assessorar o Chefe
do Executivo na celebracdo de convénios, contratos e outros atos dos quais participe o Municipio; Assessorar as
comissoes de inquérito administrativo e sindicancias; Emitir pareceres e informagoes sobre questdes submetidas
ao seu exame; Atender consultas formuladas pelos demais 6rgaos da Prefeitura, em assuntos de sua competéncia;
Reunir as informacgdes que se fizerem necessarias para as decisoes na oOrbita administrativa; Coordenar a
elaboragao de relatorios das atividades executadas pelo Municipio; Executar outras tarefas afins.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Geral: carga horaria semanal de 30 horas.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade minima: 21 anos completos;
b) Instrucao: ensino médio completo.

c) Habilitagao profissional: experiéncia na fun¢do ou curso especifico na area.

DIGITO: 1 | PADRAO: 5

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Planejar, assessorar e executar atividades técnicas de contabilidade;

b) Descricao Analitica: Supervisionar e coordenar os servigos contdbeis do Municipio; Elaborar andlises
contabeis da situagdo financeira, economica e patrimonial; Elaborar planos de contas; Preparar normas de
trabalho de contabilidade; Orientar e manter a escrituracdo contédbil; Fazer levantamentos, organizar, analisar e
assinar balancetes e balancos patrimoniais e financeiros; Examinar e supervisionar processos de prestacao de
contas; Efetuar pericias e revisoes contabeis; Elaborar relatérios referentes a situacao financeira e patrimonial das
reparticoes municipais; Orientar, do ponto de vista contdbil, o levantamento dos bens patrimoniais; Efetuar
calculos de reavaliacao do ativo e de depreciacao de bens moveis e imodveis; Realizar estudos e pesquisas; Executar
auditoria publica nas repartigdes municipais; Elaborar certificados de exatiddo de balancos e outras pecas
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contabeis; Prestar assessoramento na analise de custos de empresas concessionarias de servigos publicos;
Participar da elaboragao da proposta or¢amentaria; Prestar assessoramento e emitir pareceres; Coordenar e
supervisionar o fornecimento de dados contdbeis aos diversos érgaos de auditoria interna e externa;
Responsabilizar-se por equipes auxiliares e/ou comissdes necessarias a execugao das atividades proéprias do cargo;
Executar tarefas afins, inclusive as editadas no respectivo regulamento da profissao.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Geral: carga horaria semanal de 30 horas.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade: minima de 21 anos completos;

b) Instrucao: habilitacdo legal para o exercicio da profissao de contador;

c) Habilitacao Profissional: inscricao no Conselho Regional de Contabilidade.

DIGITO: 1 | PADRAO: 6

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Prestar assessoramento administrativo e de apoio; Realizar estudos da area de saude;

b) Descricao Analitica: Assessorar o Secretario em todos os assuntos relativos a saude; Elaborar pareceres
fundamentados na legislagao ou em pesquisas efetuadas; Exarar despachos, interlocutérios ou nao, de acordo com a
orientacao do superior hierarquico; Revisar atos e informacOes antes de submeté-los a apreciacdo das autoridades
superiores; Reunir as informacgdes que se fizerem necessarias para decisoes importantes na drbita administrativa;
Estudar a legislagdo referente ao 6rgdo de trabalho ou interesse para o mesmo, propondo as modificagdes necessarias;
Propor a realizagao de medidas relativas a boa administragao e outros aspectos dos servigos publicos nas areas de
saude; Efetuar pesquisas para o aperfeicoamento dos servicos; auxiliar na coordenagao dos programas desenvolvidos
pela Secretaria; Supervisionar a execucao de convénios e a elaboragdo das respectivas prestagoes de contas; Colaborar
no desenvolvimento das rotinas de trabalho da Secretaria, supervisionando o desenvolvimento dos servigos; Participar
da elaboragao de projetos, planos de trabalho, relatdrios e outros; Executar tarefas afins.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Geral: carga horéria semanal de 32 horas;
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b) Especial: o exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servicos a noite, sabados, domingos e feriados;
sujeito a servico externo; atendimento ao publico.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
a) Idade: minima de 18 anos completos;
b) Instrucao: ensino superior completo. Diploma de curso superior na area de saude.

c) Habilitagao profissional: experiéncia na fungdo ou curso especifico na area.

DIGITO: 1 | PADRAO: 6

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Prestar assessoramento administrativo e de apoio; Realizar estudos da area de
assisténcia social;

b) Descricao Analitica: Assessorar o Secretario em todos os assuntos relativos a assisténcia social; Elaborar
pareceres fundamentados na legislagdo ou em pesquisas efetuadas; Exarar despachos, interlocutdrios ou nao, de
acordo com a orientagdao do superior hierarquico; Revisar atos e informacgoes antes de submeté-los a apreciagao das
autoridades superiores; Reunir as informagoes que se fizerem necessérias para decisdes importantes na orbita
administrativa; Estudar a legislacdo referente ao 6rgao de trabalho ou interesse para o mesmo, propondo as
modificagOes necessérias; Propor a realizagao de medidas relativas a boa administragdo e outros aspectos dos servigos
publicos nas areas de assisténcia social; Efetuar pesquisas para o aperfeicoamento dos servigos; auxiliar na
coordenacdo dos programas desenvolvidos pela Secretaria; Supervisionar a execucao de convénios e a elaboragao das
respectivas prestacoes de contas; Colaborar no desenvolvimento das rotinas de trabalho da Secretaria, supervisionando
o desenvolvimento dos servigos; Participar da elaboracao de projetos, planos de trabalho, relatorios e outros; Executar
tarefas afins.

CONDICOES DE TRABALHO:
a) Geral: carga horaria semanal de 40 horas;

b) Especial: o exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servicos a noite, sabados, domingos e feriados;
sujeito a servigo externo; atendimento ao publico.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
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a) Idade: minima de 18 anos completos;
b) Instrucao: ensino superior completo. Diploma de curso superior na area de assisténcia social.
c) Habilitacao profissional: experiéncia na fun¢ao ou curso especifico na area.

DIGITO: 1 | PADRAO: 4

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Dirigir, controlar, orientar e supervisionar as agdes da Secretaria nas questoes
pertinentes a diretoria que ocupar.

b) Descricao Analitica: Dirigir, controlar e orientar as agdes técnico-administrativas da respectiva diretoria;
Assessorar o Secretario Municipal; Planejar, elaborar e supervisionar os servigos de todos os departamentos e
setores vinculados a respectiva diretoria; Exarar despachos; Fazer cumprir as medidas de seguranca e zelar pela
organizagao da diretoria; Controlar as atividades desenvolvidas pelos servidores sob sua responsabilidade, a fim
de evitar desvios de funcdo e, se necessario, demandar as providéncias necessarias para regularizacao; Dirigir
veiculos oficiais para exercer atividades préprias do cargo, desde que devidamente habilitado, e autorizado por
chefia ou autoridade superior.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Horario: carga horédria semanal de 40 horas;

b) Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servicos a noite, sabados, domingos e feriados.
REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

a) Idade minima: 18 anos completos;

b) Escolaridade: Alfabetizado.

DIGITO: 1 | PADRAO: 9
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ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Representar e assessorar o Municipio em todas as questdes e demandas no ambito
juridico, preservando sempre o interesse da Municipalidade.

b) Descricao Analitica:- Prestar assessoria juridica ao Prefeito, Secretarias e demais érgaos da Administragao
publica municipal; Emitir pareceres sobre questoes juridicas; Elaborar a redagao e/ou dar parecer de projetos de lei,
justificativas de vetos, decretos, regulamentos, minutas de contratos, editais de licitacao e outros documentos de
natureza juridica; Propor medidas juridicas que visem proteger o patriménio da Administragao Publica Municipal,
diante de problemas concretos que lhe forem apresentados; Assessorar o Prefeito nos atos executivos relativos a
acoes de desapropriacdo, aquisi¢ao e alienagao de iméveis pela Prefeitura, efetuando o devido acompanhamento até
o final; Orientar juridicamente nos Inquéritos Administrativos, inclusive sugerindo medidas necessérias a
uniformizagao da jurisprudéncia administrativa; Analisar e dar parecer juridico sobre processos administrativos dos
servidores municipais e sobre atos das Secretarias Municipais; Analisar e dar parecer juridico sobre os atos mais
importantes enviados ao Legislativo ou dele oriundos, principalmente os litigiosos; Realizar a representacao do
Prefeito contra atos juridicos que o requeiram; Dirigir veiculos oficiais para exercer atividades proprias do cargo,
desde que devidamente habilitado e autorizado por chefia ou autoridade superior; Outras atividades afins.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Geral: horario de trabalho a disposi¢ao do Prefeito;

b) Especial: O exercicio do cargo podera comportar viagens, trabalho noturno, aos sabados, domingos e feriados.
REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

a) Idade Minima: 25 anos completos;

b) Escolaridade: Curso Superior;

c) Habilitacao Funcional: Inscricdo no Quadro da OAB (Ordem dos Advogados do Brasil); outras conforme
instrucoes reguladoras do processo seletivo.

Subsidio

ATRIBUICOES:

Orientar, coordenar, responder e superintender as atividades dos 6rgaos, secoes, nucleos, diretorias, turmas,
setores e servicos na area de sua competéncia; Expedir instrugoes para a execugao e cumprimento das leis e
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regulamentos relativos aos assuntos de sua Secretaria; Praticar atos pertinentes as atribuigcdes que lhes forem
delegadas pelo Prefeito e outras atividades correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Geral: horario de trabalho a disposigao do Prefeito;

b) Especial: O exercicio do cargo podera comportar viagens, trabalho noturno, aos sabados, domingos e feriados.
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade: minima de 18 anos completos;

b) Escolaridade: Alfabetizado.
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