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Lei Complementar n°27/2011

Categoria: Leis Complementares
Data de Publicacao: 1 de setembro de 2011

LEI COMPLEMENTAR N¢ 27, DE 12 DE SETEMBRO DE 2011.

Altera dispositivos da Lei n? 795, de 21 de outubro de 2002, que estabelece o Plano de Carreira dos
Servidores Publicos de Municipio, institui os respectivos quadros de cargos e da outras providéncias.

O VICE-PREFEITO, NO EXERCICIO DO CARGO DE PREFEITO MUNICIPAL DE BROCHIER, usando das
atribuicoes que lhe sdo conferidas pelos artigos 59 e 61, inciso IV, da Lei Organica do Municipio.

Faco saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei Complementar:

Art. 12 O artigo 62 da Lei n? 795, de 21 de outubro de 2002, que estabelece o Plano de Carreira dos Servidores
Publicos de Municipio, institui os respectivos quadros de cargos e da outras providéncias, passa a vigorar com a
seguinte redacgao:

“Art. 62 - As especificagdes das categorias funcionais e dos cargos em comissdo e fungdes gratificadas, criados
pela presente Lei sdo as que constituem os Anexos I e 11, que sdo partes integrantes desta Lei.” (NR)

Art. 22 O ANEXO II da Lei n? 795/2002, que estabelece as especificacoes dos cargos em comissao e funcoes
gratificadas, conforme dispoe o art. 19 da mesma lei, passa a ter a seguinte redagao:

“ANEXO II

ESPECIFICACOES DOS CARGOS EM COMISSAO E FUNCOES GRATIFICADAS

CARGO: CHEFE DE TURMA DE MANUTENCAO DE PONTES E BUEIROS

DIGITO: 1 | PADRAO: 1
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ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Chefiar, supervisionar, coordenar e orientar trabalhos rotineiros de manutencao de
pontes, pontilhdes, bueiros, sarjetas e afins;

b) Descricao Analitica: Chefiar a vistoria de pontes; Orientar e supervisionar a manutencao, ajustes, desmontes
e montagens; Vistoriar pontes e bueiros danificados; Coordenar e zelar pela conservacao e manutengao de
instrumentos de trabalho; Responsabilizar-se por equipes auxiliares necessarias a execuc¢ao das atividades
proprias do cargo; Executar outras tarefas correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Horario: periodo normal de 40 horas semanais;

b) Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestagao de servigos a noite, sabados, domingos e feriados.
REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

a) Idade minima: 18 anos completos;

b) Habilitacao profissional: experiéncia na funcao ou curso especifico na area.
CARGO: CHEFE DE TURMA DE MANUTENCAO DE LIMPEZA PUBLICA

DIGITO: 1 | PADRAO: 1

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Chefiar, supervisionar, coordenar e orientar trabalhos rotineiros de manutencao e
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limpeza publica;

b) Descricao Analitica: Chefiar e coordenar a equipe de limpeza publica; Orientar e supervisionar a manutencao,
ajustes, deslocamentos de equipes e de material; Vistoriar os servicos de limpeza; Coordenar e zelar pela
conservagao e manutencao dos espagos publicos, instrumentos, ferramentas e utensilios de trabalho; Organizar e
executar servigos de varrigdo e coleta de lixo nas ruas e logradouros publicos; Coordenar o recebimento das
determinagoes de servigos a serem executados e promover a competente realizacao, no prazo determinado;
Determinar os trechos a serem seguidos para varricao das ruas, controlando sua correta execugdao no prazo
determinado; Determinar os trechos a serem seguidos pela coleta de lixo comunicando aos motoristas dos
caminhoes coletores e controlando sua correta execugao no prazo determinado; Requisitar material de trabalho,
sempre que necessario e controlar sua correta e permanente utilizacdo; Manter controle sobre lixeiras fixas e
moveis, zelando pela boa conservacao e comunicando ao gerente do setor quando da necessidade de novas
aquisigoes; Responsabilizar-se por equipes auxiliares necessarias a execucdo das atividades proprias do cargo;
Executar outras tarefas correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Horario: periodo normal de 40 horas semanais;

b) Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servigos a noite, sdbados, domingos e feriados.
REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

a) Idade minima: 18 anos completos;

b) Habilitagao profissional: experiéncia na fungdo ou curso especifico na area.

CARGO: CHEFE DE TURMA DE MANUTENCAO DE ILUMINACAO PUBLICA

DIGITO: 1 | PADRAO: 1
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ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Chefiar, supervisionar, coordenar e orientar trabalhos rotineiros de manutencao da
iluminacgao publica;

b) Descricao Analitica: Chefiar e coordenar a equipe de manutengdo de iluminacao publica; Orientar e
supervisionar a manutencao, ajustes, substituicao de componentes, deslocamentos de equipes e de material;
Vistoriar os servicos de limpeza; Coordenar e zelar pela conservacao e manutengao dos equipamentos de
iluminagdo publica, instrumentos, ferramentas e utensilios de trabalho; Responsabilizar-se por equipes auxiliares
necessarias a execucao das atividades préprias do cargo; Executar outras tarefas correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Horario: periodo normal de 40 horas semanais;

b) Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servigos a noite, sdbados, domingos e feriados.
REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

a) Idade minima: 18 anos completos;

b) Habilitagao profissional: experiéncia na fun¢do ou curso especifico na area.

CARGO: CHEFE DE TURMA DE MANUTENCAO DE PARQUES, PRACAS E PREDIOS
PUBLICOS

DIGITO: 1 | PADRAO: 1

Prefeitura Municipal de Brochier/RS
Rua Guilherme Hartmann, 260 - Centro, Atendimento: Segunda-feira a Sexta-feira: 8:00 as 12:00 e 13:30 as 17:30



BROCHIER - RS

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: chefiar, supervisionar, coordenar e orientar trabalhos rotineiros de manutengdo de
parques, pragas e predios publicos;

b) Descricao Analitica: chefiar e coordenar a equipe de manutengao de parques, pragas e prédios publicos;
orientar e supervisionar a manutengao, ajustes, substituicao de componentes e pecas, deslocamentos de equipes e
de material; vistoriar os servicos de manutengao; coordenar e zelar pela conservacdo e manutencéo dos
equipamentos de pracgas, parques e prédios publicos, instrumentos, ferramentas e utensilios de trabalho;
responsabilizar-se por equipes auxiliares necessarias a execucao das atividades préprias do cargo; executar outras
tarefas correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO:
a) Horario: periodo normal de 40 horas semanais;
b) Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestagao de servicos a noite, sdbados, domingos e feriados.

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

a) Idade minima: 18 anos completos;

b) Habilitacao profissional: experiéncia na funcao ou curso especifico na area.
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CARGO: CHEFE DE NUCLEO DE TELEFONIA RURAL COMUNITARIA

DIGITO: 1 | PADRAO: 1

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Chefiar, supervisionar, coordenar e orientar trabalhos rotineiros de ntcleo de telefonia
rural comunitaria publicos;

b) Descricao Analitica: Chefiar e coordenar a equipe de manutencédo e funcionamento dos nucleos de telefonia
rural comunitaria; Coordenar as atividades do atendimento telefonico centralizado do Municipio; Coordenar e
prover o bom funcionamento dos nucleos de atendimento telefonico nas secretarias que desenvolvam suas
atividades fora do prédio da prefeitura; Operacionalizar, junto ao Setor especifico, a solugédo de problemas
apresentados e ou reclamagdes encaminhadas; Dirigir veiculos oficiais para exercer atividades proprias do cargo,
desde que devidamente habilitado, e autorizado por chefia ou autoridade superior; Responsabilizar-se por equipes
auxiliares necessarias a execugao das atividades proprias do cargo; Executar outras tarefas correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Horario: periodo normal de 40 horas semanais;

b) Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servigos a noite, sdbados, domingos e feriados.

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

a) Idade minima: 18 anos completos;

b) Habilitagao profissional: experiéncia na fun¢do ou curso especifico na area;
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CARGO: CHEFE DE NUCLEO DE ARTES

DIGITO: 1 | PADRAO: 1

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Chefiar, supervisionar, coordenar e orientar trabalhos rotineiros do nucleo de artes;

b) Descricao Analitica: Promover o estudo e a discussdo das manifestacdes culturais, das artes e do artesanato
no municipio, com o fim de apoia-los; Submeter a consideragéo dos Secretarios Municipais estudos e planos de
integragéo e financiamento de servigos culturais prestados pelo municipio; Negociar, com entidades publicas e da
sociedade civil organizada, acordos e contratos visando patrocinios e apoios financeiros para projetos culturais;
Promover a institucionalizagao de servigos culturais que ampliem no municipio as opgoes culturais e de lazer
popular; Coordenar e supervisionar as atividades artisticas e culturais desenvolvidas em drgaos especificos,
vinculados a Secretaria Municipal de Educacéo e Cultura, bem como as acdes realizadas em parceria com entidade
culturais da sociedade civil; Providenciar e orientar os trabalhos de conservagao de obras e documentos de valor
historico e artistico; Coordenar o cadastro e a atualizagdo dos dados das entidades e dos promotores culturais do
municipio, e manter intercambio com outras no estado, pais e exterior; Programar a realizacao de semanas de
estudos, conferéncias, foruns, concursos, feiras e exposicoes culturais de interesse da arte; Coordenar, em
conjunto com a Assessoria de Imprensa a dlvulgagao e promocao dos eventos artistico-culturais do Departamento;
responsabilizar-se por equipes auxiliares necessarias a execugao das atividades proprias do cargo; Executar outras
tarefas correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Horario: periodo normal de 40 horas semanais;

b) Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servicos a noite, sabados, domingos e feriados.
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REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

a) Idade minima: 18 anos completos;

b) Habilitacao profissional: experiéncia na fungao ou curso especifico na area;

CARGO: CHEFE DE NUCLEO DE RECREACAO

DIGITO: 1 | PADRAO: 1

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Chefiar, supervisionar, coordenar e orientar trabalhos rotineiros de nucleo de recreacao
e danca;

b) Descricao Analitica: Promover o estudo e a discussdo das manifestagoes culturais, da danca, com o fim de
apoia-los; Submeter a consideracao dos Secretarios Municipais estudos e planos de integracéo e financiamento de
servigos culturais prestados pelo municipio; Negociar, com entidades publicas e da sociedade civil organizada,
acordos e contratos visando patrocinios e apoios financeiros para projetos que envolvam a dancga; Promover a
institucionalizacdao de servigos culturais que ampliem no municipio as opc¢oes culturais e de lazer popular;
Coordenar e supervisionar as atividades de dancas artisticas e culturais, vinculados a Secretaria Municipal de
Educacao e Cultura, bem como as acoes realizadas em parceria com entidades culturais da sociedade civil;
Coordenar intercambio com outras cidades, estados, pais e exterior; Coordenar, em conjunto com a Assessoria de
Imprensa, a divulgacao e promogao dos eventos artistico-culturais do Departamento; responsabilizar-se por
equipes auxiliares necessarias a execucao das atividades préprias do cargo; Executar outras tarefas correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Horario: periodo normal de 40 horas semanais;
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b) Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servigos a noite, sdbados, domingos e feriados.

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

a) Idade minima: 18 anos completos;

b) Habilitacao profissional: experiéncia na fungao ou curso especifico na area;

CARGO: CHEFE DE SETOR DE RECEPCAO E INFORMACAO

DIGITO: 1 | PADRAOQ: 2

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Chefiar, supervisionar e coordenar os trabalhos rotineiros de recepgao e informacoes ao
Gabinete do Prefeito e Secretarios;

b) Descricao Analitica: Chefiar a recepgéo; Recepcionar autoridades e demais cidaddos; Coordenar a
organizagao da agenda de audiéncias, entrevistas e reunioes do Prefeito e Secretarios Mumclpals Coordenar as
atividades de imprensa, relacoes pubhcas e divulgacao de diretrizes, planos, programas e outros assuntos de
interesse da Prefeitura, relacionados ao Gabinete do Prefeito; Coordenar as atividades de registro e expedicao dos
atos do Prefeito Munlclpal e dos Secretarios Munlclpals Coordenar o recebimento e distribuigcao da
correspondéncia do gabinete do Prefeito e Secretarios ou que estejam sob a responsabilidade dos mesmos; Manter
o Prefeito informado sobre as atividades relacionadas a Prefeitura, as demais Secretarias e a Comunidade; Dirigir
veiculos oficiais para exercer atividades prdprias do cargo, desde que devidamente habilitado e autorizado por
chefia ou autoridade superior; Coordenar, em conjunto com a Assessoria de Imprensa, a divulgacdo e promogéao
dos eventos do Municipio; responsabilizar-se por equipes auxiliares necessarias a execugao das atividades proprias
do cargo; executar outras tarefas correlatas.
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CONDICOES DE TRABALHO:

a) Horario: periodo normal de 40 horas semanais;

b) Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servigos a noite, sdbados, domingos e feriados.
REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

a) Idade minima: 18 anos completos;

b) Habilitacao profissional: experiéncia na fungao ou curso especifico na area;

CARGO: CHEFE DE SETOR DE CADASTRO RURAL

DIGITO: 1 | PADRAO: 2

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Chefiar, supervisionar e coordenar os trabalhos rotineiros de cadastramento rural;

b) Descricao Analitica: Controlar, entregar, recepcionar os taloes de produtores primérios; Coordenar o controle
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dos Talonarios de Produtor, supervisionando a entrada e saida no sistema informatizado, bem como langamento do
protocolo no livro registro; Coordenar o recebimento e conferéncia dos taloes de notas utilizadas pelos Produtores;
Supervisionar a entregar os taloes novos aos Produtores; Coordenar os contatos efetuados com os produtores
quando se fizerem necessarias corregoes nos taloes dos mesmos; Supervisionar o recebimento e cadastro do
Produtor Primario; Conferir relatorios cadastrais; Controlar as atividades desenvolvidas pelos servidores sob sua
responsabilidade, demandar as providéncias necessarias para regularizacao; Dirigir veiculos oficiais para exercer
atividades proprias do cargo, desde que devidamente habilitado e autorizado por chefia ou autoridade superior;
Outras atividades afins; Responsabilizar-se por equipes auxiliares necessarias a execucgao das atividades proprias
do cargo; Executar outras tarefas correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Horario: periodo normal de 40 horas semanais;

b) Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servicos a noite, sabados, domingos e feriados.
REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

a) Idade minima: 18 anos completos;

b) Habilitagao profissional: experiéncia na funcdo ou curso especifico na area;

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

CARGO: CHEFE DE SETOR DE ATIVIDADES AUXILIARES

DIGITO: 1 | PADRAOQ: 2

ATRIBUICOES:
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a) Descricao Sintética: Chefiar, supervisionar e coordenar os trabalhos de forma a integrar as diversas
secretarias;

b) Descricao Analitica: Controlar, coordenar e supervisionar o sistema integrado da secretaria onde esta lotado;
Conferir relatérios cadastrais; Controlar as atividades desenvolvidas pelos servidores sob sua responsabilidade,
demandar as providéncias necessérias para regularizacdo; Dirigir veiculos oficiais para exercer atividades préprias
do cargo, desde que devidamente habilitado e autorizado por chefia ou autoridade superior; Outras atividades
afins; Responsabilizar-se por equipes auxiliares necessarias a execugao das atividades proprias do cargo.

CONDICOES DE TRABALHO:
a) Horario: periodo normal de 40 horas semanais;
b) Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestagao de servicos a noite, sdbados, domingos e feriados.

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

a) Idade minima: 18 anos completos;

b) Habilitacao profissional: experiéncia na funcdo ou curso especifico na area;

CARGO: CHEFE DE SETOR DE TELEFONIA RURAL

DIGITO: 1 | PADRAQ: 2
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ATRIBUICOES:

a) Descrigcao Sintética: Chefiar, supervisionar, coordenar e orientar trabalhos rotineiros do setor de telefonia
rural;

b) Descrigao Analitica: Chefiar e coordenar a equipe de manutengao e funcionamento dos servigos de telefonia
rural comunitdria; Coordenar as atividades de atendimento telefonico centralizado do Municipio; Coordenar e
prover o bom funcionamento dos servigos de atendimento telefénico nas secretarias que desenvolvam suas
atividades fora do prédio da prefeitura; Operacionalizar, junto ao Setor especifico, a solugao de problemas
apresentados e/ou reclamacgoes encaminhadas; Dirigir veiculos oficiais para exercer atividades prdprias do cargo,
desde que devidamente habilitado e autorizado por chefia ou autoridade superior; Responsabilizar-se por equipes
auxiliares necessarias a execucao das atividades proprias do cargo; Executar outras tarefas correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO:
a) Horario: periodo normal de 40 horas semanais;
b) Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestagao de servicos a noite, sdbados, domingos e feriados.

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

a) Idade minima: 18 anos completos;

b) Habilitacao profissional: experiéncia na funcdo ou curso especifico na area;

CARGO: CHEFE DE SETOR DE ASSISTENCIA AO EDUCANDO
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DIGITO: 1 | PADRAO: 2

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Chefiar e supervisionar os setores e as unidades escolares na formulacdo de politicas de
Educacao nos aspectos técnico-pedagogico-administrativos;

b) Descricao Analitica: Assessorar e orientar setores e/ou unidades escolares em assuntos de assisténcia ao
educando; Promover atividades de assessoramento as equipes diretivas e secretarias escolares; Promover e
participar da elaboracao de Planos Educativos, Regimentos Escolares e demais documentos de competéncia da
secretaria; Coordenar o preenchimento do Censo Escolar e dados estatisticos da Educagao Municipal; Receber,
analisar e encaminhar, dentro dos tramites legais, processos que envolvam abertura, criagdo, credenciamento,
autorizacao de funcionamento, desativagdao e cessacao de escolas nas areas da Educacao Infantil e Ensino
Fundamental; Elaborar material informativo para apoio as ag0es educativo-escolares na dimensao técnico-
administrativa-pedagogica; Acompanhar e/ou propor a ordenagao e arquivamento documental da Secretaria
Municipal de Educacao e unidades escolares; Propor, organizar e sugerir encontros, sessoes de estudos, cursos e
similares, visando a melhoria de relacionamento e desempenho profissional dos recursos humanos da Educacao.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Horario: periodo normal de 40 horas semanais;

b) Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servigos a noite, sdbados, domingos e feriados.

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

a) Idade minima: 18 anos completos;

b) Habilitagao profissional: experiéncia na fun¢do ou curso especifico na area;
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CARGO: CHEFE DE SETOR DE ATENDIMENTO AOS GRUPOS DE AUTO AJUDA

DIGITO: 1 | PADRAO: 2

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Chefiar e gerenciar todas as atividades de apoio da Secretaria Municipal da Satde e
Assisténcia Social, de ajuda aos pacientes.

b) Descricao Analitica: Coordenar as atividades de apoio e de auto ajuda da Secretaria Municipal da Saude e
Assisténcia Social; Chefiar e orientar o fluxo de trabalho agil e eficiente; Providenciar suporte operacional a todos
os departamentos vinculados ao Setor; Manter comunicacao continua com todos os setores da Secretaria, visando
uma unidade de procedimentos e a¢oes; Organizar agenda de transporte de pacientes, conforme suas necessidades
e comunicar aos setores competentes; Manter controle rigoroso dos pacientes transportados para fora do
municipio; Coordenar os contatos com clinicas e hospitais do estado, para viabilizar atendimento aos usuarios do
SUS, que néo sdo fornecidos no municipio; Coordenar as comunicagdes aos pacientes, toda vez que for realizado
agendamento de atendimento fora do domicilio, para que o mesmo possa tomar as providéncias necessarias;
Controlar o correto cumprimento da carga horéaria dos servidores sob sua responsabilidade; Zelar pelo
cumprimento das atribuicoes dos cargos e fiscalizar o uso correto dos equipamentos de seguranca individual; Zelar
pela boa imagem da Administracao Municipal.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Horario: periodo normal de 40 horas semanais;

b) Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servicos a noite, sabados, domingos e feriados.

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

a) Idade minima: 18 anos completos;
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b) Habilitacao profissional: experiéncia na fungao ou curso especifico na area;

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

CARGO: CHEFE DE SERVICO DE ESTRADAS DE RODAGEM

DIGITO: 1 | PADRAO: 2,5

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Gerenciar os servigos de infra-estrutura de estradas no Municipio.

b) Descricao Analitica: Gerenciar, orientar, organizar e supervisionar os servigos de instalagdo, ampliagéo,
manutengao e conserto de estradas; Gerenciar, orientar, organizar e supervisionar os servigos de construcao de
pavimentacao asfaltica em vias urbanas e distrito 1ndustr1a1 Gerenciar, orientar, organizar e supervisionar os
servicos topograficos relativos a levantamentos, demarcagoes alinhamentos e medlagoes de ruas, terrenos,
pontes, entre outros; Assessorar o Secretario nas 1nforma(;0es relativas ao andamento dos servigos executados ou
em andamento; Superv151onar os servigos da construcao civil; Organizar, chefiar e programar as execucoes dos
Servigos no Departamento de Obras; Zelar pela boa imagem da Administragdo Municipal; Supervisionar e controlar
a destinacdo de maquinas, equipamentos e veiculos para o atendimento dos servigos.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Horario: periodo normal de 40 horas semanais;

b) Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servigos a noite, sdbados, domingos e feriados.

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:
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a) Idade minima: 18 anos completos;

b) Habilitacao profissional: experiéncia na fungao ou curso especifico na area;

CARGO: CHEFE DE SERVICO DE USINA DE BRITAGEM

DIGITO: 1 | PADRAO: 2,5

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Chefiar e gerenciar as atividades da Central de Britagem e/ou Usina de asfalto da
Prefeitura Municipal.

b) Descricao Analitica: Organizar e executar os servicos de britagem e detonagdo de pedras e britas, entre
outras atividades; Coordenar o recebimento de determinacoes de servigcos a serem executados e promover a
competente realizacao, no prazo determinado; Coordenar a elaboragdo do mapa mensal de apropriacao de custos
com a producao de brita, inspecionar, examinar e determinar o solo local apropriado para as detonacdes,
estudando os tipos de rochas ou solo, definindo os pontos que devem receber as cargas de explosivos; Requisitar
material de trabalho, sempre que necessario, conferindo-o no recebimento e controlando sua correta utilizagéo;
Coordenar a elaboragao de relatério mensal de atividades desenvolvidas pela Usina de Asfalto com a quantidade
de material gasto; Elaborar mensalmente a relacdo de horas-extras dos funciondrios da equipe e encaminhar ao
responsavel pelo setor; Supervisionar o recebimento de explosivos e o seu carregamento para os locais de
detonacgao de pedras; Superv151onar o recebimento de emulséo fazendo controle de entrada e saida; Coordenar a
elaboragao e conferir o mapa mensal de apropriagéo de custos com combustivel, consertos, energia, entre outros,
encaminhando-os ao responsavel pela divisdao de servicos viarios e de transito; Cumprir e fazer cumprir as medidas
de seguranga no trabalho, orientando os servidores sob sua responsabllldade acompanhando o0s servigos e
efetuando os testes quando necessario; Coordenar a elaboracdo e conferir relatérios mensais de atividades
desenvolvidas pela central de britagem, tais como a produgéo diaria de brita, destino da brita, quantidade de
materiais gastos, encaminhando-os a divisao de servicos viarios e de transito.

CONDICOES DE TRABALHO:
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a) Horario: periodo normal de 40 horas semanais;

b) Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servicos a noite, sabados, domingos e feriados.

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

a) Idade minima: 18 anos completos;

b) Habilitagao profissional: experiéncia na funcdo ou curso especifico na area;

CARGO: CHEFE DE SERVICO DO PROGRAMA DE SAUDE DA FAMILIA

DIGITO: 1 | PADRAO: 2,5

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Chefiar o Programa e Equipes de Saide da Familia;

b) Descricao Analitica: Conhecer, coordenar, acompanhar e organizar as equipes de saude da familia;
Programar as atividades em conjunto com a equipe e reestruturar o processo de trabalho; Coordenar o
zoneamento de regides do municipio, detectando areas onde os programas devem ser implantados, com énfase as
areas criticas; Planejar agoes de saude coletivas e preventivas para serem aplicadas junto a populacgao
referenciada; Partlclpar do recrutamento e selecdo dos profissionais para comporem os programas; Coordenar a
realizacao de treinamentos e capacitagdes quando no inicio das atividades dos profissionais, e periodicamente,
para manutencao do trabalho em equipe; Providenciar a manutengao do cadastro dos profissionais atualizados,
Junto as esferas de governo; Coordenar a realizacao de reunides periodicas com todas as equipes para avaha(;ao
dos programas; Organizar e coordenar a criacdo de grupos de patologias especificas, como hipertensos, diabéticos,
gestantes, etc; Coordenar acées de saude quando necessario no domicilio do paciente; Supervisionar o trabalho
dos ACS, com vistas ao desempenho de suas fungdes; Identificar os problemas de saude e situagbes de risco mais
comuns aos quais a populacdo esta exposta.
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CONDICOES DE TRABALHO:

a) Horario: periodo normal de 40 horas semanais;

b) Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servigos a noite, sdbados, domingos e feriados.
REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

a) Idade minima: 18 anos completos;

b) Habilitagao profissional: experiéncia na fun¢do ou curso especifico na area;

CARGO: CHEFE DE SERVICO DE PATRIMONIO

DIGITO: 1 [ PADRAO: 2,5

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Controlar os bens patrimoniais do municipio;

b) Descricao Analitica: Coordenar o cadastramento e etiquetamento dos bens patrimoniais do municipio;
Coordenar a distribuicao dos bens a seus respectivos setores; Determinar a coleta de assinaturas dos responsaveis
pelos bens de cada setor; Coordenar a transferéncia dos bens moveis, quando estes nao estiverem mais em
condicOes de uso; Determinar a elaboragdo de relatérios dos bens, por Secretarias ou Setores, para controle;
Coordenar o levantamento geral dos bens do Municipio a cada 12 meses; Orientar todos os setores do Municipio
com relagdo ao Controle Patrimonial; Coordenar os responsaveis de patriménio em cada Secretaria.
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CONDICOES DE TRABALHO:

a) Horario: periodo normal de 40 horas semanais;

b) Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servigos a noite, sdbados, domingos e feriados.
REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

a) Idade minima: 18 anos completos;

b) Habilitacao profissional: experiéncia na fungao ou curso especifico na area;

CARGO: CHEFE DE SERVICO MUNICIPAL DE AGUA E ESGOTO

DIGITO: 1 [ PADRAO: 2,5

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Chefiar e coordenar os servicos de saneamento basico do Municipio. Planejar, organizar
e dirigir as atividades relativas ao servigo de agua e esgoto.

b) Descricao Analitica: Chefiar e coordenar os servicos de saneamento basico e abastecimento, tais como a
construgéo, conservacdo e limpeza de galerias, a implantagéo da rede de esgoto pluvial, a execugao dos servigos
de drenagem, a instalacao de rede de agua em povoados e distritos, etc.; Elaborar projetos para escoamento de
agua e esgoto, bem como fazer mudancas de rede quando necessario; Projetar mudancas de boca de lobo e caixas
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de captacao; Chefiar e organizar os servigos de acordo com as prioridades, emergéncias e programagoes pré-
determinadas; Planejar, em conjunto com o Secretdrio Municipal, organizar e dirigir as atividades desenvolvidas
na divisao de saneamento basico e abastecimento, envolvendo os setores de saneamento basico.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Horario: periodo normal de 40 horas semanais;

b) Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servigos a noite, sdbados, domingos e feriados.
REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

a) Idade minima: 18 anos completos;

b) Habilitacao profissional: experiéncia na fungao ou curso especifico na area;

CARGO: CHEFE DE SECAO DE TESOURARIA

DIGITO: 2 | PADRAO: 3

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Chefiar, controlar, orientar e supervisionar a secao de tesouraria.
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b) Descricao Analitica: Chefiar, controlar e orientar em conjunto com o tesoureiro a secao de tesouraria;
Coordenar todo o processo de calculos; Coordenar, em conjunto com o Gerente do Departamento, a distribuicdo de
servigos aos servidores do Setor; Coordenar a distribuicao dos processos de fiscalizagdo dos Fiscais Fazendéarios;
Deferir estimativas fiscais para recolhimento de ISS, com base em levantamentos da Receita Bruta realizados
pelos Fiscais Fazendérios; Acompanhar a fiscalizacdo em estabelecimentos comerciais, industriais e prestadores
de servigos, visando levantar a situacdao econdémica; Conferir e assinar documentos de competéncia do Setor;
Conferir e rubricar os processos de Fiscalizacao de Tributos e outros, que o contexto exija; Prestar atendimento ao
contribuinte, e quando necessario, prestar esclarecimentos sobre a Legislagao Tributaria; Zelar pela boa imagem
da Administracao Municipal.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Horario: periodo normal de 40 horas semanais;

b) Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servicos a noite, sabados, domingos e feriados.
REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

a) Idade minima: 18 anos completos;

b) Habilitacao profissional: experiéncia na funcdo ou curso especifico na area;

CARGO: CHEFE DE SECAO DE TRANSPORTE E TRANSITO

DIGITO: 2 | PADRAO: 3

ATRIBUICOES:
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a) Descricao Sintética: Chefiar, controlar, orientar e supervisionar a se¢do de transporte e transito.

b) Descricao Analitica: Chefiar, controlar e orientar a segdo de transporte e transito; Chefiar o setor
administrativo do Parque de Maquinas e Oficina Municipal; Chefiar a execucdo de orcamentos referente a compra
de materiais de consumo, combustiveis, materiais de lubrificacdo e borracharia; Coordenar a confecgdo de ordens
de compra referente & Oficina Municipal e Parque de Maquinas com orgamentos previamente levantados;
Orientar, coordenar e supervisionar os servicos burocraticos referentes a frota de veiculos da Prefeitura
Municipal; Supervisionar, orientar e coordenar o andamento dos seguros da Frota municipal; Supervisionar os
servicos de documentagao de veiculos e dar énfase aos veiculos como ambulancia e transporte escolar no transito
estadual e interestadual; Orientar e controlar o setor de transporte e transito, bem como as atividades da JARI;
Zelar pela boa imagem da Administracao Municipal; Orientar, supervisionar o bom andamento dos programas de
controle da Frota.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Horario: periodo normal de 40 horas semanais;

b) Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servigos a noite, sdbados, domingos e feriados.
REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

a) Idade minima: 18 anos completos;

b) Habilitacao profissional: experiéncia na fungao ou curso especifico na area;

CARGO: SECRETARIO DA JUNTA DE SERVICO MILITAR
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DIGITO: 3 | PADRAO: 3

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Secretariar o Presidente nos servigos relacionados com a Junta de Servigo Militar;

b) Descricao Sintética: Chefiar a parte administrativa da Junta de Servigo Militar; Redigir correspondéncias;
Manter contatos com os 0rgaos do Exército Nacional, relacionados com o servigo militar obrigatorio; Datilografar
formularios e expedientes da Junta de Servigo Militar; Executar outras tarefas afins.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Horario: carga horéria semanal de 40 horas;

b) Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servigo aos sabados; atendimento ao publico.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade: minima de 18 anos completos;

b) Outros: ser servidor efetivo e estavel do Municipio.
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CARGO: DIRETOR DE DIRETORIA DE PRESERVACAO DO MEIO AMBIENTE

DIGITO: 1 | PADRAO: 4

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Dirigir, controlar, orientar e supervisionar a Secretaria nas questdes de preservagao e
controle do meio ambiente.

b) Descricao Analitica: Dirigir, controlar e orientar as agoes técnico-administrativas da Secretaria de Meio
Ambiente; Assessorar o Secretario Municipal em todas atividades deste, e representa-lo, na sua auséncia;
Coordenar as acoes técnico-administrativas na drea de Meio Ambiente e de outros orgaos do MUIHClplO em que for
solicitado; Planejar, elaborar e supervisionar os servicos de todos os departamentos e setores vinculados a
Secretaria Municipal de Meio Ambiente; Exarar despachos; Fazer cumprir as medidas de seguranca e zelar pela
organizagdo do controle na preservacao do meio ambiente; Controlar as atividades desenvolvidas pelos servidores

% sua responsabilidade, a fim de evitar desvios de fungao e, se necessario, demandar as providéncias necessarias
para regularizacao, junto a Secretaria Municipal de Admlnlstra(;ao Dirigir veiculos oficiais para exercer atividades
proprias do cargo, desde que devidamente habilitado, e autorizado por chefia ou autoridade superior.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Horario: periodo normal de 40 horas semanais;

b) Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servigcos a noite, sdbados, domingos e feriados.
REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

a) Idade minima: 18 anos completos;

b) Habilitagao profissional: experiéncia na fun¢do ou curso especifico na area;
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CARGO: DIRETOR DE DIRETORIA DE CULTURA

DIGITO: 1 | PADRAO: 4

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Dirigir, propor e coordenar acdes que visem o conhecimento e a vivéncia artistico e
cultural.

b) Descricao Analitica: Dirigir e promover o estudo e a discussdao das manifestagdes culturais, com énfase na
area da danca e do canto; Estudar, pesquisar, discutir o referencial tedrico de sustentacao da pratica; Propor
acoes de integracdo com os demais orgaos/entidades afins; Coordenar apresentagdes publicas comunitarias que
envolvam a aprendizagem realizada; Coordenar atividades que compreendam: - a selecao de vozes para a criacao
de grupos corais nas escolas; - 0 relaxamento e aquecimento vocal; - 0 ensaio técnico de cangdes (conhecidas e
novas); - a selecao de atividades culturais integradoras, ensaiar e apresentar nas escolas e na comunidade; - 0
desenvolvimento de agoes pedagogico-culturais a todos os alunos da Rede Municipal de Ensino; - a sugestdo de
modelos de vestuario adequados aos grupos e o seu bom uso, conservagao e guarda.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Horario: periodo normal de 40 horas semanais;

b) Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servigos a noite, sdbados, domingos e feriados.

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:
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a) Idade minima: 18 anos completos;

b) Habilitacao profissional: experiéncia na fungao ou curso especifico na area;

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

CARGO: DIRETOR DE DIRETORIA DE EDUCACAO

DIGITO: 1 | PADRAO: 4

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Dirigir, coordenar as acoes e atividades relativas a Educacao.

b) Descricao Analitica: Dirigir e coordenar visitas periddicas as escolas e creches, supervisionando e
acompanhando as acbes pedagdgico-administrativas e orientando-as na solugdo adequada de suas necessidades;
Manter-se atualizado em relagao a legislacao pertinente e aplica-la no que for necessario; Orientar a confeccdo de
material de apoio a conferéncias, seminarios e similares, acompanhando o seu desenrolar; Fornecer dados e
informacgoes da Rede, inerentes a fun¢do; Controlar o correto cumprimento da carga horaria dos servidores sob
sua responsabilidade, zelar pelo cumprimento das atribuigcdes dos cargos; Dirigir veiculos oficiais para exercer
atividades préprias do cargo, desde que devidamente habilitado, e autorizado por chefia ou autoridade superior.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Horario: periodo normal de 40 horas semanais;

b) Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servicos a noite, sabados, domingos e feriados.

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:
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a) Idade minima: 18 anos completos;

b) Habilitacao profissional: experiéncia na fungao ou curso especifico na area;

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

CARGO: DIRETOR DE DIRETORIA DE ENSINO

DIGITO: 1 | PADRAO: 4

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Dirigir e supervisionar as acoes e atividades relativas ao ensino fundamental.

b) Descricao Analitica: Dirigir, supervisionar e coordenar as agdes e atividades relativas ao Ensino Fundamental;
Escalonar visitas periodicas as escolas, supervisionando, acompanhando as a¢ées pedagogico-administrativas,
orientando na solucdo adequada as suas necessidades; Manter-se atualizado em relacdo a legislagéo pertinente e
aplica-la no que for necessario; Orientar a confecgao de material de apoio pedagogico; Propor e participar de
acoes que envolvam a familia e outros segmentos sociais colaboradores com o processo educativo da Rede
Municipal de Ensino; Elaborar documentos e emitir relatorios; Planejar e coordenar acdes nos diferentes

componentes currlculares Orientar e assistir as escolas nas suas nece531dades Fornecer dados e informacoes da
Rede, inerentes a funcao.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Horario: periodo normal de 40 horas semanais;

b) Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servicos a noite, sabados, domingos e feriados.

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:
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a) Idade minima: 18 anos completos;

b) Habilitacao profissional: experiéncia na funcdo ou curso especifico na area;

CARGO: DIRETOR DE DIRETORIA DE ASSISTENCIA SOCIAL

DIGITO: 1 | PADRAO: 4

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Dirigir e supervisionar as acoes e atividades relativas a assisténcia social; Assessorar
tecnicamente as atividades da Secretaria.

b) Descricio Analitica: Dirigir e coordenar acbes de assisténcia preventiva dos municipes; Prestar
assessoramento técnico a Secretaria Municipal; Coordenar o conjunto de técnicos que compdem o quadro
funcional da Secretaria; Elaborar e/ou supervisionar a elaboragdo de documentos técnicos, como relatorios,
laudos, pareceres, etc; Orgamzar reunides de equipe palestras, reunides com grupos, seminarios e capacitagoes;
Elaborar projetos dentro da sua 4rea técnica; Propor a realizacdo de medidas relativas a boa administragéo e a
melhoria das atividades e programas; Coordenar organizar e executar assessoria a entidades sociais do municipio;
Coordenar e executar o monitoramento e avahagao dos programas, servicos e projetos da politica municipal de
assisténcia social; Exarar despachos em processos administrativos; Coordenar e/ou elaborar os planos de trabalho
dos programas, servigos e projetos conveniados; Acompanhar os termos de ajustamento do MP, auxiliando ao
cumprimento dos mesmos; Zelar pela boa imagem da Administracao Municipal.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Horario: periodo normal de 40 horas semanais;

b) Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servicos a noite, sabados, domingos e feriados.
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REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

a) Idade minima: 18 anos completos;

b) Habilitacao profissional: experiéncia na fungao ou curso especifico na area;

CARGO: DIRETOR DE DIRETORIA DE RECEITA E DESPESA

DIGITO: 1 | PADRAO: 4

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Dirigir e supervisionar a execucao da receita e despesa; Assessorar tecnicamente as
atividades da Secretaria.

b) Descricao Analitica: Dirigir e supervisionar o acompanhamento e a supervisao nas mais diversas agoes de
receita e despesa do Executivo Municipal; Acompanhar e supervisionar a execucdo orcamentdaria, em todas as suas
fases; Supervisionar as tomadas de medidas corretivas quanto a obediéncia dos limites de dispéndios e
endividamento estabelecidos pela Lei; Acompanhar as previsoes da receita e as programacoes da despesa e sua
execugao, bem como, a elaboracao de demonstrativos de sua evolucao e de suas projegoes; Exercer outras fungoes
de supervisao, auditoria e controle nas areas or¢camentdria, financeira e patrimonial e de execucdo de agoes, obras
e servigos publicos, em atendimento a legislacdo pertinente.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Horario: periodo normal de 40 horas semanais;
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b) Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servicos a noite, sabados, domingos e feriados.

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

a) Idade minima: 18 anos completos;

b) Habilitacao profissional: experiéncia na fungao ou curso especifico na area;

CARGO: DIRETOR DE DIRETORIA DE PESSOAL

DIGITO: 1 | PADRAO: 4

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Dirigir e gerenciar todas as atividades relativas a Recursos Humanos da Prefeitura
Municipal.

b) Descricao Analitica: Gerenciar e controlar o Departamento de Pessoal do Municipio, realizando os atos de
recrutamento, admissao, promogao, lotacao, efetivacdo, exoneragao, demissao e punicdao dos servidores municipais
que lhe forem determinadas pelo Chefe do Poder Executivo; Supervisionar o controle de efetividades e pagamento do
pessoal; Coordenar todos os procedimentos administrativos quanto a afastamentos, concessao de férias, pagamento
de diarias; enfim, proceder no gerenciamento geral do pessoal do Municipio; Controlar o correto cumprimento da
carga horaria dos servidores sob sua responsabilidade, zelar pelo cumprimento das atribuicdes dos cargos e
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fiscalizar o uso correto dos equipamentos de seguranca individual; Controlar as atividades desenvolvidas pelos
servidores sob sua responsabilidade, a fim de evitar desvios de funcao e, se necessario, demandar as providéncias
necessarias para regularizagao, junto a Secretaria Municipal de Administracao.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Horario: periodo normal de 40 horas semanais;

b) Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servigos a noite, sdbados, domingos e feriados.
REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

a) Idade minima: 18 anos completos;

b) Habilitacao profissional: experiéncia na fungao ou curso especifico na area;

CARGO: DIRETOR DE DIRETORIA DE COMPRAS E MATERIAL

DIGITO: 1 | PADRAO: 4

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Dirigir e gerenciar todas as atividades relativas ao Departamento de Compras
Municipais.

Prefeitura Municipal de Brochier/RS
Rua Guilherme Hartmann, 260 - Centro, Atendimento: Segunda-feira a Sexta-feira: 8:00 as 12:00 e 13:30 as 17:30



BROCHIER - RS

b) Descricao Analitica: Gerenciar, controlar e responder pelo Departamento de Compras, Licitacdes e
Almoxarifado Central; Dirigir o Departamento de Compras do Municipio, instruindo os procedimentos licitatorios,
zelando pela legahdade e economicidade das compras da Administragao Publica; Controlar e supervisionar o Setor
de Almoxarifado Central de forma a integra-lo adequadamente aos Processos internos de Compras e Licitacées;
Coordenar a realizagdo de pesquisa de mercado, para buscar sempre 0 preco mais vantajoso ao Municipio;
Coordenar as compras autorizadas pela autoridade competente, respeitando os principios legais; Comprometer-se
com principios ético e morais em toda a atividade pertinente ao Departamento.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Horario: periodo normal de 40 horas semanais;

b) Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servicos a noite, sabados, domingos e feriados.

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

a) Idade minima: 18 anos completos;

b) Habilitagao profissional: experiéncia na funcdo ou curso especifico na area;

CARGO: DIRETOR DE DIRETORIA DE ESPORTES E TURISMO

DIGITO: 1 | PADRAO: 4

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Dirigir, gerenciar e coordenar a atividade do Setor de Esportes e Turismo;
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b) Descricao Analitica: Coordenar, planejar e organizar acdes, visando a otimizagao dos processos culturais,
esportivos e turisticos, na area de abrangeéncia da Secretaria Municipal e orgaos vinculados, bem como
representar o Secretario quando necessario; Assessorar o Secretario Municipal em assuntos ligados a:

a) Servicos administrativos de competéncia da Secretaria;

b) Manutencao, conservagao e funcionamento dos 6rgaos vinculados a Secretaria no que tange a Recursos
Humanos e estrutura fisica;

c) Promocoes turisticas e esportivas;

d) Desencadear um processo funcional e sistémico de organizagdao dos servigos da Secretaria para atender a
demanda de atividades;

e) Substituir o Secretario nas suas auséncias;

f) Conferir e assinar documentos de competéncia do coordenador.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Horario: periodo normal de 40 horas semanais;

b) Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servicos a noite, sabados, domingos e feriados.

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

a) Idade minima: 18 anos completos;

b) Habilitacao profissional: experiéncia na funcdo ou curso especifico na area;
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CARGO: DIRETOR DE DIRETORIA DE FISCALIZACAO DE OBRAS E POSTURAS

DIGITO: 1 | PADRAO: 4

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Planejar, orientar, organizar e supervisionar as atividades de fiscalizacao de obras e
posturas municipais.

b) Descricao Analitica: Planejar, em conjunto com o Secretario Municipal; Orientar, organizar e supervisionar as
tarefas atribuidas aos fiscais de urbanismo; Supervisionar o atendimento ao publico em assuntos relativos ao setor,
tomando conhecimento de sua sollcltagao solucionando-as quando possivel ou encaminhando-as aos 0rgaos ou
pessoas competentes; Organizar e controlar o recebimento, tramitacao e devolucao de processos e demais
documentos relativos ao setor de fiscalizacao; Coordenar a reda(;ao de relatorios e outros documentos sobre as
atividades de fiscalizacao realizadas em sua area de jurisdicdo; Organizar coletanea de pareceres, decisoes e
documentos concernentes a interpretacao da legislacdo com relagdo a construgoes civis e posturas; Determinar a
pratica de todos os atos necessarios a instrucdo dos processos instaurados, inclusive despachos interlocutdrios;
Determinar sindicancias especiais para instrucao de processos ou apuracao de denuncias e reclamagoes;
Organizar e supervisionar os plantdes de fiscalizagéo e analisar os respectivos relatorios sobre os resultados,
formulando criticas e propondo sugestbes para melhor andamento do trabalho; Formular e propor medidas que
visam agilizar e aprimorar 0s servicos de sua area para torna-los mais eflcazes Inspecionar e orientar obras de
construcao, prestando esclarecimentos, atraves de instrugées, desenhos ou esbogos, quanto as instalagdes
hidraulicas e sanitarias, internas e externas; Inspecionar a execugdo de reformas em proprios municipais;
Inspecionar o trabalho de fiscalizagdo na area sob sua jurisdigdo e comunicar imediatamente ao responsavel
qualquer irregularidade verificada; Examinar, selecionar e preparar elementos necessarios a execugdo da
fiscalizacao externa; Instaurar processos por 1nfrag:a0 verificada pessoalmente ou por seus auxiliares; Colaborar na
elaboracao e atualizagéo do cadastro urbanistico municipal; Comandar sindicancias especiais para a instrugao de
processos ou apuracgao de denuncias e reclamagoes; Redigir memorandos, oficios, pequenos relatorios e demais
documentos relativos aos servicos de fiscalizacdo executados; Formular criticas e propor sugestdes que visem
aprimorar a agilizar os trabalhos de fiscaliza¢do, tornando-os mais eficazes.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Horario: periodo normal de 40 horas semanais;

b) Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servigos a noite, sdbados, domingos e feriados.
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REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

a) Idade minima: 18 anos completos;

b) Habilitacao profissional: experiéncia na fungao ou curso especifico na area;

CARGO: ASSESSOR DE PLANEJAMENTO E COORDENACAO

DIGITO: 1 | PADRAO: 5

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Assessorar o Chefe do Poder Executivo e o Secretario de Administracao e Fazenda em
assuntos relativos ao Plano de Acao do Governo, bem como materia de Planejamento Organizacional;

b) Descricao Analitica: Assessorar o Chefe do Poder Executivo e o Secretario de Administracdo e Fazenda em
assuntos relativos ao Plano de Agdo do Governo, bem como matéria de Planejamento Organizacional; realizar
estudos para integracao do planejamento municipal aos programas estaduais e nacionais de desenvolvimento,
considerando as necessidades e os recursos existentes; elaborar e coordenar o Plano Plurianual e as Diretrizes
Orcamentdarias; coordenar, com base no Plano de Diretrizes Orcamentdarias, a elaboragdo do Orcamento Anual do
Municipio; Coordenar pedidos de abertura de créditos adicionais e emitir parecer sobre os mesmos; Examinar os
reflexos financeiros dos projetos de lei e decretos que afetam a receita ou a despesa do Municipio; Promover
estudos em relacdo aos diversos setores, visando o acompanhamento da execugao or¢gamentaria e a elaboragao de
graficos estatisticos; Promover estudos e pesquisas referentes a organizagao dos servigos publicos municipais, que
tendem a estabelecer normas gerais relativas a técnica e métodos de trabalho; Estudar, analisar e preparar
minutas de projetos de lei de iniciativa do Prefeito, e acompanhar sua tramitagdo na Camara de Vereadores;
Estudar e preparar minutas de decretos e regulamentos da Prefeitura; Preparar, fundamentadamente, minutas de
vetos a projetos de lei, conforme determinagao do Prefeito; Organizar e manter atualizada a legislacao municipal,
estadual e federal, bem como outros documentos necessarios ao desempenho das atribuigoes; Assessorar o Chefe
do Executivo na celebragao de convénios, contratos e outros atos dos quais participe o Municipio; Assessorar as
comissoes de inquérito administrativo e sindicancias; Emitir pareceres e informagdes sobre questoes submetidas
ao seu exame; Atender consultas formuladas pelos demais 6rgaos da Prefeitura, em assuntos de sua competéncia;
Reunir as informagdes que se fizerem necessarias para as decisdes na drbita administrativa; Coordenar a
elaboragao de relatorios das atividades executadas pelo Municipio; Executar outras tarefas afins.
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CONDICOES DE TRABALHO:

a) Geral: carga horéria semanal de 30 horas.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade minima: 21 anos completos;

b) Instrucao: ensino médio completo.

c) Habilitacao profissional: experiéncia na fungao ou curso especifico na area.

CARGO: ASSESSOR CONTABIL

DIGITO: 1 | PADRAO: 5

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Planejar, assessorar e executar atividades técnicas de contabilidade;

b) Descricao Analitica: Supervisionar e coordenar os servigos contdbeis do Municipio; Elaborar andlises
contabeis da situagao financeira, econoémica e patrimonial; Elaborar planos de contas; Preparar normas de
trabalho de contabilidade; Orientar e manter a escrituracdo contabil; Fazer levantamentos, organizar, analisar e
assinar balancetes e balancos patrimoniais e financeiros; Examinar e supervisionar processos de prestacao de
contas; Efetuar pericias e revisoes contabeis; Elaborar relatorios referentes a situacao financeira e patrimonial das
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repartigoes municipais; Orientar, do ponto de vista contabil, o levantamento dos bens patrimoniais; Efetuar
calculos de reavaliacao do ativo e de depreciacao de bens moveis e imodveis; Realizar estudos e pesquisas; Executar
auditoria publica nas reparticoes municipais; Elaborar certificados de exatidao de balancos e outras pecgas
contabeis; Prestar assessoramento na analise de custos de empresas concessionarias de servigos publicos;
Participar da elaboracao da proposta or¢amentaria; Prestar assessoramento e emitir pareceres; Coordenar e
supervisionar o fornecimento de dados contdbeis aos diversos 6rgaos de auditoria interna e externa;
Responsabilizar-se por equipes auxiliares e/ou comissoes necessarias a execugao das atividades proéprias do cargo;
Executar tarefas afins, inclusive as editadas no respectivo regulamento da profissao.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Geral: carga horéria semanal de 30 horas.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade: minima de 21 anos completos;

b) Instrucao: habilitacao legal para o exercicio da profissao de contador;

c) Habilitacao Profissional: inscricao no Conselho Regional de Contabilidade.

CARGO: ASSESSOR PARA ASSUNTOS DE SAUDE E ASSISTENCIA SOCIAL

DIGITO: 1 | PADRAO: 6

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Prestar assessoramento administrativo e de apoio; Realizar estudos das areas de saude e
assisténcia social;
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b) Descricao Analitica: Assessorar o Secretdrio da Saude e Assisténcia Social em todos os assuntos relativos a
reparticao; Elaborar pareceres fundamentados na legislagdo ou em pesquisas efetuadas; Exarar despachos,
interlocutorios ou nao, de acordo com a orientacdo do superior hierdrquico; Revisar atos e informagoes antes de
submeté-los a apreciacao das autoridades superiores; Reunir as informagdes que se fizerem necessarias para decisoes
importantes na orbita administrativa; Estudar a legislagao referente ao orgao de trabalho ou interesse para o mesmo,
propondo as modificagoes necessarias; Propor a realizagao de medidas relativas a boa administragao e outros aspectos
dos servigos publicos nas areas de saude e assisténcia social; Efetuar pesquisas para o aperfeicoamento dos servigos;
auxiliar na coordenacao dos programas desenvolvidos pela Secretaria; Supervisionar a execucdo de convénios e a
elaboracao das respectivas prestacoes de contas; Colaborar no desenvolvimento das rotinas de trabalho da Secretaria,
supervisionando o desenvolvimento dos servigos; Participar da elaboracdo de projetos, planos de trabalho, relatorios e
outros; Executar tarefas afins.

CONDICOES DE TRABALHO:
a) Geral: carga horaria semanal de 32 horas;

b) Especial: o exercicio do cargo podera exigir a prestacao de servicos a noite, sabados, domingos e feriados;
sujeito a servigo externo; atendimento ao publico.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
a) Idade: minima de 18 anos completos;
b) Instrucao: ensino médio completo.

c) Habilitagao profissional: experiéncia na fungdo ou curso especifico na area.

CARGO: PROCURADOR GERAL DO MUNICIPIO

DIGITO: 1 | PADRAOQ: 7

ATRIBUICOES:

Prefeitura Municipal de Brochier/RS
Rua Guilherme Hartmann, 260 - Centro, Atendimento: Segunda-feira a Sexta-feira: 8:00 as 12:00 e 13:30 as 17:30



BROCHIER - RS

a) Descricao Sintética: Representar e assessorar o Municipio em todas as questdes e demandas no a&mbito
juridico, preservando sempre o interesse da Municipalidade.

b) Descricao Analitica:- Prestar assessoria juridica ao Prefeito, Secretarias e demais 6rgaos da Administragao
publica municipal; Emitir pareceres sobre questoes juridicas; Elaborar a redagao e/ou dar parecer de projetos de lei,
justificativas de vetos, decretos, regulamentos, minutas de contratos, editais de licitacao e outros documentos de
natureza juridica; Propor medidas juridicas que visem proteger o patrimoénio da Administracdao Publica Municipal,
diante de problemas concretos que lhe forem apresentados; Assessorar o Prefeito nos atos executivos relativos a
acoes de desapropriacdo, aquisigao e alienagao de iméveis pela Prefeitura, efetuando o devido acompanhamento até
o final; Orientar juridicamente nos Inquéritos Administrativos, inclusive sugerindo medidas necessérias a
uniformizagao da jurisprudéncia administrativa; Analisar e dar parecer juridico sobre processos administrativos dos
servidores municipais e sobre atos das Secretarias Municipais; Analisar e dar parecer juridico sobre os atos mais
importantes enviados ao Legislativo ou dele oriundos, principalmente os litigiosos; Realizar a representacao do
Prefeito contra atos juridicos que o requeiram; Dirigir veiculos oficiais para exercer atividades prdprias do cargo,
desde que devidamente habilitado e autorizado por chefia ou autoridade superior; Outras atividades afins.

CONDICOES DE TRABALHO:
a) Geral: horario de trabalho a disposi¢ao do Prefeito;

b) Especial: O exercicio do cargo podera comportar viagens, trabalho noturno, aos sdbados, domingos e feriados.

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

a) Idade Minima: 25 anos completos;
b) Escolaridade: Curso Superior;

c) Habilitacao Funcional: Inscricdao no Quadro da OAB (Ordem dos Advogados do Brasil); outras conforme
instrucdes reguladoras do processo seletivo.

CARGO: SECRETARIO MUNICIPAL
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Subsidio

ATRIBUICOES:

Orientar, coordenar, responder e superintender as atividades dos 6rgaos, secoes, nucleos, diretorias, turmas,
setores e servicos na area de sua competéncia; Expedir instrugoes para a execucao e cumprimento das leis e
regulamentos relativos aos assuntos de sua Secretaria; Praticar atos pertinentes as atribuicoes que lhes forem
delegadas pelo Prefeito e outras atividades correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Geral: horario de trabalho a disposi¢do do Prefeito;

b) Especial: O exercicio do cargo podera comportar viagens, trabalho noturno, aos sabados, domingos e feriados.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade: minima de 18 anos completos;

b) Habilitagao profissional: experiéncia na fun¢do ou curso especifico na area.”

Art. 32 Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 42 Revogam-se as disposicoes dos artigos 22 e 23 da Lei n? 795, de 22 de outubro de 2002.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE BROCHIER, 12 DE SETEMBRO DE 2011.
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Registre-se, e Publique-se:

Data Supra.

JOSE HENRIQUE DAPPER
Vice-Prefeito no exercicio do cargo de
Prefeito Municipal

CLOVIS AUGUSTO KERBER

Secret. Munic. Adm. e Fazenda
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