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Lei Complementar n°09/2005

Categoria: Leis Complementares
Data de Publicacao: 24 de outubro de 2005

LEI COMPLEMENTAR N2 09, DE 24 DE OUTUBRO DE 2005.

Cria e extingue cargos no Quadro de Cargos em Comisséo e/ou Funcéao Gratificada do Poder Legislativo de Brochier.

O PREFEITO MUNICIPAL DE BROCHIER, no uso das atribuicdes que lhe sao conferidas pelo artigo 61, inciso IV, da Lei
Organica do Municipio.

Faco saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei Complementar:

Art. 12 Fica extinto 01 (um) cargo de Diretor Administrativo, Padrao 04, no Quadro de Cargos em Comissao e/ou
Funcao Gratificada do Poder Legislativo de Brochier, criado pela Lei n® 759, de 03 de junho de 2002.

Art. 22 Fica criado 01 (um) cargo de Secretario-Geral no Quadro de Cargos em Comissao e/ou Funcdo Gratificada
do Poder Legislativo de Brochier, criado pela Lei n® 759, de 03 de junho de 2002, que passa a constar com a
seguinte redacao:

Quadro de Cargos em Comissao e/ou Funcao Gratificada:
N2 de cargos Denominacao Padrao Coeficiente CC Coeficiente FG
01 Secretério-Geral 07 7,0 2,8

Paragrafo unico. As Especificacdes do Cargo de Secretario-Geral sao parte integrante da presente Lei, como
Anexo.

Art. 32 Os encargos decorrentes da aplicacao da presente Lei correrdo a conta de dotacdes orcamentarias préprias
e suficientes do orcamento anual.

Art. 42 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao, produzindo efeitos a partir de 12 de novembro de 2005.
GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE BROCHIER, 24 DE OUTUBRO DE 2005.
REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE:

Data Supra
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VALMOR GRIEBELER
Prefeito Municipal
ASTOR PLINIO SCHERER

Secret. Munic. Admin. e Fazenda

ANEXO

Das Especificacoes do Cargo

Categoria Funcional : SECRETARIO-GERAL
Padrao de Vencimentos: 07

Coeficiente CC: 7,0

Coeficiente FG: 2,8

Atribuicoes: Planejamento, coordenacao, orientacao e controle de todas as atividades administrativas da Camara e
a execucao do processo legislativo, de acordo com as deliberacdes da Mesa; exercer atividades de assessoramento
ao Presidente e Vereadores em assuntos legislativos e administrativos, como pesquisas, estudos e elaboracao de
normas, pareceres e informacdes; assessorar os trabalhos da Mesa e do plenario durante as sessdes; encaminhar o
expediente lido em sessao, bem como aquele assinado pelo Presidente; elaborar projetos de lei, exposicdes de
motivos e justificativas de cunho administrativo; redigir leis, decretos legislativos, resolucdes e pareceres sujeitos a
promulgacao legislativa; receber as proposicdes, projetos de leis e documentos que devem ser processados e
protocolados; controlar a observancia dos prazos regimentais, providenciando no seu cumprimento quando estes
estiverem expirado; assessorar estudos de proposicdes e projetos de lei; elaborar relatdrios das atividades
legislativas e administrativas; preparar e encaminhar as Tomadas de Contas de Exercicio ao Tribunal de Contas do
Estado; verificar o encaminhamento de relatérios contabeis e outros, dentro dos prazos estabelecidos pelo Tribunal
de Contas; expedir e autenticar certiddes; providenciar a aquisicao de materiais e equipamentos necessarios;
proceder o tombamento dos bens pertencentes ao patriménio da Camara de Vereadores; administrar a cedéncia
das dependéncias da Camara para reunides, com autorizacdo do Presidente; receber e encaminhar autoridades e
visitantes; assistir os demais servidores no desempenho de suas funcoes; controlar a efetividade dos servidores e
sua situacao funcional; visar informac6es e documentos, bem como informar processos na area de sua
competéncia; distribuir expediente para tramitacao; preparar despachos determinados pelo Presidente; auxiliar no
controle e identificacdo das dotacdes orcamentarias, controlando o movimento das verbas do Legislativo; elaborar e
confeccionar a folha de pagamento dos servidores e Vereadores; assessorar a elaboracao da proposta orcamentaria
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do Poder Legislativo; redigir e providenciar na publicacao de assuntos de interesse do Legislativo; estabelecer
contatos em reparticées publicas e outros, bem como verificar e acompanhar a tramitacao de assuntos de interesse
da Camara; responsabilizar-se pelo desempenho eficiente dos trabalhos administrativos da Camara; executar outras
tarefas decorrentes do exercicio do cargo, que lhe forem cometidas pelo Presidente.

Condicoes de trabalho:

a) Geral: carga horaria semanal de 40 (quarenta) horas;

b) Especial: o exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servicos a noite, sdbados, domingos e feriados.
Requisitos para provimento:

a) Idade: 18 anos completos;

b) Instrucao: 22 grau completo.
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